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บทที ่ 1 
บทนำ 

 
  ตามท่ีรัฐบาลไดมีนโยบายสงเสริมสนับสนุนและชวยเหลือใหชุมชนสามารถพัฒนา       
วิสาหกิจชุมชน ใหเกิดการสรางรายไดจากการเพ่ิมมูลคาใหทรัพยากรและผลผลิตตางๆ ในทองถ่ิน        
อันจะเปนผลใหชุมชน พ่ึงพาตนเองได ซ่ึงจะทำใหครอบครัวและชุมชนมีความม่ันคง เกิดระบบเศรษฐกิจ
ชุมชนท่ีเขมแข็ง เปนรากฐานสำคัญของการพัฒนาท่ียั่งยืนตอไปนั้น   
  กรมตรวจบัญชีสหกรณ มีภารกิจสนับสนุนและสงเสริมดานการจัดทำบัญชีแกวิสาหกิจชุมชน    
ให เหมาะสมกับกิจการของวิสาหกิจชุมชน และสภาพทองถ่ินนั้นๆ ตามพระราชบัญญัติส งเสริม            
วิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 มาตรา 26 จะทำใหวิสาหกิจชุมชนไดทราบผลการดำเนินงาน ฐานะทางการเงิน
และความม่ันคงของกิจการ โดยขอมูลในงบการเงินจะเปนประโยชนตอการวางแผนและการตัดสินใจ            
ทำใหวิสาหกิจชุมชน ทราบจำนวนตนทุนและคาใชจายท่ีเกิดข้ึน สามารถบริหารจัดการวิสาหกิจชุมชน         
ไดอยางเขมแข็งและดำเนินการไดอยางม่ันคงพ่ึงพาตัวเองได กรมตรวจบัญชีสหกรณจึงไดจัดทำคูมือบัญชี
สำหรับวิสาหกิจชุมชน เพ่ือใหวิสาหกิจชุมชนมีระบบการจัดการขอมูลทางการเงินการบัญชีและมีแนวทาง
ในการจดบันทึกขอมูลทางการเงินเปนไปในแนวทางเดียวกัน  

 การดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชน 
  การดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชนมุงประกอบการโดยนำวัตถุดิบ ทรัพยากร และภูมิปญญา    
ของชุมชนมาสรางสรรคผลผลิต ซ่ึงประกอบการของวิสาหกิจชุมชนนั้น อาจประกอบดวย การจัดหาวัสดุ
อุปกรณในการประกอบอาชีพมาขาย การรวบรวมผลิตผล ผลิตภัณฑของสมาชิกเพ่ือจัดการขายตอไป         
และการแปรรูปผลผลิต โดยในสวนของการแปรรูปผลผลิตนี้เปนการดำเนินกิจกรรมเก่ียวกับการผลิต             
ท่ีมีความหลากหลายตามความถนัด และสภาพทรัพยากรในแตละทองถ่ิน โดยอาจจัดกลุมผลิตภัณฑ      
ไดดังนี ้
  1. ผลิตภัณฑผาและสิ่งทอ ไดแก เสนไหม ฝาย , ผาทอเปนผืน , ผลิตภัณฑจากผาทอ 
ผลิตภัณฑจากดาย ฝาย ไหม , เสื้อผาสำเร็จรูป , ตุกตาขนสัตว , ผลิตภัณฑท่ีนอนหมอนใสนุน 
  2. ผลิตภัณฑจักสานและเสนใยพืช ไดแก ผลิตภัณฑจากผักตบชวา , เสื่อกก ผือ , ใบลาน , 
ไมไผและหวาย , กระจูด , ยานลิเภา , เชือกกลวย  
  3. ผลิตภัณฑอาหารและสมุนไพร ไดแก ผลิตภัณฑท่ีไมไดแปรรูป , ผลิตภัณฑแปรรูป
อาหารแหงจากผัก ผลไม สัตว สมุนไพร , ผลิตภัณฑแปรรูปในรูปของเครื่องดื่ม , ผลิตภัณฑอาหาร
สำเร็จรูป 
  4. ผลิตภัณฑเครื่องปนดินเผา เครื่องเบญจรงคและภาชนะเบญจรงค 
  5. ผลิตภัณฑศิลปะและหัตถกรรม ไดแก ผลิตภัณฑท่ีทำจากไม พืช เหล็ก แสตนเลส 
ดิน หิน สัตว เงิน แกว และวัสดุอ่ืน 
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ความหมายและประโยชนของการจดัทำบญัช ี

 การบัญชี หมายถึง การคัดเลือก การจดบันทึก การจำแนก การสรุปผล และการจัดทำ
รายงานทางการเงินโดยใชหนวยวัดเปนเงินตรา รวมถึงการแปลความหมายของรายงาน เก่ียวกับการเงิน 
ดังกลาว เพ่ือนำไปใชในการตัดสินใจไดอยางถูกตอง 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

หมายเหตุ : งบแสดงฐานะการเงิน เดิมชื่อวา งบดุล (Balance Sheet) 
 

ประโยชนของการจัดทำบญัช ี
 การจัดทำบัญชีมีความจำเปนตอธุรกิจ เนื่องจากการบัญช ีถือเปนแกนกลางหรือกระดูกสันหลัง  

ในโลกธุรกิจ ซ่ึงจะชวยใหวิสาหกิจชุมชน ทราบรายรับ รายจาย รวมท้ังทราบสถานะทางการเงิน        
ของกิจการ ดังนั้น ประโยชนของการจัดทำบัญชีสามารถสรุปได ดังนี้ 

1. เพ่ือเปนการบันทึกเหตุการณทางการคา 
2. เพ่ือทราบผลการดำเนินงาน, ฐานะทางการเงิน และความม่ันคงของวิสาหกิจชุมชน 
3. เพ่ือชวยในวางแผนและตัดสินใจ โดยประเมินจากขอมูลเหตุการณในอดีต ปจจุบัน        

และอนาคต จะชวยใหวิสาหกิจชุมชนสามารถดำเนินงานอยางมีประสิทธิภาพ 
4. เพ่ือชวยในการวางแผนกำไร ควบคุมตนทุนและคาใชจายท่ีเกิดข้ึน ทำใหการกำหนด

ราคาสินคาหรือบริการอยางสมเหตุสมผล 
5. เพ่ือเขาถึงแหลงเงินทุน อันเปนการสรางความเชื่อม่ันใหกับเจาหนี้และสถาบันการเงิน 
6. เพ่ือเปนการปองกันการทุจริตและการสูญหายของสินทรัพย 
7. เพ่ือใหเปนไปตามขอบังคับของกฎหมาย 
8. เปนเครื่องมือนำมาใชในการคำนวณภาษีท่ีจะตองจายแกรัฐ 
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การปฏบิตัเิบือ้งตนเกีย่วกบัการเงนิการบญัช ี

แนวทางในการปฏิบัติเบื้องตนเก่ียวกับการจัดการดานการเงินการบัญชีของวิสาหกิจชุมชน
มีดังนี้ 

• การมอบหมายหนาที่ดานการเงนิการบญัช ี
      วิสาหกิจชุมชนควรมอบหมายใหมีผูรับผิดชอบงานดานการเงิน 1 คน และงานดานบัญชี      

1 คน เพ่ือเปนการควบคุมภายในดานการเงินการบัญชีท่ีดี 

• การจดัทำเอกสารการรบัเงนิ 
      ทุกครั้งท่ีวิสาหกิจชุมชนไดรับเงิน ไมวาจะเปนการรับเงินรายการใดๆ ตองจัดทำ

เอกสารการรับเงิน คือ ใบเสร็จรับเงินของวิสาหกิจชุมชน และใหผูรับเงินลงลายมือชื่อรับเงินดวยทุกครั้ง       
สำหรับการใชเอกสารการรับเงินใหใชเรียงตามลำดับเลขท่ีและใชตอเนื่องไปจนกวาจะหมดเลมนั้นๆ               
จึงจะข้ึนเลมใหมตอไป 

• การจดัทำเอกสารการจายเงนิ 
      การจายเงินทุกครั้ง วิสาหกิจชุมชนตองขอใบเสร็จรับเงินจากผูขาย หรือในกรณี

ผูรับเงินไมมีใบเสร็จรับเงิน เชน การจายคาพาหนะ ใหผูรับเงินจัดทำใบเบิกเงินของวิสาหกิจชุมชน      
โดยระบุรายละเอียดการจายเงิน พรอมท้ังใหผูรับเงินและผูจายเงินลงลายมือชื่อรับเงินในใบเบิกเงินดวย 

• วสิาหกจิชมุชน ตองจัดทำบญัชทีุกวนัที่มรีายการเงนิ 
        ทุกวันท่ีมีรายการรับ – จายเงินเกิดข้ึน วิสาหกิจชุมชนตองนำขอมูลจากเอกสาร        
การรับ – จายเงินมาบันทึกไวในสมุดบัญชีตางๆ ใหครบถวน 

• การเกบ็รักษาเงนิ  เอกสารการรบั – จายเงนิ และสมดุบัญช ี
 วิสาหกิจชุมชนควรเก็บรักษาเงินสดไวเพียงเทาท่ีจำเปนตองใชจายสวนท่ีเกิน    

ความตองการควรนำฝากธนาคาร การเก็บรักษาควรมอบหมายใหมีผูรับผิดชอบและเก็บรักษาไวในท่ีม่ันคงปลอดภัย 
 สมุดคูบัญชีเงินฝากธนาคาร และสมุดบัญชี ตองเก็บรักษาไวในท่ีม่ันคงปลอดภัย  
 เอกสารการรับ – จายเงิน ตองเก็บเขาแฟมไว โดยจัดเรียงตามลำดับวันท่ี เดือน พ.ศ. 

เพ่ือสะดวกในการคนหาและตรวจสอบ 
 
การจัดทำบัญชี 

1. ใหวิสาหกิจชุมชนบันทึกบัญชีตามเกณฑคงคาง 
2. ให วิสาหกิจชุมชนบันทึกรายการบัญชี เก่ียวกับเงินสดในวันท่ี เกิดรายการนั้ น           

สำหรับรายการอ่ืน ๆ ท่ีไมเก่ียวกับเงินสดใหบันทึกรายการบัญชีภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีเกิดรายการ 
  3. การบันทึกรายการบัญชีในสมุดบัญชีของวิสาหกิจชุมชน ตองมีเอกสารประกอบ            
การลงบัญชีท่ีสมบูรณและครบถวน 

4. ใหวิสาหกิจชุมชน เก็บรักษาสมุดบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี                 
ไวไมนอยกวา 5 ป 
 
 
 
 

 
 
 



- 4 - 
 

(1) รายการคาหรือรายการทางบัญช ี     - การซื้อ - ขายสินคา 

- การใหบริการ รับจางตางๆ 

- การจายคาใชจาย 

- การรับ - จายชําระหนี้ 

           ฯ ล ฯ 

 

(2) เอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญช ี    - ใบเสร็จรับเงิน 

- ใบกํากับสินคา/ใบสงของ 

- ใบสําคัญจาย 

- สัญญาตางๆ 

            ฯ ล ฯ 

 

(3) บันทึกรายการในบัญช ี        

- บัญชีรายวันหรือบัญชีขั้นตน 

- บัญชีแยกประเภท 

        

 

(4) งบการเงินหรือรายงานทางการเงิน  - งบแสดงฐานะการเงิน 

- งบกําไรขาดทุน 

- หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 

รวมรวบเอกสาร 

หลักฐาน/จัดทําข้ึน 

วิเคราะหรายการ 

สรุปผลการดําเนินงาน     

เม่ือสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี 

บทที ่2 
รายการทางบญัชี สมดุบญัชแีละเอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี

  ในการจัดทำบัญชีของกิจการจำเปนตองอาศัยเอกสาร หลักฐานท่ีเชื่อถือได เพ่ือบันทึก
รายการคาท่ีเกิดข้ึนจนกระท่ังประมวลผลเพ่ือนำเสนองบการเงิน ซ่ึงสามารถสรุปข้ันตอนการจัดทำ
รายงานทางการเงิน ไดดังนี้ 
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รายการคาหรอืรายการทางบญัช ี
  รายการคาหรือรายการทางบัญชี หมายถึง เหตุการณทางเศรษฐกิจซ่ึงเปนผล             
ทำใหเกิดการเปลี่ยนแปลงในสินทรัพย หนี้สินและสวนของเจาของกิจการ รวมถึงรายการท่ีเก่ียวของ               
กับบุ คคลภายนอก  เชน  การซ้ือวัต ถุดิบ  การขายสินค า  การให บริการ  การจ ายค าใชจ าย                  
การรับ - จายชำระหนี้ เปนตน 

รายการทางบญัช ีประกอบดวย 5 ประเภท 
1. บัญชีประเภทสินทรัพย 
2. บัญชีประเภทหนี้สิน 
3. บัญชีประเภททุน 
4. บัญชีประเภทรายได 
5. บัญชีประเภทคาใชจาย 

การวิเคราะหรายการคา (Business Transaction Analysis) หมายถึง การพิจารณา วารายการคา   
ท่ีเกิดข้ึน มีผลทำใหสินทรัพย หนี้สิน และสวนของเจาของ เปลี่ยนแปลงไปในทางท่ีเพ่ิมข้ึน หรือลดลง          
เปนจำนวนเทาใด ซ่ึงการวิเคราะหรายการคาท่ีถูกตองจะนำไปสูการบันทึกบัญชีไดอยางถูกตอง 
เชนเดียวกัน 

หลักการบัญชีคู (Double Entry Accounting) หมายถึง รายการคาทุกรายการท่ีเกิดข้ึน       
เม่ือไดทำการวิเคราะหแลวก็จะนำไปบันทึกบัญชี 2 ดานเสมอ คือ ดานเดบิต (Dr) และ ดานเครดิต (Cr) 

 การเพ่ิมข้ึน/ลดลงในบัญชีแตละประเภทตามหลักการบัญชีคู 
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 สมการบัญชี (Accounting Equation) คือ ความสัมพันธระหวางสินทรัพย หนี้สิน          
และสวนของเจาของ (ทุน) โดยสามารถเขียนเปนรูปสมการบัญชีได ดังนี้ 
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สมดุบญัชแีละเอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี

เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชี ไดแก บันทึก หนังสือ หรือเอกสารใดๆ             
ท่ีใชเปนหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ซ่ึงแยกไดเปน 3 ประเภท คือ 

1. เอกสารท่ีจัดทำข้ึนโดยบุคคลภายนอก 
2. เอกสารท่ีวิสาหกิจชุมชนจัดทำข้ึน เพ่ือออกใหแกบุคคลภายนอก 
3. เอกสารท่ีวิสาหกิจชุมชนจัดทำข้ึน เพ่ือใชในกิจการของตนเอง 

 เพ่ือใหงายตอการจัดทำบัญชีสำหรับกลุมวิสาหกิจชุมชน กลุมสงเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน 
จึงไดสรางสมุดบัญชีและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี และมีข้ันตอนการจัดทำบัญชี ดังนี้ 

 

       การจดัทำบญัชมีขีัน้ตอนแสดงลำดบัตามแผนผัง  ดงันี ้

      

 
 

 
                
 
 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
                
 
 

 
 
 
 
        

เอกสารประกอบการลงบญัช ี 1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. ใบเบิกเงิน 
3. ใบขายเชื่อ 

สมุดบญัชแีละทะเบยีน 

1. สมุดเงินสด 
2. สมุดบันทึกรายการท่ัวไป 
3. สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
4. สมุดบันทึกตนทุนกำไร 
5. ทะเบียนสมาชิกและหุน 
6. ทะเบียนคุมสนิทรัพย 
7. ทะเบียนคุมสินคา 
8. ทะเบียนคุมวัตถุดิบ 
9. บัญชียอยลูกหนี้ 
10. บัญชียอยเจาหนี ้

งบตนทุนผลติ/งบตนทนุขาย/งบตนทุนบรกิาร 

งบการเงนิ 1. งบกำไรขาดทุน 
2. งบแสดงฐานะการเงิน 
3.  หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
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เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ีประกอบดวย 

 1. ใบเสร็จรบัเงิน ใชเปนหลักฐานในการรับเงินทุกประเภท มีรูปแบบดังนี้ 
 

เลมที่................. 
เลขที.่................ 

 ....................................................................... 
ที่อยู เลขที่.......... ตำบล..................... อำเภอ........................... จังหวัด............................ 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                       วันที่............เดือน.................พ.ศ.............. 

รับจาก............................................................................ อยูบานเลขที่................ หมูที่............... 
ตำบล............................ อำเภอ........................... จังหวัด............................ ตามรายการดังตอไปนี้ 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   

2 รับเงินคาขายสินคา.........................จำนวนหนวย...................   

3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   

4 ...........................................................................   

5 ...........................................................................   

6 ...........................................................................   

7 ...........................................................................   

8 ...........................................................................   

 (ตัวอักษร) ...........................................................     รวมเงิน   
 

                                                                                (ลงชื่อ).................................................... 
                                                                                                   ผูรับเงิน 
 

 

วธิกีารจดัทำ 
 1. ใหระบุขอมูลตางๆ ลงในใบเสร็จรับเงินใหครบถวน เชน วัน เดือน ปท่ีรับเงิน ชื่อ – นามสกุล     
  และท่ีอยูของผูท่ีชำระเงินใหวิสาหกิจชุมชน เปนตน 
 2. ใหระบุจำนวนเงินท่ีไดรับตามรายการรับเงินนั้นๆ หากเปนการรับเงินนอกเหนือจากรายการ        
  ท่ีกำหนดไวใหเขียนรายการเพ่ิมเติมใหชัดเจนวาเปนการรับเงินประเภทใด พรอมระบุจำนวนเงิน 
 3. ใหระบุจำนวนเงินรวมเปนตัวเลขและตัวอักษร 
 4. ใหผูรับเงินลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
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 2. ใบเบิกเงิน ใช เปนหลักฐานในการจายเงินทุกประเภท ท่ี ผู รับเงินไม มี ใบเสร็จรับเงิน               
ออกใหวิสาหกิจชุมชน มีรูปแบบดังนี้ 
 

 

........................................................................... 
ที่อยู เลขที่............. ตำบล................... อำเภอ............................ จังหวัด......................... 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันที่.............เดือน................พ.ศ................ 

จายใหแก........................................................................... อยูบานเลขที่............ หมูที่..................... 
ตำบล...................... อำเภอ............................ จังหวัด................................. ตามรายการดังตอไปนี้ 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 
    

    

    

    

    

 (ตัวอักษร) ..........................................................       รวมเงิน   

 
     (ลงชื่อ)..............................................                       (ลงชื่อ)............................................ 
                              ผูรับเงนิ                                                             ผูจายเงิน 
 

 
วธิกีารจดัทำ 

1. ใหระบุขอมูลตางๆ ลงในใบเบิกเงินใหครบถวน เชน วัน เดือน ปท่ีจายเงิน ชื่อ – นามสกุล   
และท่ีอยู ของผูท่ีวิสาหกิจชุมชนจายเงินให เปนตน 

 2. ให ระบุรายละเอียดเก่ียวกับการจายเงินไว ในชอง “รายการ” วาเปนการจายเงินคาอะไร             
เชน คาจางแรงงาน คาพาหนะ เปนตน พรอมท้ังระบุจำนวนเงิน 

 3. ใหระบุจำนวนเงินรวมเปนตัวเลขและตัวอักษร 
 4. ใหผูรับเงิน และผูจายเงินลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

หมายเหตุ   ถาผูรับเงินมีใบเสร็จรับเงินออกใหวิสาหกิจชุมชน เชน ใบเสร็จรับเงินของรานคา เปนตน        
สามารถใชใบเสร็จรับเงินนั้นๆ เปนหลักฐานในการจายเงินได 
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 3. ใบขายเงินเชื่อ ใชเปนหลักฐานในการขายสินคา ผลิตผล และผลิตภัณฑเปนเงินเชื่อ       
ใหแกสมาชิกหรือบุคคลภายนอก มีรูปแบบดังนี้ 
 
     เลมที.่.............. 
     เลขที.่.............. 

.................................................................................... 
ที่อยู เลขที่............. ตำบล......................... อำเภอ......................... จังหวัด........................... 

ใบขายเงนิเชือ่ 
                                                                         วันที่..............เดือน.................พ.ศ................ 

ชื่อ..................................................... บานเลขที่............... หมูที่.............. ตำบล...............................               
อำเภอ.............................. จังหวัด.............................. ไดรับสินคา  ดังรายการตอไปนี้เปนการถูกตองแลว 

ที่ รายการ 
จำนวน 
หนวย 

ราคา 
หนวยละ 

จำนวนเงิน 

       
       
       
       
       
 (ตัวอักษร).................................................................. รวมเงิน   
 
         (ลงชื่อ) .........................................ผูรับของ                      (ลงชื่อ) ..........................................ผูสงของ 
 

 
วธิกีารจดัทำ 
 1. ใหระบุขอมูลตางๆ ลงในใบขายเงินเชื่อใหครบถวน เชน วัน เดือน ป ท่ีทำการขายเชื่อ          

ชื่อ – นามสกุล และท่ีอยูของผูท่ีวิสาหกิจชุมชนขายของเงินเชื่อให 
 2. ใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับการขายเชื่อไวในชอง “รายการ” วาเปนการขายเชื่ออะไร ใหชัดเจน           
  เพ่ือประโยชนในการตัดยอดสินคา เชน ขายปุยสูตร................... ขายผงซักฟอก...............           
  ขนาด.................  เปนตน 
 3. ใหระบุจำนวนเงินรวมเปนตัวเลขและตัวอักษร 
 4. ใหผูสงของและผูรับของลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
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สมดุบญัช ีประกอบดวย 

 1. สมดุเงนิสด ใชสำหรับบันทึกรายการรับ – จายท่ีเปนเงินสด เพ่ือใหทราบรายรับ – รายจาย  
และเงินสดคงเหลือประจำวัน โดยแบงออกเปน 2 ดาน คือ 
 1.1 รับเงินสด ใชบันทึกรายการรับเงินโดยแบงการรับเงินเปนชองยอยๆ ซ่ึงแตละชอง                    
ใหวิสาหกิจชุมชนแตละแหงกำหนดประเภทการรับเงินท่ีวิสาหกิจชุมชนนั้นๆ มีการรับเงินเกิดข้ึน       
เปนประจำหรือเปนสวนใหญ โดยแบงเปนแตละชอง ดังนี้ 
 ช อง “รายได” สำหรับการรับ เงินจากการขายสินค า, ดอกเบี้ ยรับ , ค าบริการฯ                 
และอ่ืนๆ ไวสำหรับ ลงรายไดท่ีไมใชรายไดหลักของกิจการ เชน การขายเศษกระดาษ  
 ชอง “รับคาหุน” สำหรับการรับคาหุนสมาชิก 
 ชอง “ถอนเงินฝากธนาคาร/สหกรณ” สำหรับ รับเงินจากการถอนเงินจากธนาคาร           
หรือสหกรณ 
 ชอง “อื่นๆ” สำหรับการรับเงินนอกเหนือจากท่ีกลาวมาหรือการรับเงินท่ีไมเก่ียวกับรายได         
เชน การรับชำระลูกหนี้การคา การรับชำระหนี้จากลูกหนี้เงินใหกูยืม ไดรับเงินอุดหนุน หรือไดรับ      
จากการกูยืม ไดรับเงินยืมทดรอง เปนตน  
 1.2 จายเงินสด ใชบันทึกรายการจายเงินโดยแบงการจายเงินเปนชองยอยๆ ซ่ึงแตละชอง          
ใหวิสาหกิจชุมชนแตละแหงกำหนดประเภทการจายเงินท่ีวิสาหกิจชุมชนนั้นๆ มีการจายเงินเกิดข้ึน     
เปนประจำหรือสวนใหญ โดยแบงเปนแตละชอง ดังนี ้
 ชอง “ตนทุนผลิต” สำหรับธุรกิจท่ีผลิตหรือแปรรูปผลิตภัณฑจะมี 2 ชอง คือ 
  1. ซ้ือวัตถุดิบ สำหรับการซ้ือวัตถุดิบหลักในการผลิต 
  2. คาใชจายการในผลิต สำหรับรายจายท่ีเก่ียวกับการผลิต เชน คาแรงงาน คาแกส           
คาขนสงในการซ้ือวัตถุดิบ เปนตน 
 ชอง “ตนทุนขาย” สำหรับธุรกิจท่ีขายสินคาอาจจะผลิตเองหรือซ้ือมาขายไปจะมี 2 ชอง คือ  
  1. ซ้ือสินคา สำหรับการซ้ือสินคาเพ่ือมาจำหนาย 
  2. คาใชจายในการซ้ือ เชน คาขนสงในการซ้ือ  
 ชอง “ตนทุนบริการ” สำหรับธุรกิจใหบริการมีการกำหนดชองรายการ 2 ชอง ดังนี้ 
  1. ดอกเบี้ยจาย  สำหรับ ดอกเบี้ยจายของเงินกูท่ีนำมาใหสมาชิกกูตอ 
  2. ..................... สำหรับ ตนทุนตามประเภทของการใหบริการ 
 ชอง “จายคืนคาหุน” สำหรับการจายคืนคาหุนสมาชิก 
 ชอง “นำเงนิฝากธนาคาร/สหกรณ” สำหรับ นำเงินฝากธนาคารหรือสหกรณ 
 ชอง “คาใชจายในการดำเนินงาน” สำหรับการจายคาใชจายตางๆ เชน คาเบี้ยเลี้ยง
พาหนะ คารับรองลูกคา คาโฆษณา คาขนสงออก คาน้ำ คาไฟฟา เปนตน 
 ชอง “อื่นๆ” สำหรับการจายเงิน นอกเหนือจากท่ีกลาวมาหรือการจายเงินท่ีไมเก่ียวกับตนทุน    
และคาใชจายในการดำเนินงาน เชน การจายชำระเจาหนี้การคา การจายชำระหนี้เจาหนี้เงินใหกูยืม                
การซ้ือสินทรัพย หรือคาใชจายอ่ืนๆ เชน คาทำบุญ คาชวยงานศพ เปนตน  
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วธิกีารจดัทำสมดุเงนิสด 

 1. ยอดยกมา ใหนำยอดเงินสดคงเหลือของวันสิ้นเดือนกอนมาบันทึกไวในชองเงินสดคงเหลือ

 2. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีไดรับในแตละวันตามประเภทของการรับเงินสดท่ีเกิดข้ึน 

 3. บันทึกรายการรับเงินอ่ืน ๆ ท่ีเกิดข้ึน ไดแก รับเงินจากการกูยืม รับเงินยืมทดรอง ฯลฯ 

 4. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีไดรับในแตละวันตามรายการรับเงินอ่ืน ๆ ตามขอ (3) 

 5. บันทึกผลลัพธ ของการรวมยอดเงินดาน รับเงินสด ทุกชอง ตามขอ (2) + (4) 

 6. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีจายในแตละวันตามประเภทของการจายเงินสดท่ีเกิดข้ึน 

 7. บันทึกรายการจายเงินอ่ืน ๆ ท่ีเกิดข้ึน ไดแก ชำระหนี้เงินกูยืม ชำระหนี้เจาหนี้การคา 

   หรือคาใชจายอ่ืน ๆ เชน คาทำบุญ คาชวยงานศพ เปนตน 

 8. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีไดจายในแตละวันตามรายการจายเงินอ่ืน ๆ ตามขอ (7) 

 9. บันทึก ผลลัพธ ของการรวมยอดเงินดาน จายเงินสด ทุกชอง ตามขอ (6) + (8) 

 10. บันทึก ผลลัพธ ของการนำเงินสดคงเหลือวันกอนหายอดคงเหลือ รวมกับ จำนวนเงิน           

ตามขอ (5) หักดวยจำนวนเงินตามขอ (9) ของวันท่ีตองการหายอดคงเหลือ 

 11. บันทึกยอดรวมของแตละชองของดาน “รับเงินสด” และ “จายเงินสด” 
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 2. สมุดบันทึกรายการทั่วไป ใชสำหรับบันทึกรายการตางๆ ท่ีไมเก่ียวกับเงินสด เชน การซ้ือสินคา   
เปนเงินเชื่อ ขายสินคาเปนเงินเชื่อ หรือสำหรับการบันทึกดอกเบี้ยรบัเงินฝากธนาคาร เปนตน มีรูปแบบดังนี้ 

 

สมดุบนัทกึรายการทัว่ไป 

 
วธิกีารจดัทำ 

1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี 
 ในบรรทัดตอมา 

2. ใสชื่อบัญชี และคำอธิบายท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน  
กรณีขายสินคาเปนเงินเชื่อ ใสชื่อบัญชี ลูกหนี้การคา คำอธิบาย ขายแชมพูใหราน สวยบิวตี้ 
กรณีซ้ือสินคา/วัตถุดิบ เปนเงินเชื่อ ใสชื่อบัญชี เจาหนี้การคา คำอธบิาย ซ้ือปุยจากราน แกวการคา 
กรณีไดรับดอกเบี้ยจากธนาคาร  ใสชื่อบัญชี เงินฝากธนาคาร-ออมสิน คำอธิบาย ไดรับดอกเบี้ยเงินฝาก 

3. ใสจำนวนเงินท่ีขายสินคาเปนเงินเชื่อ 
4. ใสจำนวนเงินท่ีซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ 
5. ใสจำนวนเงินท่ีซ้ือวัตถุดิบเปนเงินเชื่อ 
6. ใสจำนวนเงินดอกเบี้ยท่ีไดรับจากเงินฝากธนาคาร 
 
 
 
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
ขายสินคา 
เงินเชื่อ 

ซ้ือสินคา 
เปนเงินเชื่อ 

ซ้ือวัตถุดิบ 
เปนเงินเชื่อ 

ดอกเบ้ีย 
เงินฝากธนาคาร 

(1)  (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3)  (4)  (5)  (6)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมเดือน............................................         
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 3. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  คือ บัญชี ท่ีรวบรวมการบันทึกรายการคาท่ีเกิดข้ึน             
ไวเปนหมวดหมู โดยการผานรายการจากสมุดรายวันข้ันตน (สมุดบันทึกรายการท่ัวไป, สมุดเงินสด) 
มายังบัญชีแยกประเภท ตามหลักบัญชีคู ทำใหวิสาหกิจชุมชนสามารถนำขอมูลมาจัดทำงบทดลอง      
งบการเงินไดสะดวกและรวดเร็ว สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป มีรูปแบบดังนี้ 
 

สมุดบญัชแียกประเภททัว่ไป 
ชือ่บญัช.ี..................................... 

 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงิน 

เดบิต 
(ดานซาย) 

จำนวนเงิน 
เครดิต 

(ดานขวา) 

จำนวนเงินคงเหลือ 

ดานซาย ดานขวา 

           

 
ข้ันตอนการผานรายการจากสมุดรายวันข้ันตน (สมุดบันทึกรายการท่ัวไป สมุดเงินสด) ไปบญัชีแยกประเภท 
มีดังนี้ 

ขั้นที่ 1 นำชื่อบัญชีเดบิตและเครดิตท่ีบันทึกไวในสมุดบันทึกรายการท่ัวไปและสมุดเงินสด         
มาตั้งในบัญชีแยกประเภททุกบัญชีท่ีไมซ้ำกัน 

ขั้นที่ 2 การผานรายการไปบัญชีแยกประเภท ใหยึดการบันทึกรายการในสมุดบันทึก
รายการท่ัวไป และสมุดเงินสด เปนหลัก 

         - ถาการบันทึกรายการ แยกเปนแตละบัญชีในสมุดเงินสดและสมุดบันทึก       
รายการท่ัวไปบันทึกไวดานเดบิต (ซาย) ผานไปแยกประเภทก็ตองผานไปดานเดบิต (ซาย) 

         - ถาการบันทึกรายการ แยกเปนแตละบัญชีในสมุดเงินสดและสมุดบันทึก       
รายการท่ัวไปบันทึกไวดานเครดิต (ขวา) ผานไปแยกประเภทก็ตองผานไปดานเครดิต (ขวา) 

         - เขียน วัน เดือน ป ทุกครั้งท่ีบันทึกรายการ 
         - เขียนจำนวนเงินลงในชองจำนวนเงินท้ังดานเดบิตและเครดิต โดยยึดดานท่ีบันทึก        

ในสมุดบันทึกรายการท่ัวไปและสมุดเงินสด เปนหลัก 
 

หมายเหต ุ: จำนวนเงินคงเหลือจะถูกนำไปบันทึกไวในงบทดลองในดานเดียวกัน 
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4. สมุดบันทึกตนทุนกำไร ใชสำหรับบันทึกรายการขายสินคาท่ีผลิตไดและตนทุนการผลิตสินคา      
หรือตนทุนบริการ เพ่ือคำนวณหาผลกำไรจากการผลิตสินคาหรือบริการแตละครั้ง มีรูปแบบดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

รายได :- บาท

ขายสินคา (1)

ดอกเบี้ยรับ (2)

รายไดคาบริการ (3)

....................... (4)

รายไดอื่นๆ (5)
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ (6)

รวมรายได (7) (7)

คาใชจาย :-

วัตถุดิบคงเหลือตนงวด (8)

บวก  ซื้อวัตถุดิบ (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) (9)

คาใชจายในการผลิต (10)

รวม (11)
หัก วัตถุดิบคงเหลือสิ้นงวด (12)

ตนทุนสินคาที่ผลิตไดทั้งหมด (13) (13)

บวก  สินคาคงเหลือตนงวด (14)

ซื้อสินคา (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) (15)

คาใชจายในการซื้อ (16)
หัก สินคาคงเหลือสิ้นงวด (17)

ตนทุนสินคาที่ขายได (18)

ตนทุนบริการ :-

ดอกเบี้ยจาย (19)
.............................. (20)

รวมตนทุนบริการ (21) (21)

รวมตนทุนสินคาที่ขายได (22)
บวก คาใชจายดําเนินงาน (23)

รวมคาใชจาย (24) (24)

กําไร (ขาดทุน) (25)

ตนทุนการผลิตตอหนวย (สินคาที่ผลิตได)

= = = บาทตนทุนการผลิต

จํานวนสินคาที่ผลิตได

สมุดบันทึกตนทุนกําไร

สําหรับงวดตั้งแตวันที.่........................ ถึงวันที่.............................

ตน
ทุน

ผล
ิต

ตน
ทุน

ขา
ย

ตน
ทุน

บร
ิกา

ร
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วิธีการจัดทำ 
ใหนำขอมูลจากสมุดบัญชีตางๆ มาใสในสมุดบันทึกตนทุนกำไร ดังนี้ 
 1.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (ขายสินคา) รวมกับสมุดบันทึกรายการท่ัวไป        
  ชอง “ขายสินคาเปนเงินเชื่อ” 
 2.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (ดอกเบี้ยรับ) 
 3.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (รายไดคาบริการ) 
 4.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (ตามประเภทของรายไดท่ีระบุ) 
 5.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (รายไดอ่ืนๆ) 
 6.  สมุดบันทึกรายการท่ัวไป ชอง “ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ” 
 7.  นำรายการท่ี 1 + 2 + 3 + 4 + 5+ 6 

8.  ทะเบียนคุมวัตถุดิบ ชอง “ยอดคงเหลือ (ตนงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของวัตถุดิบยกมาตนงวด  
คูณราคาตนทุน 

 9.  สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนผลิต” (ซ้ือวัตถุดิบ) รวมกับสมุดบันทึกรายการท่ัวไป   
  ชอง “ซ้ือวัตถุดิบเปนเงินเชื่อ” 
 10. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนผลิต” (คาใชจายในการผลิต) 
 11. นำรายการท่ี 8 + 9 + 10 
 12. ทะเบียนคุมวัตถุดิบ ชอง “ยอดคงเหลือ (ปลายงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของวัตถุดิบปลายงวด 
       คูณราคาตนทุน 
 13. นำรายการท่ี 11 + 22 
 14. ทะเบียนคุมสินคา ชอง “ยอดคงเหลือ (ตนงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของสินคายกมาตนงวด 

      คูณราคาตนทุน 
 15. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนขาย” (ซ้ือสินคา) รวมกับสมุดบันทึกรายการท่ัวไป   
                ชอง “ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ” 
 16. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนขาย” (คาใชจายในการซ้ือ) 
 17. ทะเบียนคุมสินคา ชอง “ยอดคงเหลือ (ปลายงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของสินคาปลายงวด 
                 คูณราคาตนทุน 
 18. นำรายการท่ี 13 + 14 + 15 + 16 + 17 
 19. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนบริการ” (ดอกเบี้ยจาย) 
 20. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนบริการ” (ตามประเภทของตนทุนบริการท่ีระบุ) 
 21. นำรายการท่ี 19 + 20 
 22. นำรายการท่ี 18 + 21 

  23. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “คาใชจายในการดำเนินงาน” (คาใชจายดำเนินงาน     
ท่ี เก่ียวของกับการดำเนินกิจกรรมของวิสาหกิจชุมชน เชน คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ,              
คาสาธารณูปโภค โดยไมรวมถึงคาทำบุญ หรือบริจาค) 

 24. นำรายการท่ี 22 + 23 
 25. นำรายการท่ี 7 – 24 
 
 
หมายเหตุ : ขอท่ี 1 - 6 , 9 – 10, 15 – 16 , 19 – 20 และ 23 สามารถดูยอดไดจากสมุดบัญชีประเภทท่ัวไป 
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ทะเบยีนตางๆ ประกอบดวย 

 1. ทะเบียนสมาชิกและหุน  ใชสำหรับบันทึกรายละเอียดเก่ียวกับสมาชิกแตละคน               
โดยเรียงลำดับ ตามเลขทะเบียนสมาชิก มีรูปแบบดังนี้ 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 
 ชื่อ – สกุล .......................................................... เลขทะเบียนสมาชิก......................................... 
 ท่ีอยู ............................................................................................................................................. 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

(1) 
 
 
 
 
 

 

 (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3)  (4)  (5)  (6)  
 
 
 
 
 
 
 
 

วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อ – สกุล เลขทะเบียนสมาชิก ท่ีอยู และเลขท่ีบัตรประจำตัวประชาชน 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีถือหุน หรือจายคืนคาหุน โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน 
  และวันท่ีในบรรทัดตอมา 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือหุนเพ่ิม จายคืนคาหุน 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีเพ่ิมหุน 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีจายคืนคาหุน 
 5. ใสจำนวนเงินคงเหลือของหุนท่ีถือ 
 6. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 

 2. ทะเบียนสินทรัพยถาวร (สินทรัพยไมหมุนเวียน) ใชสำหรับบันทึกรายการสินทรัพย            
ของวิสาหกิจชุมชนท่ีลงทุนซ้ือหรือสรางเครื่องใชท่ีสามารถใชงานไดมากกวา 1 ป และมีราคาสูง         
เชน ก่ีทอผา เตาแกส ถังสแตนเลส เครื่องกรองน้ำ เปนตน ซ่ึงในการท่ีจะคำนวณกำไรขาดทุน         
ของวิสาหกิจชุมชนตองคิดคาใชจายโดยประมาณข้ึนจากประโยชนท่ีไดรับจากการใชสินทรัพยนั้น      
เรียก คาใชจายนี้วา “ คาเสื่อมราคา ”  
 สำหรับการคำนวณคาเสื่อมราคา เปนไปตามระเบียบของนายทะเบียนสหกรณกำหนด      
กรณีคำนวณแบบวิธีเสนตรง ทำโดยนำราคาทุนของสินทรัพยหารดวยอายุการใชงานของสินทรัพยนั้น             
หากสินทรัพยมีอายุการใชงานไมเต็มป ใหคำนวณตามระยะเวลาเปนวัน โดยกำหนดให 1 ป มี 365 วัน 
ผลลัพธได เทาใดถือเปนคาเสื่อมราคาแตละปตั้ งแต เริ่ม ซ้ือสินทรัพย  จนหมดอายุการใชงาน               
เม่ือคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลวใหคงเหลือมูลคาสินทรัพยไว 1 บาท จนกวาสินทรัพยนั้น         
จะสิ้นสภาพหรือตัดบัญชี 
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ทะเบียนสนิทรัพยถาวร 
ชือ่สินทรัพย............................................................. อายุการใชงาน.................ป 

ป 
เดือน วัน 

รายการ ราคาทุน 
คาเสื่อม 
ราคา 

ราคาสุทธิ หมายเหตุ 

(1) 
 

 
 

 

 (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3)  (4)  (5)  (6) 
 
 
 
 

 

 
วิธีการจัดทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อทรัพยสินถาวร และจำนวนปท่ีคาดวาทรัพยสินจะใชงานได 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี       
  ในบรรทัดตอมา 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ชื่อรานท่ีซ้ือ รุน ยี่หอ จำนวน หรือ คาเสื่อมราคา 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีซ้ือทรัพยสิน 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีคำนวณคาเสื่อมราคาในแตละป 
 5. ใสจำนวนเงินสุทธิของทรัพยสินถาวรหลังหักคาเสื่อมราคาในแตละปแลว 
 6. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 
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 3. ทะเบียนคุมสินคา ใชสำหรับลงรายการสินคาท่ีซ้ือมา ขายไป สินคาสำเร็จรูปท่ีผลิตได         
และจำหนายออกไป ปริมาณสินคาคงเหลือ มีรูปแบบดังนี ้

 
ทะเบียนคมุสินคา 

ชือ่สินคา................................................... 

หนวยนับ..........................ราคาทุนตอหนวย...........................ราคาขายตอหนวย.................................. 

ป 
เดอืน วัน 

รายการ 
รับ 

(หนวย) 
จาย 

(หนวย) 
คงเหลือ 
(หนวย) 

(1) 
 

 
 

 

 (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) (4) (5) 
 
 
 
 

 

 
วิธีการจัดทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อสินคา หนวยนับ ราคาทุนตอหนวย และราคาขายตอหนวย 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการสินคา โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อ เดือน  

และวันท่ีในบรรทัดตอไป 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือสินคา ขายสินคา 
 3. ใสจำนวนหนวยของสินคาท่ีซ้ือมา 
 4. ใสจำนวนหนวยของสินคาท่ีขายไป 
 5. ใสจำนวนหนวยคงเหลือของสินคา 
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 4. ทะเบียนคุมวัตถุดิบ ใชสำหรับบันทึกรายการวัตถุดิบท่ีซ้ือมา ใชไปในการผลิต และปริมาณ
วัตถุดิบคงเหลือ เพ่ือควบคุมวัตถุดิบแตละชนิดใหเปนไปอยางถูกตอง มีรูปแบบดังนี ้
 

ทะเบียนคมุวตัถดุบิ 
ชื่อวัตถุดิบ............................................................. 

หนวยนับ.......................... ราคาทุนตอหนวย..................... ราคาขายตอหนวย................... 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
รับ 

(หนวย) 
จาย 

(หนวย) 
คงเหลอื 
(หนวย) 

(1)  (2) (3) (4) (5) 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อวัตถุดิบ หนวยนับ ราคาทุนตอหนวย และราคาขายตอหนวย 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการวัตถุดิบ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน
  และวันท่ีในบรรทัดตอมา 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือวัตถุดิบ หรือวัตถุดิบใชไป 
 3. ใสจำนวนหนวยของวัตถุดิบท่ีซ้ือมา 
 4. ใสจำนวนหนวยของวัตถุดิบท่ีใชไป 
 5. ใสจำนวนหนวยคงเหลือของวัตถุดิบ 
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 5. บัญชียอยลูกหนี้ ใชสำหรับบันทึกรายละเอียดการขายสินคาเปนเงินเชื่อหรือการใหสินเชื่อ        
(การใหกูยืมเงิน) แยกเปนรายชื่อลูกหนี้แตละราย การรับชำระคืนและยอดหนี้คงเหลือ มีรูปแบบดังนี้ 
 

บญัชยีอยลกูหนี ้
ชือ่ลูกหนี้......................................................................... 

ป 
รายการ 

จำนวนเงิน 
ชำระ คงเหลือ หมายเหตุ 

เดือน วัน ท่ีเปนหนี้ 
(1)  (2) (3)  (4)  (5)  (6) 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อลูกหนี้ 

1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี  
 ในบรรทัดตอมา 

 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน การขายเชื่อ การใหกูยืมเงิน หรือรับชำระหนี้ 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีขายสินคาเปนเงินเชื่อ หรือเงินท่ีใหกูยืม 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีไดรับชำระหนี้ 
 5. ใสจำนวนเงินท่ีคงเหลือของลูกหนี้ 
 6. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 
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 6. บัญชียอยเจาหนี้ ใชสำหรับบันทึกรายละเอียดการซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ การกูยืมเงิน,            
รับฝากเงิน, เงินยืมทดรองอ่ืนๆ แยกเปนรายชื่อเจาหนี้แตละราย การชำระคืนและยอดหนี้คงเหลือ         
มีรูปแบบดังนี้ 
 

บญัชยีอยเจาหนี ้
 
          เจาหนี้การคา 
          เจาหนี้เงนิกู 
          เจาหนี้เงนิรบัฝาก 
          เจาหนีอ้ืน่ๆ 
 

ชือ่ – สกลุ............................................................................. เลขทะเบยีนสมาชิก..................................... 
ทีอ่ยู ........................................................................................................................................................... 
เลขบตัรประจำตวัประชาชน               
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินท่ีเปนหนี ้

ดอกเบี้ย หมายเหต ุ
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

(1)  (2) (3)  (4)  (5)  (6)  (7) 
            
            
            
            
            
            

 
วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหเลือกวาเปนเจาหนี้ประเภทใด แลวใหใสชื่อ – สกุลเจาหนี้ ท่ีอยู และเลขบัตร
ประจำตัวประชาชน  

1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี 
 ในบรรทัดตอมา 

 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือเชื่อ หรือจายชำระหนี้ 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีเปนหนี้เพ่ิม 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีไดจายชำระหนี้ 
 5. ใสจำนวนเงินเปนหนี้คงเหลือ 
 6. ใสจำนวนเงินคาดอกเบี้ย (ถามี) 
 7. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 
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บทที ่3  
การจดัทำเอกสารและการบันทกึรายการบญัช ี

เปนการรวบรวมเอกสารประกอบการลงบัญชีโดยทำการวิเคราะหรายการคาท่ีเกิดข้ึน       
ตามหลักการบัญชี และนำรายการดังกลาวไปบันทึกในสมุดบัญชี โดยเรียงลำดับกอน – หลังตามรายการ        
ท่ีเกิดข้ึน โดยข้ันตอนในการบันทึกบัญชี สรุปไดดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

หลักในการบนัทึกบญัช ี
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เพ่ือใหการจัดทำบัญชีของวิสาห กิจชุมชนเปน ไปอยางสะดวกยิ่ ง ข้ึน  ใน ท่ีนี้                
จึงไดยกตัวอยางข้ันตอนการจัดทำเอกสารและการบันทึกบัญชีเก่ียวกับการดำเนินงานท่ัวไป ดังนี้ 
 1.   การรับเงินคาหุน      2.  การซ้ือทรัพยสิน 
 3.   การรับเงินอุดหนุน/เงินสนับสนุน   4.   การรับเงินกูยืม   
 5.   การนำเงินฝากธนาคาร   6.   การซ้ือสินคาเปนเงินสด 
 7.   การซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ   8.   การขายสินคาเปนเงินสด   
 9.   การขายสินคาเปนเงินเชื่อ   10. การถอนเงินฝากธนาคาร 
 11. การจายคาใชจาย   12. การจายเงินคาหุนคืนใหสมาชิก (เม่ือสมาชิกลาออก) 
 13. การรับชำระหนี้จากการขายสินคาเงินเชื่อ 14. การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
  

1.  การรบัเงนิคาหุน 
  สมาชิกเปนเจาของวิสาหกิจชุมชนโดยการถือหุนของวิสาหกิจชุมชน ซ่ึงสมาชิกแตละคน       
จะถือหุนจำนวนมากนอยเทาใด เปนไปตามความสมัครใจของสมาชิก สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับ    
การรับเงินคาหุน มีดังนี ้

 
 

                สมาชกิ  
 
 
 
          
          
   

 
        
 
 
   
 
 
 
 
 
 
  

   
 
  
 
 
 
 

สมัครเปนสมาชิก 

จายเงนิคาหุน 

จดัทำใบเสรจ็รบัเงนิ 

รบัเงนิคาหุน 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 

วสิาหกจิชมุชน 

ลงทะเบยีนสมาชกิและหุน 
ชองเพิม่หุน 
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ขั้นที ่1 

ตวัอยางที ่ 1 วันท่ี 1 ธันวาคม 2563 รับเงินคาหุนจากสมาชิก จำนวน 4,000 บาท ดังนี้ 
 นายเกง   กลาหาญ   1,000  บาท    
 นายแสง  สุกใส    2,000  บาท    
 นางแกว  เกิดดี    1,000  บาท 

 

 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

จัดทำเอกสารประกอบการลงบัญช ีคือ ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเปนหลักฐานการรับเงินคาหุน  
จากสมาชิกท้ัง 3 ราย โดยฉีกใบเสร็จรับเงินใบแรกซ่ึงเปนตนฉบับใหสมาชิกเก็บไว       
เปนหลักฐาน สวนสำเนาวิสาหกิจชุมชนใชเปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      001 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                         วันท่ี   1 เดือน   ธันวาคม    พ.ศ. 2563 
รับจาก    นายเกง   กลาหาญ                                        อยูบานเลขท่ี      3         หมูท่ี     1      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน    1,000      - 
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชือ่   
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หนึ่งพันบาทถวน -                                   รวมเงิน 1,000 - 
 
                                                                       (ลงชื่อ      ทองดี     มั่งม ี
                                                                                          ผูรับเงิน 
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         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      002 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                         วันท่ี   1 เดือน   ธันวาคม    พ.ศ. 2563 
รับจาก    นายแสง   สุกใส                                           อยูบานเลขท่ี      1         หมูท่ี     5      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน    2,000      - 
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - สองพันบาทถวน -                                   รวมเงิน 2,000 - 
 
                                                                       (ลงชื่อ      ทองดี     มั่งม ี
                                                                                          ผูรับเงิน 
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         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      003 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                    วนัท่ี  1  เดือน      ธันวาคม       พ.ศ.2563 
รับจาก    นางแกว   เกิดดี                                           อยูบานเลขท่ี      9         หมูท่ี     4      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน    1,000      - 
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หนึ่งพันบาทถวน -                                   รวมเงิน 1,000 - 
 
 
 
                                                                      (ลงชื่อ)         ทองดี     มั่งม ี
                                                                                           ผูรับเงิน 
 

 
 

       

ขั้นที ่ 2   ลงบัญชีในสมุดเงินสด โดย 

• บวกจำนวนเงินในใบเสร็จรับเงินจากสมาชิก ท้ัง 3 ฉบับ ไดจำนวนรับเงินคาหุน       
รวม 4,000 บาท 

• ลงบัญชีในสมุดเงินสด  
โดยใสวันท่ี เดือน ป ท่ีเกิดรายการ และใสจำนวนเงินดานรับ ในชอง “ รับคาหุน ” 
ดังนี้ 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบญัชีแยกประเภท และลงบัญชใีนทะเบียนสมาชิกและหุน 
   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินสด  4,000.- 
    เครดิต ทุนเรือนหุน 4,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 คาหุนนายเกง, นายแสง, นางแกว 4,000    - 4,000   -

เดือน วันที่

ธค. 1 คาหุนนายเกง, นายแสง, นางแกว 4,000   - 4,000    -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ทุนเรือนหุน

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2563

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
รายการ

จํานวนเงิน

(ดานขวา) ดานซาย

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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ขั้นที ่ 3.2  ลงบัญชีในทะเบียนสมาชิกและหุน ของสมาชิกแตละคนในชอง “ เพิ่มหุน “ ดังนี ้
 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 

 

 ชื่อ – สกุล .........นายเกง.....กลาหาญ.................... เลขทะเบียนสมาชิก.................01................ 
 ท่ีอยู....3...หมู...1...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค.  

 
1 

 
ซ้ือหุน 
 

 
1,000 

 
- 

   
1,000 

 
- 

 

 
 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 
 

 ชื่อ – สกุล .........นายแสง.....สุกใส........................ เลขทะเบียนสมาชกิ.................02................ 
 ท่ีอยู....1...หมู...5...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค.  

 
1 

 
ซ้ือหุน 
 

 
2,000 

 
- 

   
2,000 

 
- 

 

 
 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 

 

 ชื่อ – สกุล .........นางแกว.....เกิดดี......................... เลขทะเบียนสมาชกิ.................03................ 
 ท่ีอยู....9...หมู...4...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบตัรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค.  

 
1 

 
ซ้ือหุน 
 

 
1,000 

 
- 

   
1,000 

 
- 

 

 
 
 

1 5 3 8 9 0 0 0 6 1 7 8 5 

1 5 3 8 7 0 0 0 5 6 3 9 7 

1 5 3 2 5 0 0 0 1 2 4 3 0 
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2.  การซือ้ทรพัยสนิ 
  วิสาหกิจชุมชนอาจซ้ือทรัพยสินท่ีจำเปนเพ่ือใชในการดำเนินงานหรือดำเนินกิจกรรม
การผลิตโดยข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการซ้ือทรัพยสิน มีดังนี้ 
   
   
   
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
      

 
 
ตวัอยางที ่ 2 วันท่ี 2 ธันวาคม 2563  

ซ้ือเตาแกส เปนเงินสด 2,000 บาท จาก ราน จอย เครื่องครัว 
  
 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้ 

ขั้นที่  1 ใชใบสงของหรือใบเสร็จรับเงินของผูขายเปนหลักฐานในการลงบัญชี 
 
           

 
ขั้นที ่ 2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย  

แตโดยท่ีการซ้ือทรัพยสินไมไดมีการซ้ือเปนประจำ ดังนั้นจึงไมไดกำหนดเปนประเภท        
การจายเงินไวท่ีสวนหัวของชองในสมุดเงินสดเปนการเฉพาะ การลงบัญชีในสมุดเงินสด      
ดานจาย จึงลงไวในชอง “ อื่นๆ ” โดยอธิบายวาเปนการซ้ือทรัพยสินไวในชอง            
“ รายการ ” 

   
 
 
 
 

ใชใบสงของ หรอื ใบเสรจ็รับเงนิของผูขาย หรอื 
จดัทำใบเบิกเงนิเพือ่เปนหลกัฐานในการซือ้ 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

ลงทะเบยีนทรพัยสนิถาวร 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และทะเบียนคุมสินทรัพย  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต อุปกรณ  2,000.- 

    เครดิต เงินสด    2,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000       -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000       -

เดือน วันที่

ธค. 2 ซื้อเตาแกสเปนเงินสด ราน จอย เครื่องครัว 2,000      - 2,000       -

ดานซาย ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี อุปกรณ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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ขั้นที ่ 3.1  ลงทะเบียนสินทรัพยตามประเภทของทรัพยสินท่ีซ้ือ และคำนวณคาเสื่อมราคา ดังนี้ 
 

ทะเบียนสนิทรัพยถาวร 

 

    ชื่อสินทรัพย             เตาแกส                                   อายุการใชงาน            5             ป 
 

ป 2563 
เดือน  วัน 

รายการ ราคาทุน 
คาเสื่อม
ราคา 

 
ราคาสุทธิ 

 
หมายเหตุ 

          
ธ.ค
. 

2 
31 

ซ้ือสดจากราน จอย เครื่องครัว 
คาเสื่อมราคา 

2,000 - 
 

 
33 

 
- 

 
1,967 

 

 
- 

คำนวณ            
คาเสื่อมราคา 

30 วัน 

การคำนวณคาเสือ่มราคา  

คำนวณวิธีเสนตรง = ราคาซ้ือ/อายุการใชงาน 

2,000/5 = 400บาท/ป  คำนวณเปนรายวัน  400/365 = 1.10 บาท/วัน 

ในกรณีนี้ ซ้ือสินทรัพยมาแลว 30 วัน คาเสื่อมราคา ในป 2563 = 1.10 * 30 = 33 บาท  

นำคาเส่ือมราคาไปแสดงในรายการดังตอไปนี ้ 

สมุดบญัชแียกประเภททัว่ไป  

เดือน วันที่

ธค. 31 คาเสื่อมราคาสะสม - เตาแกส 33 - 33 -

เดือน วันที่

ธค. 31 คาเสื่อมราคา - เตาแกส 33        - 33         -

ดานซาย ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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ขั้นที ่1 

สมดุบนัทึกตนทนุกำไร นำไปบวกกับคาใชจายอ่ืนๆ ใน ชอง “คาใชจายดำเนินงาน” ( ตัวอยางหนา 80 ) 

งบทดลอง ในชื่อบัญชี คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ และ คาเสื่อมราคา - อุปกรณ ( ตัวอยางหนา 83 ) 

งบกำไรขาดทนุ ในชื่อบัญชี คาเสื่อมราคา – อุปกรณ ( ตัวอยางหนา 87 )  
งบแสดงฐานะการเงนิ ในชื่อบัญชี คาเสื่อมราคาสะสม – อุปกรณ ( ตัวอยางหนา 88 ) 

 
3.  การรบัเงนิอดุหนนุ/เงนิสนบัสนนุ 
 วิสาหกิจชุมชนจะมีรายไดสวนหนึ่งจากเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน          
และเงินสนับสนุนจากรัฐและอ่ืนๆ ดวย ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการรับเงินอุดหนุน/เงินสนับสนุน        
มีดังนี้ 
 
 
         
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ตวัอยางที ่ 3 วันท่ี 15 ธันวาคม 2563    

               -  รับเงินอุดหนุนเพ่ือปรบัปรุงและจัดหาอุปกรณ/สถานท่ี จาก อบต. ทานา      
 เปนเงิน  5,000 บาท 

 
การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

  จัดทำเอกสารประกอบการลงบัญ ชี  คือ  ใบ เสร็จรับ เงิน  เพ่ื อ เป นหลักฐาน                 
การรั บ เงิน อุ ดห นุ น  โด ย ฉี ก ใบ เส ร็ จ รั บ เ งิน ใบ แ รก ซ่ึ ง เป น ต น ฉบั บ ให แ ก                     
ผูใหเงินอุดหนุน ซ่ึงตามตัวอยางนี้ คือ อบต.ทานา เก็บไวเปนหลักฐาน สวนสำเนา
วิสาหกิจชุมชนใชเปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
 
 
 

รบัเงนิ 

จดัทำ 
ใบเสรจ็รบัเงนิ 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      004 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                   วันท่ี  15   เดือน   ธันวาคม     พ.ศ. 2563 
รับจาก        อบต. ทานา                                            อยูบานเลขท่ี     12        หมูท่ี    1      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   

2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 ....................เงินอุดหนุน.......................... 5,000 - 
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หาพันบาทถวน -                                          รวมเงิน 5,000 - 
 
                                                                      (ลงชื่อ)       ทองดี     มั่งม ี
                                                                                         ผูรับเงิน 
 

 
 

 
ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ  

แตโดยท่ีการรับเงินอุดหนุนไมไดมีการรับเงินเปนประจำ ดังนั้นจึงไมไดกำหนด        
เปนประเภทการรับเงินไวท่ีสวนหัวของชองในสมุดเงินสดเปนการเฉพาะ การลงบัญชี   
ในสมุดเงินสดดานรับ  จึงลงไวในชอง “ อื่นๆ ” โดยใสคำอธิบายไวในชอง “ รายการ ” 
วาเปนการรับเงินอุดหนุน   
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ขั้นที ่ 3 ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท  

จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินสด  5,000.- 
    เครดิต เงินอุดหนุน  5,000.- 

  
   นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000    -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000     - 2,000    -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000      7,000    

เดือน วันที่

ธค. 15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000     - 5,000      -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี  เงินอุดหนุน

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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4.  การรับเงินกูยืม 
                   หากวิสาหกิจชุมชนมีทุนสำหรับการใชจายไมเพียงพอก็สามารถทำการกูยืมเงิน        
จากกองทุนและแหลงตางๆ เพ่ือนำมาใชหมุนเวียนในการดำเนินงานได ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับ       
การรับเงินกูยืม มีดังนี้ 
 
 
         
 
 
 
 
  
   
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 4 วันท่ี 16 ธันวาคม 2563   
- รับเงินกูยืมจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน เพ่ือนำไปใชเปนทุนหมุนเวียน          

ในการดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชน 10,000 บาท 
 

การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขัน้ที ่ 1 ใชเอกสารการจายเงินกูของเจาหนี้ เชน สำเนาสัญญากูเงิน สำเนาใบรับเงินกู เปนตน       
เปนเอกสารประกอบการลงบัญชี   

 
                     

ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ  
แตการรับเงินจากการกูยืมไมได มีการรับเงินเปนประจำ ดังนั้น จึงไมไดกำหนด        
เปนประเภทการรับเงินไวท่ีสวนหัวของชองในสมุดเงินสดเปนการเฉพาะ การลงบัญชี   
ในสมุดเงินสดดานรับ จึงลงไวในชอง “ อื่นๆ ” โดยอธิบายไวในชอง “ รายการ ”         
วาเปนการรับเงินกูยืม 
 

 
 
 
 
 
 

รบัเงนิและ 
เอกสารการจายเงนิกูของเจาหนี ้

 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที่  3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินสด  10,000.- 
    เครดิต เงินกูยืม      10,000.- 

  
   นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000       - 4,000             -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000    - 2,000             -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000       - 7,000             -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000     - 17,000           -

เดือน วันที่

ธค. 16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000   - 10,000   -

ดานซาย(ดานขวา)

ชื่อบัญชี  เงินกูยืม

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2563

(ดานซาย)

(ดานซาย)

จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

(ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน
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5.  การนำเงนิฝากธนาคาร 
  วิสาห กิจชุมชนควรเก็บ เงินสดในมือไว เพียงเท า ท่ีจำเปนสำหรับการใชจ าย              
ตามสมควรเทานั้น สวนท่ีเหลือควรนำฝากธนาคารหรือฝากสหกรณ เพ่ือใหมีดอกผลจากเงินฝาก          
ซ่ึงเปนการเพ่ิมรายไดแกวิสาหกิจชุมชนดวย สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการนำเงินฝากธนาคาร มีดังนี ้ 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 

   
 
  ตวัอยางที ่5   วันท่ี 16 ธันวาคม 2563 นำเงินฝากธนาคารออมสิน 15,000 บาท 
  

การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 
ขั้นที ่ 1 จัดทำใบนำเงินฝากธนาคาร จำนวน 15,000 บาท เพ่ือเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 

   
           ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ชอง “ นำเงนิฝากธนาคาร/สหกรณ ” โดยใชสมุดคูฝากเงิน 

 ขั้นที ่ 2          ธนาคารเปนหลักฐานการจายเงินฝากธนาคาร  
 
 
 
 

ยืน่ใบนำเงนิฝากธนาคาร 
พรอมสมุดเงนิฝากธนาคารและเงนิสด   

ใหธนาคารบนัทึกรายการฝาก 

ตรวจสอบจำนวนเงนิฝาก 
ในสมดุเงนิฝากธนาคาร 
วาธนาคารบนัทึกถูกตอง 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

จดัทำ 
ใบนำเงนิฝากธนาคาร 

 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000        - 4,000        -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000        -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000        - 7,000        -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000      - 17,000       -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000     - 2,000        -

เดือน วันที่

ธค. 16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000      - 15,000       -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ออมสิน

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ขั้นที่  3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินฝากธนาคาร – ออมสิน          15,000.- 
    เครดิต เงินสด       15,000.- 

  
   นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
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6.  การซือ้สินคาเปนเงนิสด 
  วิสาหกิจชุมชนอาจดำเนินการจัดหาสินคาตางๆ ท่ีอยูในความตองการของสมาชิก      
มาจำหนาย เชน สินคาอุปโภคบริโภค วัสดุการเกษตร เปนตน ซ่ึงในการซ้ือสินคามาจำหนายนั้น 
วิสาหกิจชุมชนไมควรซ้ือสินคามาในปริมาณท่ีมากจนเกินไป เพราะอาจทำใหมีสินคาคงเหลือคางนาน
หรือเสื่อมสภาพได สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการซ้ือสินคาเงินสด มีดังนี้   
   
   
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 6   วันท่ี 17 ธันวาคม 2563 นางกลอยใจ มีสุข ตำแหนง ประธานวิสาหกิจชุมชน 
ซ้ือสินคาเปนเงินสด 2,000 บาท จากราน ใบบุญ ช็อป ตามรายการ ดังนี้ 

                        -  ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด  20 กลอง ๆ ละ    50 บาท 
                        -  ผงซักฟอกบรีส   ขนาดใหญ       10 กลอง ๆ ละ  100 บาท 
  

 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขั้นที่  1  ใชใบสงสินคาหรือใบเสร็จรับเงินของผูขายเปนหลักฐานในการลงบัญชี 
แตถาผูขายไมไดออกหลักฐานใดๆ ใหวิสาหกิจชุมชนจัดทำใบเบิกเงิน จำนวน 2,000 บาท       
โดยออกในนามผูท่ีเบิกเงินไปซ้ือ เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี  
 
 

 
 

 

ใชใบเสรจ็รบัเงนิของผูขาย หรอื 
จดัทำใบเบิกเงนิเพือ่เปนหลกัฐานในการซือ้ 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 



- 47 - 
 

 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันที่....17....เดือน....ธันวาคม....พ.ศ...2563... 

จายใหแก...............นางกลอยใจ.....มีสุข................................ อยูบานเลขที่...30... หมูที่.....9...... 
ตำบล........ทานา...... อำเภอ.........กะปง......... จังหวัด..........พังงา........... ตามรายการดังตอไปนี ้

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 
1. ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด  20 กลอง ๆ ละ    50 บาท 1,000 - 

2. ผงซักฟอกบรีส  ขนาดใหญ       10 กลอง ๆ ละ  100 บาท 1,000 - 

 จาก ราน ใบบุญ ช็อป   

    

    

 (ตัวอักษร) .....สองพันบาทถวน........       รวมเงิน 2,000 - 

 
     (ลงชื่อ).......นางกลอยใจ.....มีสุข..............                       (ลงชื่อ).............ทองดี....มั่งมี..................... 
                       ผูรับเงิน                                                           ผูจายเงิน 
 

 
 

     
                     

ขั้นที ่ 2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ชอง “ ซือ้สนิคา ”  ดังนี้  
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เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000     - 4,000       -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000     - 2,000       -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000     - 7,000       -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000   - 17,000      -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000    - 2,000       -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000     - -           -

เดือน วันที่

ธค. 17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟนและผงซักฟอกเงินเปนสด 2,000     - 2,000       -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี  ซื้อสินคา

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และลงทะเบียนคุมสินคา   

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ซ้ือสินคา  2,000.- 

    เครดิต เงินสด   2,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
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ขั้นที ่ 3.2  ลงทะเบียนคุมสินคา ในชอง “ รบั ” โดยแยกเปนแตละประเภทสินคา ดังนี้ 
 

ทะเบยีนคมุสนิคา 
 

ชื่อสินคา    ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด 
หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    50 บาท      ราคาขายตอหนวย   60 บาท 

 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563        
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป 20      20 

         
         
 
 

ทะเบยีนคมุสนิคา 
 

ชื่อสินคา       ผงซักฟอกบรีส ขนาดใหญ 
หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    100 บาท     ราคาขายตอหนวย   120 บาท 

 
 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563         
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป     10      10 
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7.  การซือ้สินคาเปนเงนิเชือ่ 
  นอกจากการซ้ือสินคาเปนเงินสดแลว บางครั้งวิสาหกิจชุมชนอาจซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ        
มาจำหนายดวยหากวิสาหกิจชุมชนมีเงินไมเพียงพอแตมีความตองการท่ีจะซ้ือสินคา ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติ
เก่ียวกับการซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ มีดังนี้   
   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
      
 
 
 

 
 
 

ตวัอยางที ่ 7 วันท่ี 18 ธันวาคม 2563 ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อจากรานเกษตรไทย ดังนี้ 
-  ปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 20 กระสอบๆ ละ 200 บาท 

 
การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขั้นที ่ 1  ใชใบสงสินคาของรานเกษตรไทย เปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
    ลงบัญชีในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป เนื่องจากเปนรายการซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ และเปน 

ขั้นที่ 2   รายการท่ีเกิดข้ึนเปนประจำ จึงกำหนด ชอง “ ซื้อสินคาเปนเงนิเชื่อ ” ไวเปนการเฉพาะ 
ดังนั้น จึงนำรายการซ้ือสินคาดังกลาว ไปลงไวในชอง “ ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ ” ดังนี้  

 
 
 

ใชใบสงสนิคาของผูขาย  
เปนหลกัฐานในการซือ้ 

ลงบัญช ี
ในสมดุบันทึกรายการทัว่ไป 

 

 

ลงบัญชยีอยเจาหนี้การคา 

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท บัญชียอยเจาหนี้ และทะเบียนคุมสินคา 

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ซ้ือสินคา  4,000.- 

    เครดิต เจาหนี้การคา   4,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 18 ซื้อปุยสูตร 16-20-0 จํานวน 20 กระสอบจากรานเกษตรไทย 4,000   - 4,000    -

เดือน วันที่

ธค. 17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟนและผงซักฟอกเงินเปนสด 2,000   - 2,000  -

18 ซื้อปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อจากรานเกษตรไทย 4,000   - 6,000  -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เจาหนี้การคา

(ดานซาย) (ดานขวา)

ชื่อบัญชี  ซื้อสินคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ
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ขั้นที่  3.2  ลงบัญชียอยเจาหนี้การคา ในชอง “ เพิ่ม ” ดังนี้ 
 
 

บญัชยีอยเจาหนี ้
 
          เจาหนี้การคา 
          เจาหนี้เงนิกู 
          เจาหนี้เงนิรบัฝาก 
          เจาหนีอ้ืน่ๆ 
 

ชือ่ – สกลุ.........................รานเกษตรไทย.............................. เลขทะเบยีนสมาชกิ................................... 
ทีอ่ยู..............12....หมู...5...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา 
เลขบตัรประจำตวัประชาชน               
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินท่ีเปนหนี ้

ดอกเบี้ย หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563            
ธ.ค. 18 ซื้อปุยสูตร 16-20-0 4,000 -   4,000 -    

  จำนวน 20 กระสอบ
เปนเงินเช่ือ 

         

            
 
 

 
ขั้นที ่ 3.3  ลงทะเบียนคุมสินคา ตามประเภทสินคา ในชอง “ รับ ” ดังนี้ 
 

ทะเบียนคมุสินคา 
ชื่อสินคา       ปุยสูตร 16-20-0 

หนวยนับ  กระสอบ    ราคาทุนตอหนวย    200 บาท     ราคาขายตอหนวย  250 บาท 

 
ป 

เดือน วัน 
รายการ 

รับ 
(หนวย) 

จาย 
(หนวย) 

คงเหลือ 
(หนวย) 

2563 
  ธ.ค. 
   

 
18 
   

 
ซ้ือเงินเชื่อรานเกษตรไทย 

 

 
20 

 

 
 

 
20 
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8.  การขายสนิคาเปนเงนิสด 
  เม่ือวิสาหกิจชุมชนนำสินคาท่ี ซ้ือมา สินคาท่ีผลิตได หรือสินคาท่ีแปรรูปมาขาย       
ใหแกสมาชิกและบุคคลท่ัวไป โดยการขายเปนเงินสด ข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการขายสินคาเปนเงินสด     
มีดังนี้ 
 
   
   
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ตัวอยางที่  8  วันท่ี 18 ธันวาคม 2563 ขายสินคาให นายแวว มีสุข เปนเงินสด 1,200 บาท ดังนี้ 

                 -   ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด  10 กลอง ๆ ละ    60 บาท 
                 -   ผงซักฟอกบรีส   ขนาดใหญ        5  กลอง ๆ ละ 120 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัทำใบเสรจ็รบัเงนิ 
เพือ่เปนหลักฐานในการขาย 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองจาย 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขั้นที ่ 1 จัดทำใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเปนเอกสารประกอบการลงบัญช ี

 
         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      005 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                   วันท่ี  18   เดือน    ธันวาคม   พ.ศ. 2563 
รับจาก    นายแวว   มีสุข                                            อยูบานเลขท่ี      11       หมูท่ี   9      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับ
ที่ 

รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   
2 รับเงินคาขายสินคา ยาสีฟนคอลเกตขนาดประหยดั จำนวนหนวย 10 กลอง  ๆละ 60 บาท 600 - 
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 รับเงินคาขายสินคา ผงซักฟอกบรีสขนาดใหญ จำนวนหนวย 5 กลอง  ๆละ 120 บาท 600 - 
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หนึ่งพันสองรอยบาทถวน -                         รวมเงิน 1,200 - 
 

                                                                      (ลงชื่อ)        ทองดี     มั่งม ี
                                                                                          ผูรับเงิน 
 

 
                     

ขั้นที ่ 2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ ชอง “ ขายสนิคา ” ดังนี้  
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และทะเบียนคุมสินคา  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต เงินสด  1,200.- 

    เครดิต ขายสินคา   1,200.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000         - 4,000        -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000         - 2,000        -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000         - 7,000        -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000       - 17,000      -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000       - 2,000        -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000         - -           -

18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสด

ใหนายแวว มีสุข 1,200         - 1,200        -

เดือน วันที่

ธค. 18 ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสดใหนายแวว มีสุข 1,200         - 1,200      -

ชื่อบัญชี  ขายสินคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

จํานวนเงิน จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)
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ขั้นที ่ 3.2 ลงทะเบียนคุมสินคา ตามแตประเภทของสินคาท่ีขาย ในชอง “ จาย ” ดังนี ้
 
 

ทะเบียนคมุสินคา 
ชื่อสินคา    ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด 

หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    50 บาท      ราคาขายตอหนวย   60 บาท 
 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563         
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป     20      20 

 18 ขายเงินสดใหนายแวว มีสุข          10    10 
         
         

 
 
 

ทะเบียนคมุสินคา 
ชื่อสินคา       ผงซักฟอกบรีส ขนาดใหญ 

หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    100 บาท     ราคาขายตอหนวย   120 บาท 
 
 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563         
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป     10      10 

 18 ขายเงินสดใหนายแวว มีสุข       5      5 
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9.  การขายสนิคาเปนเงนิเชือ่ 
  นอกจากการขายสินคาเปนเงินสดแลว วิสาหกิจชุมชนอาจขายสินคาเปนเงินเชื่อ     
ใหแกสมาชิกและบุคคลท่ัวไป ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการขายสินคาเปนเงินเชื่อ มีดังนี้ 
   
 
   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 9 วันท่ี 21 ธันวาคม 2563 ขายปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อ ใหนายเกง กลาหาญ     
จำนวน 10 กระสอบๆ ละ 250 บาท รวมเปนเงิน 2,500 บาท    

 
 
การจัดทำเอกสารและการลงบัญชี เปนดังนี้ 
 

ขัน้ที ่ 1  จัดทำใบขายเงินเชื่อ เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

จดัทำใบขายเงนิเชือ่  
เปนหลกัฐานในการขาย 

ลงบัญช ี
ในสมดุบันทึกรายการทัว่ไป 

 

ลงบัญชยีอยลกูหนี ้
ชองจำนวนเงนิที่เปนหนี ้

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองจาย 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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  ลงบัญชีในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ชอง “ ขายสนิคาเปนเงนิเชือ่ ” โดยลงรายการ   

ในบรรทัดตอจากท่ีไดลงบัญชีไวครั้งหลังสุด ดังนี้  
 

สมดุบนัทกึรายการทัว่ไป 

ป 2563 
เดือน วัน 

รายการ 
ขายสินคา 
เงินเช่ือ 

ซื้อสินคา 
เปนเงินเช่ือ 

ซื้อวัตถุดิบ 
เปนเงินเช่ือ 

ดอกเบ้ีย 
เงินฝากธนาคาร 

ธ.ค. 
 
 
 
 

18 
 
 
 

21 

เจาหน้ีการคา  
ซื้อปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 20 
กระสอบ จากรานเกษตรไทย 
 
ลูกหน้ีการคา 
ขายปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 10 
กระสอบ ใหนายเกง กลาหาญ 

 

 
 
 
 

2,500 

 
 
 
 
- 

4,000 
 
 

-     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมเดือน.......ธันวาคม......2563..........         
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่2 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท บัญชียอยลูกหนี้ และทะเบียนคุมสนิคา  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ลูกหนี้การคา  1,200.- 

    เครดิต ขายสินคา    1,200.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 21
ขายปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อ

ใหนายเกง กลาหาญ 2,500         - 2,500     -

เดือน วันที่

ธค. 18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินเชื่อ

ใหนายแวว มีสุข 1,200     - 1,200      -

21
ขายปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อ

ใหนายเกง กลาหาญ 2,500     - 3,700      -

ดานซาย(ดานขวา)

ชื่อบัญชี  ขายสินคา

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2563

(ดานซาย)

(ดานซาย)

จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

(ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  ลูกหนี้การคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน
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ขั้นที ่ 3.2 ลงบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ ชอง “ จำนวนเงนิที่เปนหนี ้” ดังนี้ 
 

บญัชยีอยลกูหนี ้
 

ชื่อลูกหนี้              นายเกง   กลาหาญ 

ป 2563 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงิน 
ท่ีเปนหนี้ 

ชำระ คงเหลือ หมายเหตุ 

 
ธ.ค. 
 

 
21 

 
ขายปุยสูตร 16-20-0 จำนวน  
10 กระสอบ เปนเงินเชื่อ 
 

 

 
2,500 

 

 
- 

 
 

  

 
2,500 

 

 
- 

 
ลูกหน้ีการคา 

                    
 
 
 
 

 
ขั้นที ่3.3  ลงทะเบียนคุมสนิคา ตามประเภทสินคาท่ีขาย ในชอง “ จาย ” ดังนี ้
 

ทะเบียนคมุสินคา 
 

ชื่อสินคา       ปุยสูตร 16-20-0 
หนวยนับ  กระสอบ    ราคาทุนตอหนวย    200 บาท     ราคาขายตอหนวย  250 บาท 

 

ป 2563 
เดือน วัน 

รายการ 
รับ 

(หนวย) 
จาย 

(หนวย) 
คงเหลือ 
(หนวย) 

 
  ธ.ค. 

 
18 
21 

 
ซ้ือเงินเชื่อ รานเกษตรไทย 
ขายเงินเชื่อ นายเกงกลาหาญ 

 
20 

 

 
 

10 

 
20 
10 
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10.  การถอนเงนิฝากธนาคาร 
  เม่ือวิสาหกิจชุมชนมีความตองการเงินสด อาจจะถอนเงินจากธนาคารเพ่ือนำมาใชจายได              
โดยมีข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการถอนเงินฝากธนาคาร ดังนี้   
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
ตวัอยางที ่ 10   วันท่ี 26 ธนัวาคม 2563 ถอนเงินฝากธนาคารออมสิน 3,000 บาท 
 
การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

 

ขั้นที่  1  จัดทำใบถอนเงินฝากธนาคาร จำนวน 3,000 บาท เพ่ือเปนเอกสารประกอบ         
การลงบัญชี 

   
                      
ขั้นที่  2   ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ ชอง “ ถอนเงินฝากธนาคาร ”        
 
 

 

ยืน่ใบถอนเงนิฝากธนาคาร 
พรอมสมุดเงนิฝากธนาคาร 

เพือ่ใหธนาคารบันทึกรายการถอนและ
จายเงนิให 

 

 

 ตรวจนับจำนวนเงนิและตรวจสอบ     
จำนวนเงนิทีถ่อนในสมดุเงนิฝากธนาคาร วา

ธนาคารบนัทกึถูกตอง 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

จดัทำ 
ใบถอนเงนิฝากธนาคาร 

 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3   ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท   

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต เงินสด   3,000.- 

    เครดิต เงินฝากธนาคาร – ออมสิน  3,000.- 
 

นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000       -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000       -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000      - 7,000       -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000    - 17,000      -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000     - 2,000       -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000       - -           -

18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสด

ใหนายแวว มีสุข 1,200      - 1,200       -

26 ถอนเงินจากฝากธนาคาร - ออมสิน 3,000      - 4,200       -

เดือน วันที่

ธค. 16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000    - 15,000      -

26 ถอนเงินจากฝากธนาคาร - ออมสิน 3,000       - 12,000      -

(ดานขวา) ดานซาย

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)

ดานซาย ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ออมสิน

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ
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11.  การจายคาใชจาย 
  วิสาหกิจชุมชนอาจจายคาใชจายตางๆ เพ่ือการดำเนินงาน เชน คาพาหนะ คาน้ำ             
คาไฟฟา ฯลฯ ซ่ึงจะมีข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการจายคาใชจาย ดังนี้ 
   
   
   
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 11   วันท่ี 27 ธนัวาคม 2563 จายคาพาหนะ 500 บาท ใหนางทองดี ม่ังมี 
 

การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 
 

ขั้นที ่ 1  จัดทำใบเบิกเงิน จำนวน 500 บาท เพ่ือเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 
 แตโดยท่ี นางทองดี ม่ังมี เปนผูเก็บรักษาเงินสด ดังนั้นในการจายเงินควรใหบุคคลอ่ืน      

เปนผูตรวจสอบและควบคุมการจายเงิน โดยใหลงชื่อในชองผูจายเงินไวเปนหลักฐาน 

   

 

 

 

 

 
 

จดัทำใบเบิกเงนิ 
โดยเขยีนอธบิายรายการคาใชจายทีจ่าย 

วาเปนการจายคาอะไร 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

จายเงนิ และ 
ใหผูรับเงนิลงชือ่ไวเปนหลักฐาน 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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วิสาหกิจชุมชน    กลุมชุมชนบานตัวอยาง 

ท่ีอยู เลขท่ี   5      ตำบล    ทานา      อำเภอ  กะปง       จังหวัด     พังงา 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันท่ี   27    เดือน  ธันวาคม   พ.ศ. 2563 
จายใหแก             นางทองดี    ม่ังมี              อยูบานเลขท่ี          9            หมูท่ี          7      
ตำบล          ทานา         อำเภอ        กะปง       จังหวดั     พังงา           ตามรายการดังนี้ 
 
ลำดับท่ี รายการ     จำนวนเงิน 

1 จายคาพาหนะ 500 - 
    
    
    
    
    
    
    

     (ตัวอักษร)     - หารอยบาทถวน -                              รวมเงิน 500 - 
 
               (ลงชื่อ)           ทองดี    ม่ังมี                         (ลงชื่อ)             ดำ   ดเีสมอ 
                                 ผูรับเงิน                                                  ผูจายเงิน 
 
 

                     
ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ในชอง “คาใชจายในการดำเนินงาน” 
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ขั้นที ่3   ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท   

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต คาพาหนะ   500.- 

    เครดิต เงินสด    500.- 
 

นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000    -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000    -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000      - 7,000    -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000    - 17,000   -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000      - 2,000    -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000       - -        -

18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสด

ใหนายแวว มีสุข 1,200      - 1,200    -

26 ถอนเงินจากฝากธนาคาร - ออมสิน 3,000      - 4,200    -

27 จายคาพาหนะ ใหนางทองดี มั่งมี 500          - 3,700    -

เดือน วันที่

ธค. 27 จายคาพาหนะ ใหนางทองดี มั่งมี 500        - 500       -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี คาพาหนะ

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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12.  การจายเงนิคาหุนคนืใหสมาชกิ (เมือ่สมาชกิลาออก) 
  เม่ือสมาชิกวิสาหกิจชุมชนขอลาออก จะตองมีการตรวจสอบดูวาสมาชิกรายนั้น          
มีภาระหนี้สินติดคางกับวิสาหกิจชุมชนหรือไม ถามีจะตองทำการชำระคืนใหเสร็จสิ้นกอนจึงจะสามารถ
ลาออกไดหรือหากสมาชิกรายนั้นมีเงินคาหุนเพียงพอแกการชำระหนี้ ใหนำเงินคาหุนหักลางหนี้สิน   
เหลือเทาใด จึงคืนเงินคาหุนแกสมาชิกได สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการจายเงินคาหุนคืนใหสมาชิก 
มีดังนี้ 
  
     
    สมาชิก  
 
 
      
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ตัวอยางที่ 12 วันท่ี 5 มกราคม 2564 จายคืนเงินคาหุนให นางแกว เกิดดี 1,000 บาท         
ซ่ึงลาออกจากการเปนสมาชิกวิสาหกิจชุมชน และไดมีการตรวจสอบ         
แลววาสมาชิกรายนี้ไมมีภาระหนี้สินใดๆ กับวิสาหกิจชุมชน 

 

 

 
 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

จดัทำใบเบิกเงนิ และจายเงิน  
โดยใหผูรบัเงนิลงชือ่ไวเปนหลกัฐาน 

ยืน่ขอลาออก 

พิจารณาอนมุัต ิวสิาหกจิชมุชน 

ลงทะเบยีนสมาชกิและหุน 
ชองจายคนื 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้ 

 

ขั้นที ่ 1 จัดทำใบเบิกเงิน จำนวน 1,000 บาท เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 

   
   

วิสาหกิจชุมชน    กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
ท่ีอยู เลขท่ี   5      ตำบล    ทานา      อำเภอ  กะปง       จังหวัด     พังงา 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันท่ี    5    เดือน  มกราคม    พ.ศ. 2564 
จายใหแก             นางแกว   เกิดดี                อยูบานเลขท่ี          9            หมูท่ี          4      
ตำบล          ทานา         อำเภอ        กะปง       จังหวดั     พังงา           ตามรายการดังนี้ 
 
ลำดับท่ี รายการ     จำนวนเงิน 

 จายคืนเงินคาหุน 1,000 - 
    
    
    
    
    
    

     (ตัวอักษร)     - หนึ่งพันบาทถวน -                              รวมเงิน 1,000 - 
 
               (ลงชื่อ)           แกว   เกิดดี                           (ลงชื่อ)           ทองดี   ม่ังมี 
                                 ผูรับเงิน                                                  ผูจายเงิน 
 
 
 

                     
ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ในชอง “ จายคืนคาหุน ” ดังนี้ 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และทะเบียนสมาชิกและหุน  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ทุนเรือนหุน  1,000.- 

    เครดิต เงินสด    1,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 3,700   -

5 จายคืนคาหุน นางแกว เกิดดี เนื่องจากลาออก 1,000   - 2,700   -

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 4,000    -

5 จายคืนคาหุน นางแกว เกิดดี เนื่องจากลาออก 1,000    - 3,000    -

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2564
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ทุนเรือนหุน

ป 2564

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
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ขั้นที ่ 3  ลงบัญชีในทะเบียนสมาชิกและหุน ชอง “ จายคนื ” ดังนี ้
 
 

ทะเบียนสมาชกิและหุน 

 

 ชื่อ – สกุล .........นางแกว.....เกิดดี........................ เลขทะเบียนสมาชิก.................03................ 
 ท่ีอยู....9...หมู...4...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน     วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหต ุ
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค. 

2564 
ม.ค. 

 
14 

 
5 

 
ซ้ือหุน 
 
จายคืนหุน 

 
1,000 

 
- 

 
 
 

1,000 

 
 
 
- 

 
1,000 

 
- 

 
- 

 
 
 

ลาออก 

 
 
13.  การรบัชำระหนีจ้ากการขายสนิคาเงนิเชือ่ 
 ข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการรับชำระหนี้จากการขายสินคาเปนเงินเชื่อ มีดังนี้ 
 
 
   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

1 5 3 2 5 0 0 0 1 2 4 3 0 

จดัทำใบเสรจ็รบัเงนิ                    
 

 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ลงบัญชยีอยลกูหนีข้ายสนิคาเงนิเชือ่ 
ชอง “ ชำระ ” 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ตวัอยางที ่ 13 วันท่ี 6 มกราคม 2564 รับชำระหนี้คาสินคาจากนายเกง กลาหาญ                               
เปนเงิน 2,500 บาท  

 
การจดัทำเอกสารและการบญัช ีเปนดงันี ้ 
 

ขั้นที่  1  จัดทำเอกสารประกอบการลงบัญชี คือ ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเปนหลักฐานการรับชำระหนี้   
โดยฉีกใบเสร็จรับเงินใบแรกซ่ึงเปนตนฉบับใหแกสมาชิกเก็บไวเปนหลักฐาน สวนสำเนา
วิสาหกิจชุมชนใชเปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      006 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                   วันท่ี    6   เดือน    มกราคม     พ.ศ. 2564 
รับจาก        นายเกง   กลาหาญ                                   อยูบานเลขท่ี        3        หมูท่ี    1      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ 2,500 - 
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - สองพันหารอยบาทถวน -                            รวมเงิน 2,500 - 
 
                                                                      (ลงชื่อ)        ทองดี     มั่งม ี
                                                                                           ผูรับเงิน 
 

 
                     

ขั้นที ่ 2           ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ ชอง “ อื่น ๆ ” ดังนี้ 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และ ลงบัญชียอยลูกหนี้ 

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต เงินสด  2,500.- 

    เครดิต ลูกหนี้การคา 2,500.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 3,700    -

5 จายคืนคาหุน นางแกว เกิดดี เนื่องจากลาออก 1,000     - 2,700    -

6 รับชําระหนี้คาสินคา นายเกง กลาหาญ 2,500      - 5,200    -

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 2,500    -

6 รับชําระหนี้คาสินคา นายเกง กลาหาญ 2,500     -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2564
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ลูกหนี้การคา

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2564

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
รายการ

จํานวนเงิน

(ดานขวา) ดานซาย

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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ขั้นที ่ 3.2  ลงบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อของสมาชิกรายท่ีชำระหนี้ ในชอง “ ชำระ ” ดังนี้ 
 

บญัชยีอยลกูหนี ้
ชื่อลูกหนี้              นายเกง   กลาหาญ 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงิน 
ท่ีเปนหนี้ 

ชำระ คงเหลือ หมายเหต ุ

2563 

ธ.ค. 
 
2564 

ม.ค. 
 

 
21 

 
 

6 

 
ขายปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 
10 กระสอบ เปนเงินเชื่อ 
 
 
 
 

ชำระหนี้เปนเงินสด 

 

 
2,500 

 

 
- 

 
 
 
 

2,500 

 
 
 
 
- 

 

 
2,500 

 

 
- 

 
ลูกหน้ีการคา 

 

14.  การรบัดอกเบี้ยเงนิฝากธนาคาร 
  เงินท่ีวิสาหกิจชุมชนนำฝากธนาคารจะไดรับผลตอบแทน โดยธนาคารจะคิดดอกเบี้ยให       
ซ่ึงถือเปนรายไดของวิสาหกิจชุมชน มีข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ดังนี ้

 

 
 
   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยางที ่ 14   วันท่ี 10 มกราคม 2564 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร เปนเงิน 12.50 บาท  
 
 ใชสมุดเงินฝากธนาคารเปนหลักฐานในการลงบัญชี 
 

 
ลงบัญชีในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ในชอง ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

 
 
 

 

ขั้นที ่1 

ขั้นที ่2 

ดจูำนวนเงนิดอกเบี้ยทีธ่นาคารคดิใหใน
สมุดคูบัญชเีงนิฝากธนาคาร                    

 

 

ลงบัญชใีน 
สมุดบนัทึกรายการทัว่ไป 

ชองดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3   ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท  

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินฝากธนาคาร – ออมสิน  12.50 
    เครดิต ดอกเบี้ยรับ    12.50 

นำรายการในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 12,000      -

10 ดอกเบี้ยรับ 12 50 12,012      50

เดือน วันที่

มค. 10 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคารออมสิน 12         50 12          50

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ออมสิน

ป 2564
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ดอกเบี้ยรับ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2564

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
รายการ

จํานวนเงิน

(ดานขวา) ดานซาย

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

 

 
 
 
 
 
 
 



- 80 - 
 

 เม่ือบันทึกรายการในสมุดบัญชีและทะเบียน และผานรายการไปบัญชีแยกประเภท
เรียบรอยแลว สามารถจัดทำสมุดบันทึกตนทุนกำไรได ดังนี้  
 

บาท

รายได :-

3,700.00    

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ

3,700.00    3,700.00    

คาใชจาย :-

บวก  ซื้อวัตถุดิบ (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ)

รวม

หัก

บวก  

ซื้อสินคา (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) 6,000.00    

หัก (๓,๐๐๐.๐๐)

3,000.00    

ดอกเบี้ยจาย

3,000.00    

บวก 533.00      

3,533.00    3,533.00    

กําไร (ขาดทุน ) 167.00      

ขายสินคา

ดอกเบี้ยรับ

รายไดคาบริการ

.......................

รายไดอื่นๆ

ตนทุนสินคาที่ขายได

ตนทุนบริการ :-

รวมรายได

วัตถุดิบคงเหลือตนงวด

คาใชจายในการผลิต

วัตถุดิบคงเหลือสิ้นงวด

ตนทุนสินคาที่ผลิตไดทั้งหมด

..............................

รวมตนทุนบริการ

รวมตนทุนสินคาที่ขายได

คาใชจายดําเนินงาน (คาพาหนะ +คาเสื่อมราคา )

รวมคาใชจาย

สมุดบันทึกตนทุนกําไร

สําหรับงวดตั้งแตวันที.่.1... ธันวาคม….2563... ถึงวันที่…31... ธันวาคม….2563...

สินคาคงเหลือตนงวด

คาใชจายในการซื้อ

สินคาคงเหลือสิ้นงวด
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บทที ่4  
งบทดลอง  

 งบทดลอง (Trial Balance) คือ รายงานทางการเงินท่ีจัดทําข้ึนเพ่ือแสดงยอดคงเหลือ     
ของบัญชีตางๆ ทุกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ณ วันใดวันหนึ่ง เพ่ือพิสูจนความถูกตอง        
ของการบันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีคู  ซ่ึงจำนวนเงินรวมของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดานเดบิต           
จะตองเทากับจำนวนเงินรวม ของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดานเครดิต 

การหายอดคงเหลอื   
1. หายอดรวมทางดานเดบิตและเครดิตของบัญชีทุกบัญชีในแยกประเภท    
2. นำยอดรวมท้ังสองดานมาลบเพ่ือหายอดคงเหลือ  
3. นำผลลัพธท่ีไดไปเขียนไวทางดานท่ีเหลืออยูคือดานท่ีมากกวา 

การทำงบทดลอง มีขัน้ตอนดงันี ้
1. เขียนหัวงบทดลอง 
2. บรรทัดท่ี 1 ชื่อกิจการ บรรทัดท่ี 2 คำวา งบทดลอง บรรทัดท่ี 3 วันท่ี 
3. คัดลอกชื่อบัญชีและเลขท่ีบัญชีลงในชองชื่อบัญชีและเลขท่ีบัญชีตามลำดับ นิยมเรียงลำดับ

โดยเรียงจากบัญชหีมวดสินทรัพย หนี้สิน ทุน รายได และคาใชจายนำยอดคงเหลือจากบัญชีแยกประเภท                                                                         
ไปใสในชองเดบิตและเครดิต 
  - ถายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทเหลืออยูทางดานเดบิต ใหนำไปใสชองเดบิต  
  - ถายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทเหลืออยูทางดานเครดิต ใหนำไปใสชองเครดิต   
  - รวมยอด ยอดรวมท้ังสองดานท้ังดานเดบิตตองเทากับดานเครดิต 

ประโยชนในการจัดทำงบทดลอง     
 1. ชวยในการพิสูจนความถูกตองของการบันทึกบัญชี ตามหลักการบัญชีคูวาไดทำการบันทึกท้ังดาน   

เดบิตและเครดิต ถูกตองหรือไม  
   2. ชวยใหสามารถทราบแลวแกไขขอผิดพลาดไดทันทวงที    
   3. ใชเปนขอมูลในการจัดทำงบการเงินเพ่ือแสดงใหเห็นถึงผลการดำเนินงานและฐานะการเงิน
ของกิจการ คือการจัดทำงบกำไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน 

 4. ใชเปนขอมูลในการปดบัญชี เม่ือสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี 

 การคนหาขอผิดพลาดเม่ืองบทดลองไมลงตัว  
 กรณีท่ีรวมจำนวนเงินในชองเดบิต และชองเครดิตของทุกบัญชีแลวผลรวมของชองเดบิต      

และชองเครดิตไมเทากัน เรียกวา งบทดลองไมลงตัว ใหคนหาขอผิดพลาดโดยปฏิบัติ ดังนี ้ 
 1. บวกเลขในงบทดลองใหมท้ังชองเดบิต และชองเครดิต  
 2. ตรวจดูว ายอดคงเหลือของแตละรายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป     

นำมาลงในงบทดลอง ชองเดบิตหรือชองเครดิตถูกตองหรือไม   
 3. ตรวจดูวารายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไปนำมาลงในงบทดลองครบถวน       

ทุกบัญชีหรือไม 
 4. ตรวจดูวาการคำนวณหายอดคงเหลือของแตละรายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

ถูกตองและตรงกับในงบทดลองหรือไม 
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 5. ตรวจดูวาการผานรายการบัญชีจากสมุดบันทึกรายการข้ันตนไปบัญชีแยกประเภท          
ท่ีเก่ียวของดวยจำนวนเงินท่ีถูกตองหรือไม และผานรายการไปชองเดบิต หรือชองเครดิตถูกตองหรือไม 

 6. ตรวจดูวาการบวกเลขในสมุดเงินสดถูกตองหรือไม 

 นอกจากนี้ ยังอาจคนหาขอผิดพลาดโดยใชวิธีลัด ดังนี้  
 1. ใหนำผลตางระหวางจำนวนเงินรวมดานเดบิตกับดานเครดิตหารดวย 2 แลวตรวจ             

ดูวารายการบัญชีใดในงบทดลองมียอดคงเหลือเทากับผลลัพธไดนั้น ซ่ึงขอผิดพลาดนี้อาจเกิดจากการ    
นำยอดคงเหลือของรายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไปมาลงในงบทดลองผิดดาน              
เชน จำนวนเงินรวมดานเครดิตสูงกวา ดานเดบิต 1,000 บาท ใหนำผลตางนั้นมาหารดวย 2 ไดผลลัพธ 
500 บาท แลวจึงตรวจดูวารายการบัญชีใดในงบทดลองท่ีมียอดคงเหลือดานเครดิต 500 บาท        
ซ่ึงท่ีถูกตองรายการบัญชีดังกลาวควรอยูดานเดบิต เปนตน  

 2. กรณีมีผลตางระหวางจํานวนเงินรวมดานเดบิตกับดานเครดิตเปนจํานวน 0.01 , 
0.10 ,  1.00 , 10 , 100 บาท ฯลฯ ข อผิดพลาดนี้ อาจเกิดจากการบวก หรือลบตัวเลขผิด            
ใหสอบทาน การบวกเลขใหมอีกครั้งหนึ่ง  

ขั้นตอนการจดัทำงบทดลอง 
1. เขียนรูปแบบท่ีจะใชในการจัดทำงบทดลองและเขียนหัวงบทดลอง 
2. หายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
3. นำยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทท่ัวไปมาใสในรูปแบบของงบทดลอง โดยเขียน       

ชื่อบัญชีและเลขท่ีบัญชีเรียงตามหมวด คือ สินทรัพย หนี้สิน สวนของเจาของ รายได      
และคาใชจาย และใสจำนวนเงินตามยอดคงเหลือของแตละบัญช ี

4. บัญชี 5 หมวดแสดงยอดดังนี้ 
      หมวดท่ี 1        สินทรัพย  จะมียอดคงเหลือดาน  เดบิต  

       หมวดท่ี 2        หนี้สิน                     จะมียอดคงเหลือดาน  เครดิต  
        หมวดท่ี 3        สวนของเจาของ          จะมียอดคงเหลือดาน  เครดิต  
         หมวดท่ี 4        รายได                      จะมียอดคงเหลือดาน  เครดิต  
         หมวดท่ี 5        คาใชจาย                  จะมียอดคงเหลือดาน  เดบิต  

5. รวมจำนวนเงินชองเดบิตและเครดิต ยอดรวมของท้ัง 2 ดานตองเทากัน ก็แสดงวา        
การบันทึกบัญชีแยกประเภทท่ัวไปถูกตองตามระบบบัญชีคู 
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        ตวัอยาง งบทดลอง  
 

     

              ชื่อบัญชี     เดบิต   เครดิต

เงินสด 3,700.00      

เงินฝากธนาคาร - ออมสิน 12,000.00    

ลูกหนี้การคา 2,500.00      

อุปกรณ 2,000.00      

คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ 33.00          

เจาหนี้การคา 4,000.00      

เงินอุดหนุน 5,000.00      

เงินกูยืม 10,000.00    

ทุนเรือนหุน 4,000.00      

ขายสินคา 3,700.00      

ซื้อสินคา 6,000.00      

คาพาหนะ 500.00        

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 33.00          

26,733.00 26,733.00  

งบทดลอง

กลุมชุมชนบานตัวอยาง

ณ 31 ธันวาคม 2563
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   เกี่ยวของโดยตรงกบัผลการดำเนนิงาน 

บทที ่5 
งบการเงนิ 

 หลังจากท่ีวิสาหกิจชุมชนไดจัดทำบัญชีเรียบรอยแลว วิสาหกิจชุมชนสามารถแสดงผล           
การดำเนินงานและฐานะการเงินของวิสาหกิจชุมชนในรอบบัญชีท่ีผานมา โดยแสดงในรูปของงบการเงิน 

  งบการเงิน หมายถึง รายงานท่ีแสดงขอมูลอันเปนผลจากการประกอบธุรกิจของวิสาหกิจชุมชน       
ซ่ึงประกอบดวย งบแสดงฐานะการเงิน พรอมดวย หมายเหตุประกอบงบการเงิน งบกำไรขาดทุน        
และงบอ่ืนๆ ตามท่ีกรมตรวจบัญชีสหกรณกำหนด 

 องคประกอบของงบการเงิน หมายถึง การจัดประเภทของรายการและเหตุการณ     
ทางบัญชี ท่ีแสดงไวตามลักษณะเชิงเศรษฐกิจของรายการและเหตุการณนั้ นๆ  โดยสามารถ              
แยกองคประกอบไดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายได (Revenues) 
หมายถึง การเพ่ิมข้ึนของสินทรัพย       

หรือการลดลงของหน้ีสินในรอบระยะเวลา 
บัญชี ซึ่งจะมีผลใหสวนของเจาของเพ่ิมข้ึน 
ท้ังน้ี ไมรวมถึง เงินทุนท่ีไดรับจากผูลงทุน      
ในสวนของเจาของ เชน รายไดจากการขาย 
รายไดคาบริการ รายไดดอกเบ้ีย เปนตน 

คาใชจาย (Expense)  
หมายถึง การลดลงของสนิทรัพย    

หรือการเพ่ิมข้ึนของหน้ีสินในรอบระยะเวลา
บัญชี ท้ังน้ีไมรวมถึงการแบงปนสวนทุนใหกับ   
ผูมีสวนรวมในสวนของเจาของ เชน ตนทุนขาย 

เงินเดือนพนักงาน เปนตน 

สนิทรพัย (Assest) 
      หมายถึง ทรัพยากรท่ีอยู
ในความควบคุมของกิจการ 
ทรัพยากรดังกลาวเปนผลของ
เหตุการณ ในอดีต ซึ่งกิจการ
คาดว าจะ ได รั บป ระโยชน      
เชิงเศรษฐกิจจากทรัพยากรน้ัน
ใน อ น า ค ต  เช น  เ งิ น ส ด               
เงินฝากธนาคาร อาคาร เปนตน 
  

  

   เกี่ยวของโดยตรงกบัฐานะการเงิน 

หนีส้นิ (Liability) 
       หมายถึง ภาระผูกพัน ในปจจุบัน
ของกิจการซึ่งภาระผูกพันน้ันเกิดข้ึน
แลวในอดีต และในอนาคตกิจการ
จะตองชำระภาระผูกพันน้ันใหหมดไป 
โดยการชำระภาระผูกพันน้ันคาดวา
จะสงผลใหกิจการสูญเสียทรัพยากร  
ท่ี มี ป ระ โยชน เชิ งเศรษฐกิจ  เช น 
เจาหน้ีเงินกูยืมจากธนาคาร เปนตน  

 
 
 
 
 
 
 

สวนของเจาของ    
(Owner’s Equity) 
        หมายถึง สวนไดเสียคงเหลือ 
ในสินทรัพยของกิจการหลังจาก
หักหน้ีสินออกแลว หรือเรียก   
อีกอยางวา สินทรัพยสุทธิ  
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(หนวย: บาท)

สินทรัพย

สินทรัพยหมุนเวียน

เงินสด 1,000.00        

เงินฝากธนาคาร - ออมสิน 5,000.00        

ลูกหนี้การคา 1,500.00        

สินคาคงเหลือ 2,000.00        

รวมสินทรัพยหมุนเวียน 9,500.00     

สินทรัพยไมหมุนเวียน

อุปกรณ 8,000.00    

คาเสื่อมราคาสะสม -  อุปกรณ 800.00      

รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน 7,200.00     

รวมสินทรัพย 16,700.00   

หนี้สินและทุน

หนี้สินหมุนเวียน

เจาหนี้การคา 1,500.00        

เงินอุดหนุน 2,000.00        

เงินกูยืม 2,000.00        

รวมหนี้สินหมุนเวียน 5,500.00     

หนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สิน 5,500.00     

ทุน

ทุนเรือนหุน 9,200.00        

กําไรสุทธิ 2,000.00        

รวมทุน 11,200.00   

รวมหนี้สินและทุน 16,700.00   

.................................................

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันที่ ........................................

งบการเงนิประกอบดวย 

 งบแสดงฐานะการเงิน หมายถึง งบท่ีแสดงถึงฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วันใดวันหนึ่ง            
โดยงบแสดงฐานะการเงิน จะใหรายละเอียดเก่ียวกับสินทรัพย หนี้สิน และสวนของเจาของกิจการ      
ซ่ึงจะทำใหผู ใชงบการเงินสามารถทราบถึงโครงสรางทางการเงินของกิจการ สามารถประเมิน             
ถึงสภาพคลองหรือความเสี่ยงของกิจการได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
ท้ังนี้ ในงบแสดงฐานะการเงินรายการสินทรัพยตองเทากับรายการหนี้สินและทุน 
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บาท

รายได

ขายสินคา xxx

รายไดคาบริการ xxx

รายไดอื่นๆ xxx

รวมรายได xxx

คาใชจาย

ตนทุนขาย (นํามาจากสมุดตนทุนกําไร) xxx

คาใชจายในการดําเนินงาน

...................... xxx

...................... xxx

...................... xxx

รวมคาใชจาย xxx

กําไร (ขาดทุน ) สุทธิ xxx

..............................

งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่ ....................................

1. สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

    - วิสาหกิจชุมชนบันทึกบัญชีโดยใชเกณฑคงคาง

    - คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ คํานวณโดยวิธีเสนตรง

……………………………………

หมายเหตุประกอบงบการเงิน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่ …………………………..

ฯลฯ

งบกำไรขาดทุน (Income Statement) แสดงขอมูลเก่ียวกับผลการดำเนินงานของกิจการ
สำหรับรอบระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ซ่ึงขอมูลในงบกำไรขาดทุนจะประกอบไปดวยรายไดและคาใชจาย      
หากในรอบระยะเวลาใดเวลาหนึ่งกิจการมีรายไดท้ังหมดสูงกวาคาใชจายท้ังหมด กิจการจะมีกำไรสุทธิ 
ในทางตรงกันขามหากกิจการมีคาใชจายสูงกวารายได กิจการจะมีผลขาดทุนสุทธิ 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน เปนขอมูลท่ีนำเสนอเพ่ิมเติมจากท่ีแสดงในงบแสดงฐานะการเงิน            

งบกำไรขาดทุน และหมายเหตุประกอบงบการเงินใหขอมูลเก่ียวคำอธิบายรายการ รายละเอียด             
ของรายการตางๆ ท่ีแสดงในงบการเงิน และขอมูลเก่ียวกับรายการท่ีไมเขาเกณฑการรับรูรายการ         
ในงบการเงินท่ีนำเสนอ 
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ตวัอยาง  งบกำไรขาดทนุ   
 

บาท

รายได

ขายสินคา 3,700.00    

รวมรายได 3,700.00  

คาใชจาย

ตนทุนขาย (นํามาจากสมุดตนทุนกําไร) 3,000.00    

คาใชจายในการดําเนินงาน

คาพาหนะ 500.00      

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 33.00        

รวมคาใชจาย 3,533.00  

กําไร (ขาดทุน ) สุทธิ 167.00    

กลุมชุมชนบานตัวอยาง

งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2563
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ตวัอยาง  งบแสดงฐานะการเงนิ 
 

(หนวย: บาท)

สินทรัพย

สินทรัพยหมุนเวียน

เงินสด 3,700.00      

เงินฝากธนาคาร - ออมสิน 12,000.00    

ลูกหนี้การคา 2,500.00      

สินคาคงเหลือ (นํามาจากทะเบียนคุมสินคา) 3,000.00      

รวมสินทรัพยหมุนเวียน 21,200.00 

สินทรัพยไมหมุนเวียน

อุปกรณ 2,000.00   

คาเสื่อมราคาสะสม -  อุปกรณ 33.00       

รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน 1,967.00   

รวมสินทรัพย 23,167.00 

หนี้สินและทุน

หนี้สินหมุนเวียน

เจาหนี้การคา 4,000.00      

เงินอุดหนุน 5,000.00      

เงินกูยืม 10,000.00    

รวมหนี้สินหมุนเวียน 19,000.00 

หนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สิน 19,000.00 

ทุน

ทุนเรือนหุน 4,000.00      

กําไรสุทธิ (นํามาจากงบกําไรขาดทุน ) 167.00        

รวมทุน 4,167.00   

รวมหนี้สินและทุน 23,167.00 

กลุมชุมนุมบานตัวอยาง

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2563

 
 
 

ท้ังนี้ ในงบแสดงฐานะการเงินรายการสินทรัพยตองเทากับรายการหนี้สินและทุน 
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ตัวอยาง 
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เดือน วันที่ รายการ

ม.ค. 1 รับเงินคาหุน จํานวน 20 ราย รายละ 2,000 บาท 

ซื้อถังพลาสติกสีขาวมีฝาปด ขนาด 100 ลิตร 6 ใบๆ ละ 1,000 บาท จากราน ดีดี เครื่องครัว

3 ซื้อเตาแก็ส ราคา 2,500 บาท จากราน ดีดี เครื่องครัว

ซื้อขาวเหนียว จากราน ก . การขาว จํานวน 200 กก.ๆ ละ 20 บาท 

และจายคาขนสงขาวเหนียว 200 บาท

4 ซื้อวัตถุดิบในการผลิต จากราน สุขสําราญ เปนเงินสด 2,255 บาท ดังนี้

ลูกแปง (สมุนไพรและยีส) 20 ลูกๆ ละ 10 บาท

น้ําดื่ม จํานวน 33 ถังๆ ละ 5 บาท

ฉลากปดขวด จํานวน 650 แผนๆ ละ 0.50 บาท

ขวด จํานวน 620 ขวดๆ ละ 2 บาท

ฝาจีบ จํานวน 650 ฝาๆ ละ 0.50 บาท

5 ซื้อแกสหุงตม 2 ถัง เปนเงิน 600 บาท

6 ผลิตสาโท โดยใชวัตถุดิบดังนี้

ขาวเหนียว จํานวน 200 กก.

ลูกแปง (สมุนไพรและยีส) จํานวน 20 ลูก 

จายคาแรงในการผลิตสาโท เปนเงิน 600 บาท

7 ซื้อแสตมปสุราแช จากสํานักงานสรรพสามิต จํานวน 600 ดวง ๆ ละ 7 บาท เปนเงิน  4,200 บาท 

8 เบิกน้ําดื่ม จํานวน 33 ถัง เพื่อเติมน้ําในถังหมัก แลวหมักตอ 

9 ซื้อกลองลูกฟูก เพื่อบรรจุสาโท จํานวน 55 กลองๆ ละ 15 บาท จากราน สุขสําราญ

15 กรอกสาโทลงขวดได จํานวน 600 ขวด 

โดยเบิก ขวด, ฉลากปดขวด, ฝาจีบ, แสตมปสุรา อยางละ  600 

และเบิกกลองลูกฟูกจํานวน 50 กลอง

จายคาแรงในการผลิตสาโท เปน เงิน 300 บาท

31 จายคาเบี้ยเลี้ยงและคาพาหนะใหนางอร ใจดี จํานวน 600 บาท

2563

 นอกจากธุรกิจการซ้ือสินคามาเพ่ือจำหนาย กลุมวิสาหกิจชุมชนยังมีธุรกิจผลิต แปรรูป      
และใหบริการ โดยตัวอยางในการจัดทำบัญชีของธุรกิจผลิตสินคา และใหบริการ มีดังนี้  
 
ชือ่กลุมวสิาหกจิชุมชน กลุมชมุชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา  
ทำธุรกิจผลิตสาโทและใหบริการไถนา ป 2563 มีรายการท่ีเกิดข้ึนดังนี้ 
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เดือน วันที่ รายการ

มี.ค. 1 รับกูเงินจากธนาคาร ธกส. เพื่อซื้อรถไถนา จํานวน 300,000 บาท

จายเปนรายป จํานวน 5 ป ดอกเบี้ย 6% ตอป

7 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 100 ขวดๆ ละ 50 บาท ให รานสําราญช็อป

15 ซื้อรถไถนา ราคา 300,0000 บาท เปนเงินสด

19 ซื้อน้ํามันเปนเงินสด จํานวน 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 

รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 5,000 บาท

21 รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 6,000 บาท

จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 19 และ 21 วันละ 350 บาท เปนเงิน 700 บาท

เม.ย. 1 ซื้อน้ํามันเปนเงินสด จํานวน 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 

รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 9,000 บาท

10 รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 15,000 บาท

จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 1 และ 10 วันละ 450 บาท เปนเงิน 900 บาท

13 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน สําราญช็อป

19 ซื้อน้ํามันเปนเงินสด จํานวน 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 

21 รับเงินคาจางเหมา ไถนา ให นายบุญชัย ใจใหญ

จํานวน 3 วัน เปนเงิน 35,000 บาท

จายคาแรงคนขับรถ เปนเงิน 1,500 บาท

30 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน สําราญช็อป

นําเงินฝากธนาคาร 60,000 บาท

ก.ค. 3 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ จํานวน 50 ขวดๆละ 50 บาท ใหราน เบตงมินิมารท

สค . 1 รับเงินรับชําระหนี้เปนเงินสด จากราน เบตงมินิมารท จํานวน 2,500 บาท

2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน รุงเรืองการคา

10 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน ปวงทอง

15 จายคาทําบุญงานศพ จํานวน 500 บาท

พย. 2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน เบตงมินิมารท

ธ.ค. 17 ขายสาโทเปนเงินเชื่อ จํานวน 150 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน สําราญช็อป

30 ซื้อขาวเหนียวเปนเงินเชื่อ จํานวน 100 กก. ๆ ละ 20 บาท จากราน ก . การขาว

ถอนเงินจาก ธนาคาร - ธกส. 50,000 บาท

31 จายเงินกู งวดที่ 1/5 เงินตน 60,000 บาท และ ดอกเบี้ย 10 เดือน 15,000 บาท

จายคาเบี้ยเลี้ยง ใหนางอร ใจดี จํานวน 300 บาท

จายคาน้ํา 300 บาท คาไฟฟา 600 บาท 

จายคาโทรศัพท 650 บาท

2563
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ขั้นตอนที ่1 จัดทำใบเสร็จรับเงิน ใบเบิกเงิน ใบขายเชื่อ และทะเบียนสมาชิกและหุน (ใหดตูวัอยางในบทที ่3)  
ขั้นตอนที ่2 จัดทำสมุดเงินสด และสมุดบันทึกรายการท่ัวไป 
ขั้นตอนที ่3  จัดทำสมุดและทะเบียนท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

      1) สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
      2) ทะเบียนคุมสินทรัพย 
      3) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ 
      4) ทะเบียนคุมสินคา 
      5) บัญชียอยเจาหนี ้
      6) บัญชียอยลูกหนี้ 
      7) สมุดบันทึกตนทุนกำไร 

ขั้นตอนที ่4 จัดทำงบทดลอง 
ขั้นตอนที ่5 จัดทำงบกำไรขาดทุน 
ขั้นตอนที ่6 จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน 
ขั้นตอนที ่7 จัดทำหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 
 ตัวอยางการจัดทำบัญชีข้ันตอนท่ี 2 ถึงข้ันตอนท่ี 7 มีดังนี้                 
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รายการ

ก.ค. 3 ลูกหนี้การคา 2,500     -

ขายสาโท 50 ขวดๆ ละ 50 บาท  ให ราน เบตงมินิมารท  

    

 

 

รวมเดือน.......กรกฎาคม...2563............. 2,500     -        

รายการ

ธ.ค. 17 ลูกหนี้การคา 7,500     -  

ขายสาโท 150 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป  

   

30 เจาหนี้การคา 2,000      -  

ซื้อขาวเหนียว 100 กก.ๆ  ละ 20 บาท ราน ก. การขาว  

   

   

 

 

รวมเดือน.......ธันวาคม...2563............. 7,500     -     2,000      -    

ดอกเบี้ย

เดือน  วัน เงินเชื่อ เปนเงินเชื่อ เปนเงินเชื่อ เงินฝากธนาคาร

ซื้อสินคา ซื้อวัตถุดิบ

ป 2563 ขายสินคา ซื้อสินคา ซื้อวัตถุดิบ

ดอกเบี้ย

เปนเงินเชื่อ

สมุดบันทึกรายการทั่วไป

เปนเงินเชื่อ เงินฝากธนาคาร

สมุดบันทึกรายการทั่วไป

ป 2563

เดือน  วัน

ขายสินคา

เงินเชื่อ
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เดือน วันที่

ม.ค. 1 รับเงินคาหุน 20 ราย ๆ ละ 2,000 บาท 40,000    - 40,000       -

ซื้อถังพลาสติกสีขาว จากราน ดีดี เครื่องครัว 6,000        - 34,000       -

3 ซื้อเตาแกส จากราน ดีดี เครื่องครัว 2,500        - 31,500       -

ซื้อขาวเหนียว 200 กก.ๆ ละ 20 บาท 4,000        - 27,500       -

จายคาขนสง 200           - 27,300       -

4
ซื้อลูกแปง น้ําดื่ม ฉลากปดขวด ขวด ฝาจีบ

รานสุขสําราญ 2,255        - 25,045       -

5 ซื้อแกสหุงตม 600           - 24,445       -

6 จายคาแรงในการผลิตสาโท 600           - 23,845       -

7 ซื้อสแตมปสุราแช จาก สรรพสามิต 4,200        - 19,645       -

9 ซื้อกลองลูกฟูก 55 กลองๆ ละ 15 บาท 825           - 18,820       -

15 จายคาแรงในการผลิตสาโท 300           - 18,520       -

31 จายคาเบี้ยเลี้ยงและคาพาหนะให นางอร ใจดี 600           - 17,920       -

ม.ีค 1 รับเงินกูจาก ธกส. เพื่อซื้อรถไถนา ผอนจายรายป ดบ . 6% 300,000  - - 317,920     -

7 ขายสาโท ใหราน สําราญ ช็อป 100 ขวดๆ ละ 50 บาท 5,000      - - 322,920     

15 ซื้อรถไถนา 300,000     - 22,920       -

19 ซื้อน้ํามันเติมรถไถ 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 1,250        - 21,670       -

รับเงินคาบริการไถนา 5,000      - - 26,670       -

21 รับเงินคาบริการไถนา 6,000      - - 32,670       -

จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 19 และ 21 วันละ 350 บาท 700           - 31,970       -

เม.ย. 1 ซื้อน้ํามันเติมรถไถ 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 1,250        - 30,720       -

รับเงินคาบริการไถนา 9,000      - - 39,720       -

10 รับเงินคาบริการไถนา 15,000    - - 54,720       -

จายคาแรงคนขับรถไถ วันที่ 1 และ 10 วันละ 450 บาท 900           - 53,820       -

13 ขายสาโท ใหราน สําราญ ช็อป 50 ขวดๆ ละ 50 บาท 2,500      - - 56,320       

19 ซื้อน้ํามันเติมรถไถ 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 1,250        - 55,070       

21
รับเงินคาจางเหมา ไถนา ให นายบุญชัย ใจใหญ

จํานวน 3 วัน 35,000    - - 90,070       -

จายคาแรงคนขับรถไถ 1,500        - 88,570       

30 ขายสาโท ใหราน สําราญ ช็อป 50 ขวดๆ ละ 50 บาท 2,500      91,070       

นําเงินฝากธนาคาร - ธกส. 60,000      - 31,070       

ส.ค. 1 รับชําระหนี้เปนเงินสด จากราน เบตงมินิมารท 2,500      - - 33,570       

2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให รานรุงเรืองการคา 2,500      - - 36,070       

10 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให รานปวงทอง 2,500      - - 38,570       

15 จายคาทําบุญงานศพ จํานวน 500 บาท 500           - 38,070       

พ.ย. 2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให เบตง มินิมารท 2,500      - - 40,570       

ธ.ค. 30 ถอนเงินจาก ธนาคาร - ธกส. 50,000    90,570       

31 จายเงินกู งวดที่ 1/5 เงินตน 60,000 บาท และ ดอกเบี้ย 15,000 บาท 75,000      - 15,570       

จายคาเบี้ยเลี้ยง ใหนางอร ใจดี  300           - 15,270       

จายคาน้ํา 300 บาท คาไฟฟา 600 บาท 900           - 14,370       

จายคาโทรศัพท  650 บาท 650           - 13,720       

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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เดือน วันที่

เม.ย. 30 นําเงินสดฝากธนาคาร 60,000       - 60,000         -

ธ.ค. 30 ถอนเงินจาก ธนาคาร - ธกส. 50,000         - 10,000         -

เดือน วันที่

ก.ค. 3 ขายสาโท 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน เบตงมินิมารท 2,500        - 2,500           -

ส.ค. 1 รับชําระหนี้ จากราน เบตงมินิมารท 2,500           - -              -

ธ.ค. 17 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ  150 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 7,500        - 7,500           -

เดือน วันที่

มค. 1
ซื้อถังพลาสติกสีขาวมีฝาปดขนาด 100 ลิตร 6 ใบ 

จากราน ดีดี เครื่องครัว 6,000        - 6,000           -

3 ซื้อเตาแกส จากราน ดีดี เครื่องครัว 2,500        - 8,500           -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคาสะสม - ถังพลาสติก ป 2563 1,200           - 1,200         -

คาเสื่อมราคาสะสม - เตาแกส ป 2563 497             - 1,697         -

เดือน วันที่

ม.ีค. 15 ซื้อรถไถนา จาก สยามคูโบตาคอรปอเรชั่น 300,000     - 300,000       -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคาสะสม - รถไถ ป 2563 11,931         - 11,931       -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ธกส.

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  ลูกหนี้การคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  อุปกรณ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เครื่องจักร

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคาสะสม - เครื่องจักร

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา
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เดือน วันที่

ธ.ค. 30 ซื้อขาวเหนียว จํานวน 100 กก.ๆ ละ 20 บาท จากราน ก . คาขาว 2,000        - 2,000      -

เดือน วันที่

ม.ีค. 1 กูเงินจากธนาคาร ธกส. เพื่อซื้อ รถไถนา 300,000     - 300,000   -

ธ.ค. 31 จายเงินกู งวดที่ 1/5  เงินตน 60,000 บาท 60,000    - 240,000   -

เดือน วันที่

มค. 1 คาหุน จํานวน 20 ราย ๆ ละ 2,000 บาท 40,000      - 40,000    -

เดือน วันที่

ม.ีค. 7 ขายสาโท เปนเงินสด  100 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 5,000        - 5,000      -

เม.ย. 13 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 2,500        - 7,500      -

30 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 2,500        - 10,000    -

ก.ค. 3 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน เบตงมินิมารท 2,500        - 12,500    -

ส.ค. 2 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน รุงเรือง การคา 2,500        - 15,000    -

10 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน ปวงทอง 2,500        - 17,500    -

พ.ย. 2 ขายสาโท เปนเงินสด 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน เบตงมินิมารท 2,500        - 20,000    -

ธ.ค. 17 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ  150 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 7,500        - 27,500    -

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี ขายสินคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี ทุนเรือนหุน

(ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี เงินกูยืม

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เจาหนี้การคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)
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เดือน วันที่

ม.ีค. 19 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 5,000 บาท 5,000        - 5,000      -

21 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 6,000 บาท 6,000        - 11,000    -

เม.ย. 1 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 9,000 บาท 9,000        - 20,000    -

10 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 15,000 บาท 15,000      - 35,000    -

21
รับเงินคาจางเหมา ไถนา ให นายบุญชัย ใจใหญ

จํานวน 3 วัน 35,000      - 70,000    -

เดือน วันที่

มค. 3 ซื้อขาวเหนียว 200 กก.ๆ ละ 20 บาท 4,000      - 4,000        -

4 ซื้อลูกแปง น้ําดื่ม ฉลากปดขวด ขวด ฝาจีบ 2,255      - 6,255        -

7 ซื้อสแตมปสุราแช จาก สรรพสามิต 600 ดวง 4,200      - 10,455       -

9 ซื้อกลองลูกฟูก 55 กลองๆ ละ 15 825        - 11,280       -

ธ.ค. 30 ซื้อขาวเหนียว 100 กก.ๆ ละ 20 บาท 2,000      - 13,280       -

เดือน วันที่

มค. 3 จายคาขนสง ในการซื้อขาวเหนียว 200        - 200           -

เดือน วันที่

มค. 6 จายคาแรงในการผลิตสาโท 600        - 600           -

15 จายคาแรงในการผลิตสาโท 300        - 900           -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี ซื้อวัถุดิบ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย

ดานซาย ดานขวา

(ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาแรงงาน - ผลิตสาโท

รายการ
จํานวนเงิน จํานวนเงิน

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาขนสงเขา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

ป 2563 จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี รายไดคาบริการ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา
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เดือน วันที่

มีค. 21 จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 19 และ 21 วันละ 350 บาท 700        - 700           -

เม.ย. 10 จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 1 และ 10 วันละ 450 บาท 900        - 1,600        -

21 จายคาแรงคนขับรถ 1,500      - 3,100        -

เดือน วันที่

มค. 5 ซื้อแกสหุงตม 2 ถัง 600        - 600           -

เดือน วันที่

ม.ีค. 19 ซื้อน้ํามัน จํานวน 50 ลิตรละ 25 บาท 1,250      - 1,250        -

เม.ย. 1 ซื้อน้ํามัน จํานวน 50 ลิตรละ 25 บาท 1,250      - 2,500        -

19 ซื้อน้ํามัน จํานวน 50 ลิตรละ 25 บาท 1,250      - 3,750        -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 จายดอกเบี้ยเงินกู - ธกส. งวดที่ 1/5 จํานวน 10 เดือน 15,000    - 15,000       -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 จายคาน้ํา 300 บาท คาไฟฟา 600 บาท 900        - 900           -

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาน้ํา - ไฟฟา

(ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  ดอกเบี้ยจาย

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาน้ํามัน - รถไถ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาแกสหุงตม

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาแรงงาน - ไถนา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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เดือน วันที่

ธ.ค. 31 จายคาโทรศัพท 650           - 650             -

เดือน วันที่

มค. 31 จายคาเบี้ยเลี้ยงและคาพาหนะ นางอร ใจดี 600           - 600             -

ธ.ค. 31 จายคาเบี้ยเลี้ยง นางอร ใจดี 300           - 900             -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา - ถังพลาสติก ป 2563 1,200        - 1,200           -

คาเสื่อมราคา - เตาแกส ป 2563 497           - 1,697           -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา - รถไถ ป 2563 11,931       - - 11,931         -

เดือน วันที่

ส.ค. 15 จายคาทําบุญงานศพ 500           - 500             -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาโทรศัพท

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคา - อุปกรณ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคา - เครื่องจักร

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาใชจายอื่นๆ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา
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ชื่อสินทรัพย   ซื้อถังพลาสติกสีขาวมีฝาปด ขนาด 100 ลิตร อายุการใชงาน         5       ป

ม.ค. 1 ซื้อสด จากราน ดีดี       6,000  - จํานวน 6 ถังๆ ละ 1,000.-

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา         1,200  -       4,800  - 

การคํานวณคาเสื่อมราคา  

สูตรการคํานวน : ราคาซื้อ/อายุการใชงาน
  6,000/5 = 1,200/ป 

ชื่อสินทรัพย             เตาแกส                           . อายุการใชงาน         5       ป

ม.ค. 3 ซื้อสด จากราน ดีดี       2,500  - ยี่หอ SKG

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา           497  -       2,003  - 

การคํานวณคาเสื่อมราคา  

สูตรการคํานวน : ราคาซื้อ/อายุการใชงาน
    2,500/5 = 500/ป คํานวณเปนรายวัน  500/365 วัน = 1.37 บาท

คํานวนวันตั้งแต 3 ม.ค. - 31 ธ.ค. 63 = 363 วัน

คาเสื่อมราคา จะเทากับ 1.37 * 363 วัน = 497 บาท 

ชื่อสินทรัพย                      รถไถ                      . อายุการใชงาน        20       ป

ม.ีค 15   300,000  - 
ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา       11,931  -   288,069 -

การคํานวณคาเสื่อมราคา  

สูตรการคํานวน : ราคาซื้อ/อายุการใชงาน
    300,000/20 = 15,000/ป คํานวณเปนรายวัน  15,000/365 วัน = 41 บาท

คํานวนวันตั้งแต 15 ม.ีค. - 31 ธ.ค. 63 = 291 วัน

คาเสื่อมราคา จะเทากับ 41 * 291 วัน = 11,931 บาท 

หมายเหตุ

ราคาสุทธิ หมายเหตุ

ราคาสุทธิ
ป 2563

ทะเบียนสินทรัพยถาวร

เดือน วัน ราคา

เดือน วัน
รายการ ราคาทุน

คาเสื่อม

ราคา

ป 2563
รายการ ราคาทุน

คาเสื่อม

หมายเหตุ
เดือน วัน ราคา

ทะเบียนสินทรัพยถาวร

ทะเบียนสินทรัพยถาวร

ป 2563
รายการ ราคาทุน

คาเสื่อม
ราคาสุทธิ
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 3 ซื้อเงินสด จาก ราน ก . การขาว 200 200

6 เบิกใชในการผลิต 200               -

ธ.ค. 30 ซื้อเงินเชื่อ จาก ราน ก . การขาว 100 100

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 20 20

6 เบิกใชในการผลิต 20               -

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 33 33

8 เบิกใชในการผลิต 33               -

เดือน วัน

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ  ลูกแปง

รายการ
เดือน วัน

ป 2563

 หนวยนับ   ลูก            ราคาทุนตอหนวย    10   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ  ขาวเหนียว

 หนวยนับ   กิโลกรัม            ราคาทุนตอหนวย    20   บาท            ราคาขายตอหนวย        บาท

ป 2563
รายการ

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ น้ําดื่ม

 หนวยนับ   ถัง            ราคาทุนตอหนวย    5   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 650 650

15 เบิกใชในการผลิต 600 50

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 620 620

15 เบิกใชในการผลิต 600 20

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 650 650

15 เบิกใชในการผลิต 600 50

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

 หนวยนับ   แผน            ราคาทุนตอหนวย   0.50   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ชื่อวัตถุดิบ ขวด 

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ ฉลากปดขวด 

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

 หนวยนับ  ขวด            ราคาทุนตอหนวย    2   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ ฝาจีบ

 หนวยนับ   ฝา            ราคาทุนตอหนวย    0.50   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 7 ซื้อแสตมปสุราแช จากสํานักงานสรรพสามิต 600 600

15 เบิกใชในการผลิต 600               -

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 9 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 55 55

15 เบิกใชในการผลิต 50 5

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ กลองลูกฟูก 

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ แสตมปสุราแช 

 หนวยนับ   ดวง            ราคาทุนตอหนวย    7   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

 หนวยนับ   กลอง            ราคาทุนตอหนวย    15   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 15 รับจากการผลิต 600 600

ม.ีค. 7 ขายสาโท ให ราน สําราญ ช็อป 100 500

เม.ย. 13 ขายสาโทให ราน สําราญ ช็อป 50 450

30 ขายสาโท  ให ราน สําราญ ช็อป 50 400

ก.ค. 3 ขายสาโท  ให ราน เบตงมินิมารท 50 350

ส.ค. 2 ขายสาโท ราน รุงเรือง การคา 50 300

10 ขายสาโท  ให ราน ปวงทอง 50 250

พ.ย. 2 ขายสาโท ให ราน เบตงมินิมารท 50 200

ธ.ค. 17 ขายสาโท ให ราน สําราญ ช็อป 150 50

นํายอดไปแสดงในสมุดบันทึกตนทุนกําไร และ งบแสดงฐานะการเงิน ดังนี้

สินคาคงเหลือสิ้นงวด  50 * 21.36 =   1,068 บาท          

ทะเบียนคุมสินคา

ชื่อสินคา   สาโท 

 หนวยนับ   ขวด        ราคาทุนตอหนวย      21.36   บาท       ราคาขายตอหนวย      50    บาท

ป 2563

เดือน วัน
รายการ
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เจาหนี้การคา

เจาหนี้เงินกู

เจาหนี้เงินรับฝาก

เจาหนี้อื่น

ชื่อ - สกุล   ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร เลขทะเบียนสมาขิก

ที่อยู   196  ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ลําปาง 

เลขบัตรประชาชน              

มีค . 1 กูเงินเพื่อซื้อรถไถนา    300,000 -   300,000 -
จายรายป 5 ป

ดอกเบี้ย 6% ตอป

ธ.ค. 31 จายเงินกู งวดที่ 1/5    60,000 -   240,000 -      15,000 - ดอกเบี้ย 10 เดือน

บัญชียอยเจาหนี้

ป 2563
รายการ

จํานวนเงินที่เปนหนี้
ดอกเบี้ย หมายเหตุ

เดือน วัน เพิ่ม จายคืน คงเหลือ

 
 

 

เจาหนี้การคา

เจาหนี้เงินกู

เจาหนี้เงินรับฝาก

เจาหนี้อื่น

ชื่อ - สกุล   ราน ก. การขาว

ที่อยู   25 ม. 10 ต.บานแลง อ.เมือง จ.ลําปาง 

เลขบัตรประชาชน              

ธค . 30
ซื้อขาวเหนียว จํานวน 100 กก.

กก. ละ 20 บาท
   2,000 -      2,000 -

จายคืน คงเหลือ

บัญชียอยเจาหนี้

เลขทะเบียนสมาขิก

ป 2563

เดือน วัน
รายการ

จํานวนเงินที่เปนหนี้
ดอกเบี้ย หมายเหตุ

เพิ่ม
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ชื่อลูกหนี้  รานเบตง มินิมารท 

ก.ค. 3 ขายสาโท จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท     2,500  -   2,500  - 

ส.ค. 1 รับชําระหนี้   2,500  - 

ชื่อลูกหนี้ ราน สําราญ ช็อป

ธ.ค. 17 ขายสาโท จํานวน 150 ขวดๆ ละ 50 บาท     7,500  -   7,500  - 

 คงเหลือ  หมายเหตุ
เดือน วัน  ที่เปนหนี้

บัญชียอยลูกหนี้

ป 2563
รายการ

 จํานวนเงิน
 ชําระ

บัญชียอยลูกหนี้

ป 2563
รายการ

 จํานวนเงิน
 ชําระ  คงเหลือ  หมายเหตุ

เดือน วัน  ที่เปนหนี้
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บาท

รายได :-

27,500.00       

70,000.00       

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ

97,500.00       

คาใชจาย :-

บวก  ซื้อวัตถุดิบ (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) 13,280.00      

1,700.00       

รวม 14,980.00      

หัก (2,165.00)       

12,815.00   12,815.00       

บวก  

ซื้อสินคา (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ)

หัก (1,068.00)         

11,747.00       

ดอกเบี้ยจาย 15,000.00      

6,850.00       

21,850.00      21,850.00       

33,597.00       

บวก 16,078.00       

49,675.00       

กําไร (ขาดทุน ) 47,825.00    

ตนทุนการผลิตตอหนวย (สินคาที่ผลิตได )

= ตนทุนการผลิต = 12,815.00  = 21.36             

จํานวนสินคาที่ผลิตได 600

รายไดอื่นๆ

ขายสินคา

ดอกเบี้ยรับ

รายไดคาบริการ

.......................

สมุดบันทึกตนทุนกําไร

สําหรับงวดตั้งแตวันที.่.1..มกราคม..2563.. ถึงวันที่…31..ธันวาคม 2563......

คาใชจายดําเนินงาน

รวมคาใชจาย

สินคาคงเหลือตนงวด

คาใชจายในการซื้อ

สินคาคงเหลือสิ้นงวด

ตนทุนสินคาที่ขายได

ตนทุนบริการ :-

คาแรงงาน+คาน้ํามัน

รวมรายได

วัตถุดิบคงเหลือตนงวด

รวมตนทุนบริการ

รวมตนทุนสินคาที่ขายได

คาใชจายในการผลิต

วัตถุดิบคงเหลือสิ้นงวด

ตนทุนสินคาที่ผลิตไดทั้งหมด
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           ชื่อบัญชี เดบิต เครดิต

เงินสด 13,720.00      

เงินฝากธนาคาร - ธกส. 10,000.00      

ลูกหนี้การคา 7,500.00        

อุปกรณ 8,500.00        

คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ 1,697.00        

เครื่องจักร 300,000.00    

คาเสื่อมราคาสะสม - เครื่องจักร 11,931.00      

เจาหนี้การคา 2,000.00        

เงินกูยืม 240,000.00    

ทุนเรือนหุน 40,000.00      

ขายสินคา 27,500.00      

รายไดคาบริการ 70,000.00      

ซื้อวัตถุดิบ 13,280.00      

คาขนสงเขา 200.00          

คาแรงงาน - ผลิตสาโท 900.00          

คาแรงงาน - ไถนา 3,100.00        

คาแกสหุงตม 600.00          

คาน้ํามัน - รถไถ 3,750.00        

ดอกเบี้ยจาย 15,000.00      

คาน้ํา-ไฟฟา 900.00          

คาโทรศัพท 650.00          

คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ 900.00          

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 1,697.00        

คาเสื่อมราคา - เครื่องจักร 11,931.00      

คาใชจายอื่นๆ 500.00          

393,128.00  393,128.00  

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

งบทดลอง

ณ  31  ธันวาคม  2563
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บาท

รายได

ขายสินคา 27,500.00    

รายไดคาบริการ 70,000.00    

รวมรายได 97,500.00  

คาใชจาย

ตนทุนขาย (นํามาจากสมุดบันทึกตนทุนกําไร) 33,597.00    

คาใชจายในการดําเนินงาน

คาน้ํา-ไฟฟา 900.00        

คาโทรศัพท 650.00        

คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ 900.00        

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 1,697.00      

คาเสื่อมราคา - เครื่องจักร 11,931.00     

คาใชจายอื่นๆ 500.00        

รวมคาใชจาย 50,175.00  

กําไร (ขาดทุน ) สุทธิ 47,325.00  

หมายเหตุ : 

กําไร (ขาดทุน) จะมีผลตางจาก สมุดบันทึกตนทุนกําไร เทากับ 500 บาท คือ คาทําบุญงานศพ 

เปนคาใชจายอื่นๆ ซึ่งไมใชคาใชจายที่เกี่ยวกับการดําเนินงานของกิจการ

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2563
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(หนวย: บาท)

สินทรัพย

สินทรัพยหมุนเวียน

เงินสด 13,720.00        

เงินฝากธนาคาร - ธกส. 10,000.00        

ลูกหนี้การคา 7,500.00          

วัถุดิบคงเหลือ (นํามาจากทะเบียนคุมวัตถุดิบหรือสมุดบันทึกตนทุนกําไร) 2,165.00          

สินคาคงเหลือ (นํามาจากทะเบียนคุมสินคาหรือสมุดบันทึกตนทุนกําไร) 1,068.00          

รวมสินทรัพยหมุนเวียน 34,453.00     

สินทรัพยไมหมุนเวียน

อุปกรณ 8,500.00           

คาเสื่อมราคาสะสม -  อุปกรณ (1,697.00)           6,803.00          

เครื่องจักร 300,000.00        

คาเสื่อมราคาสะสม -  เครื่องจักร (11,931.00)         288,069.00       

รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน 294,872.00    

รวมสินทรัพย 329,325.00    

หนี้สินและทุน

หนี้สินหมุนเวียน

เจาหนี้การคา 2,000.00          

รวมหนี้สินหมุนเวียน 2,000.00       

หนี้สินไมหมุนเวียน

เงินกูยืม 240,000.00       

รวมหนี้สินไมหมุนเวียน 240,000.00    

รวมหนี้สิน 242,000.00    

ทุน

ทุนเรือนหุน 40,000.00        

กําไรสุทธิ (นํามาจากงบกําไรขาดทุน ) 47,325.00        

รวมทุน 87,325.00     

รวมหนี้สินและทุน 329,325.00    

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันที่  31  ธันวาคม  2563
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1. สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

    - วิสาหกิจชุมชนบันทึกบัญชีโดยใชเกณฑคงคาง

    - คาเสื่อมราคาเครื่องจักรและอุปกรณ คํานวณโดยวิธีเสนตรง

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

หมายเหตุประกอบงบการเงิน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2563
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