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บทที ่ 1 
บทนำ 

 
  ตามท่ีรัฐบาลไดมีนโยบายสงเสริมสนับสนุนและชวยเหลือใหชุมชนสามารถพัฒนา       
วิสาหกิจชุมชน ใหเกิดการสรางรายไดจากการเพ่ิมมูลคาใหทรัพยากรและผลผลิตตางๆ ในทองถ่ิน        
อันจะเปนผลใหชุมชน พ่ึงพาตนเองได ซ่ึงจะทำใหครอบครัวและชุมชนมีความม่ันคง เกิดระบบเศรษฐกิจ
ชุมชนท่ีเขมแข็ง เปนรากฐานสำคัญของการพัฒนาท่ียั่งยืนตอไปนั้น   
  กรมตรวจบัญชีสหกรณ มีภารกิจสนับสนุนและสงเสริมดานการจัดทำบัญชีแกวิสาหกิจชุมชน    
ให เหมาะสมกับกิจการของวิสาหกิจชุมชน และสภาพทองถ่ินนั้นๆ ตามพระราชบัญญัติส งเสริม            
วิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 มาตรา 26 จะทำใหวิสาหกิจชุมชนไดทราบผลการดำเนินงาน ฐานะทางการเงิน
และความม่ันคงของกิจการ โดยขอมูลในงบการเงินจะเปนประโยชนตอการวางแผนและการตัดสินใจ            
ทำใหวิสาหกิจชุมชน ทราบจำนวนตนทุนและคาใชจายท่ีเกิดข้ึน สามารถบริหารจัดการวิสาหกิจชุมชน         
ไดอยางเขมแข็งและดำเนินการไดอยางม่ันคงพ่ึงพาตัวเองได กรมตรวจบัญชีสหกรณจึงไดจัดทำคูมือบัญชี
สำหรับวิสาหกิจชุมชน เพ่ือใหวิสาหกิจชุมชนมีระบบการจัดการขอมูลทางการเงินการบัญชีและมีแนวทาง
ในการจดบันทึกขอมูลทางการเงินเปนไปในแนวทางเดียวกัน  

 การดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชน 
  การดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชนมุงประกอบการโดยนำวัตถุดิบ ทรัพยากร และภูมิปญญา    
ของชุมชนมาสรางสรรคผลผลิต ซ่ึงประกอบการของวิสาหกิจชุมชนนั้น อาจประกอบดวย การจัดหาวัสดุ
อุปกรณในการประกอบอาชีพมาขาย การรวบรวมผลิตผล ผลิตภัณฑของสมาชิกเพ่ือจัดการขายตอไป         
และการแปรรูปผลผลิต โดยในสวนของการแปรรูปผลผลิตนี้เปนการดำเนินกิจกรรมเก่ียวกับการผลิต             
ท่ีมีความหลากหลายตามความถนัด และสภาพทรัพยากรในแตละทองถ่ิน โดยอาจจัดกลุมผลิตภัณฑ      
ไดดังนี ้
  1. ผลิตภัณฑผาและสิ่งทอ ไดแก เสนไหม ฝาย , ผาทอเปนผืน , ผลิตภัณฑจากผาทอ 
ผลิตภัณฑจากดาย ฝาย ไหม , เสื้อผาสำเร็จรูป , ตุกตาขนสัตว , ผลิตภัณฑท่ีนอนหมอนใสนุน 
  2. ผลิตภัณฑจักสานและเสนใยพืช ไดแก ผลิตภัณฑจากผักตบชวา , เสื่อกก ผือ , ใบลาน , 
ไมไผและหวาย , กระจูด , ยานลิเภา , เชือกกลวย  
  3. ผลิตภัณฑอาหารและสมุนไพร ไดแก ผลิตภัณฑท่ีไมไดแปรรูป , ผลิตภัณฑแปรรูป
อาหารแหงจากผัก ผลไม สัตว สมุนไพร , ผลิตภัณฑแปรรูปในรูปของเครื่องดื่ม , ผลิตภัณฑอาหาร
สำเร็จรูป 
  4. ผลิตภัณฑเครื่องปนดินเผา เครื่องเบญจรงคและภาชนะเบญจรงค 
  5. ผลิตภัณฑศิลปะและหัตถกรรม ไดแก ผลิตภัณฑท่ีทำจากไม พืช เหล็ก แสตนเลส 
ดิน หิน สัตว เงิน แกว และวัสดุอ่ืน 
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ความหมายและประโยชนของการจดัทำบญัช ี

 การบัญชี หมายถึง การคัดเลือก การจดบันทึก การจำแนก การสรุปผล และการจัดทำ
รายงานทางการเงินโดยใชหนวยวัดเปนเงินตรา รวมถึงการแปลความหมายของรายงาน เก่ียวกับการเงิน 
ดังกลาว เพ่ือนำไปใชในการตัดสินใจไดอยางถูกตอง 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

หมายเหตุ : งบแสดงฐานะการเงิน เดิมชื่อวา งบดุล (Balance Sheet) 
 

ประโยชนของการจัดทำบญัช ี
 การจัดทำบัญชีมีความจำเปนตอธุรกิจ เนื่องจากการบัญช ีถือเปนแกนกลางหรือกระดูกสันหลัง  

ในโลกธุรกิจ ซ่ึงจะชวยใหวิสาหกิจชุมชน ทราบรายรับ รายจาย รวมท้ังทราบสถานะทางการเงิน        
ของกิจการ ดังนั้น ประโยชนของการจัดทำบัญชีสามารถสรุปได ดังนี้ 

1. เพ่ือเปนการบันทึกเหตุการณทางการคา 
2. เพ่ือทราบผลการดำเนินงาน, ฐานะทางการเงิน และความม่ันคงของวิสาหกิจชุมชน 
3. เพ่ือชวยในวางแผนและตัดสินใจ โดยประเมินจากขอมูลเหตุการณในอดีต ปจจุบัน        

และอนาคต จะชวยใหวิสาหกิจชุมชนสามารถดำเนินงานอยางมีประสิทธิภาพ 
4. เพ่ือชวยในการวางแผนกำไร ควบคุมตนทุนและคาใชจายท่ีเกิดข้ึน ทำใหการกำหนด

ราคาสินคาหรือบริการอยางสมเหตุสมผล 
5. เพ่ือเขาถึงแหลงเงินทุน อันเปนการสรางความเชื่อม่ันใหกับเจาหนี้และสถาบันการเงิน 
6. เพ่ือเปนการปองกันการทุจริตและการสูญหายของสินทรัพย 
7. เพ่ือใหเปนไปตามขอบังคับของกฎหมาย 
8. เปนเครื่องมือนำมาใชในการคำนวณภาษีท่ีจะตองจายแกรัฐ 
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การปฏบิตัเิบือ้งตนเกีย่วกบัการเงนิการบญัช ี

แนวทางในการปฏิบัติเบื้องตนเก่ียวกับการจัดการดานการเงินการบัญชีของวิสาหกิจชุมชน
มีดังนี้ 

• การมอบหมายหนาที่ดานการเงนิการบญัช ี
      วิสาหกิจชุมชนควรมอบหมายใหมีผูรับผิดชอบงานดานการเงิน 1 คน และงานดานบัญชี      

1 คน เพ่ือเปนการควบคุมภายในดานการเงินการบัญชีท่ีดี 

• การจดัทำเอกสารการรบัเงนิ 
      ทุกครั้งท่ีวิสาหกิจชุมชนไดรับเงิน ไมวาจะเปนการรับเงินรายการใดๆ ตองจัดทำ

เอกสารการรับเงิน คือ ใบเสร็จรับเงินของวิสาหกิจชุมชน และใหผูรับเงินลงลายมือชื่อรับเงินดวยทุกครั้ง       
สำหรับการใชเอกสารการรับเงินใหใชเรียงตามลำดับเลขท่ีและใชตอเนื่องไปจนกวาจะหมดเลมนั้นๆ               
จึงจะข้ึนเลมใหมตอไป 

• การจดัทำเอกสารการจายเงนิ 
      การจายเงินทุกครั้ง วิสาหกิจชุมชนตองขอใบเสร็จรับเงินจากผูขาย หรือในกรณี

ผูรับเงินไมมีใบเสร็จรับเงิน เชน การจายคาพาหนะ ใหผูรับเงินจัดทำใบเบิกเงินของวิสาหกิจชุมชน      
โดยระบุรายละเอียดการจายเงิน พรอมท้ังใหผูรับเงินและผูจายเงินลงลายมือชื่อรับเงินในใบเบิกเงินดวย 

• วสิาหกจิชมุชน ตองจัดทำบญัชทีุกวนัที่มรีายการเงนิ 
        ทุกวันท่ีมีรายการรับ – จายเงินเกิดข้ึน วิสาหกิจชุมชนตองนำขอมูลจากเอกสาร        
การรับ – จายเงินมาบันทึกไวในสมุดบัญชีตางๆ ใหครบถวน 

• การเกบ็รักษาเงนิ  เอกสารการรบั – จายเงนิ และสมดุบัญช ี
 วิสาหกิจชุมชนควรเก็บรักษาเงินสดไวเพียงเทาท่ีจำเปนตองใชจายสวนท่ีเกิน    

ความตองการควรนำฝากธนาคาร การเก็บรักษาควรมอบหมายใหมีผูรับผิดชอบและเก็บรักษาไวในท่ีม่ันคงปลอดภัย 
 สมุดคูบัญชีเงินฝากธนาคาร และสมุดบัญชี ตองเก็บรักษาไวในท่ีม่ันคงปลอดภัย  
 เอกสารการรับ – จายเงิน ตองเก็บเขาแฟมไว โดยจัดเรียงตามลำดับวันท่ี เดือน พ.ศ. 

เพ่ือสะดวกในการคนหาและตรวจสอบ 
 
การจัดทำบัญชี 

1. ใหวิสาหกิจชุมชนบันทึกบัญชีตามเกณฑคงคาง 
2. ให วิสาหกิจชุมชนบันทึกรายการบัญชี เก่ียวกับเงินสดในวันท่ี เกิดรายการนั้ น           

สำหรับรายการอ่ืน ๆ ท่ีไมเก่ียวกับเงินสดใหบันทึกรายการบัญชีภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีเกิดรายการ 
  3. การบันทึกรายการบัญชีในสมุดบัญชีของวิสาหกิจชุมชน ตองมีเอกสารประกอบ            
การลงบัญชีท่ีสมบูรณและครบถวน 

4. ใหวิสาหกิจชุมชน เก็บรักษาสมุดบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี                 
ไวไมนอยกวา 5 ป 
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(1) รายการคาหรือรายการทางบัญช ี     - การซื้อ - ขายสินคา 

- การใหบริการ รับจางตางๆ 

- การจายคาใชจาย 

- การรับ - จายชําระหนี้ 

           ฯ ล ฯ 

 

(2) เอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญช ี    - ใบเสร็จรับเงิน 

- ใบกํากับสินคา/ใบสงของ 

- ใบสําคัญจาย 

- สัญญาตางๆ 

            ฯ ล ฯ 

 

(3) บันทึกรายการในบัญช ี        

- บัญชีรายวันหรือบัญชีขั้นตน 

- บัญชีแยกประเภท 

        

 

(4) งบการเงินหรือรายงานทางการเงิน  - งบแสดงฐานะการเงิน 

- งบกําไรขาดทุน 

- หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 

รวมรวบเอกสาร 

หลักฐาน/จัดทําข้ึน 

วิเคราะหรายการ 

สรุปผลการดําเนินงาน     

เม่ือสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี 

บทที ่2 
รายการทางบญัชี สมดุบญัชแีละเอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี

  ในการจัดทำบัญชีของกิจการจำเปนตองอาศัยเอกสาร หลักฐานท่ีเชื่อถือได เพ่ือบันทึก
รายการคาท่ีเกิดข้ึนจนกระท่ังประมวลผลเพ่ือนำเสนองบการเงิน ซ่ึงสามารถสรุปข้ันตอนการจัดทำ
รายงานทางการเงิน ไดดังนี้ 
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รายการคาหรอืรายการทางบญัช ี
  รายการคาหรือรายการทางบัญชี หมายถึง เหตุการณทางเศรษฐกิจซ่ึงเปนผล             
ทำใหเกิดการเปลี่ยนแปลงในสินทรัพย หนี้สินและสวนของเจาของกิจการ รวมถึงรายการท่ีเก่ียวของ               
กับบุ คคลภายนอก  เชน  การซ้ือวัต ถุดิบ  การขายสินค า  การให บริการ  การจ ายค าใชจ าย                  
การรับ - จายชำระหนี้ เปนตน 

รายการทางบญัช ีประกอบดวย 5 ประเภท 
1. บัญชีประเภทสินทรัพย 
2. บัญชีประเภทหนี้สิน 
3. บัญชีประเภททุน 
4. บัญชีประเภทรายได 
5. บัญชีประเภทคาใชจาย 

การวิเคราะหรายการคา (Business Transaction Analysis) หมายถึง การพิจารณา วารายการคา   
ท่ีเกิดข้ึน มีผลทำใหสินทรัพย หนี้สิน และสวนของเจาของ เปลี่ยนแปลงไปในทางท่ีเพ่ิมข้ึน หรือลดลง          
เปนจำนวนเทาใด ซ่ึงการวิเคราะหรายการคาท่ีถูกตองจะนำไปสูการบันทึกบัญชีไดอยางถูกตอง 
เชนเดียวกัน 

หลักการบัญชีคู (Double Entry Accounting) หมายถึง รายการคาทุกรายการท่ีเกิดข้ึน       
เม่ือไดทำการวิเคราะหแลวก็จะนำไปบันทึกบัญชี 2 ดานเสมอ คือ ดานเดบิต (Dr) และ ดานเครดิต (Cr) 

 การเพ่ิมข้ึน/ลดลงในบัญชีแตละประเภทตามหลักการบัญชีคู 
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 สมการบัญชี (Accounting Equation) คือ ความสัมพันธระหวางสินทรัพย หนี้สิน          
และสวนของเจาของ (ทุน) โดยสามารถเขียนเปนรูปสมการบัญชีได ดังนี้ 
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สมดุบญัชแีละเอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี

เอกสารท่ีตองใชประกอบการลงบัญชี ไดแก บันทึก หนังสือ หรือเอกสารใดๆ             
ท่ีใชเปนหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ซ่ึงแยกไดเปน 3 ประเภท คือ 

1. เอกสารท่ีจัดทำข้ึนโดยบุคคลภายนอก 
2. เอกสารท่ีวิสาหกิจชุมชนจัดทำข้ึน เพ่ือออกใหแกบุคคลภายนอก 
3. เอกสารท่ีวิสาหกิจชุมชนจัดทำข้ึน เพ่ือใชในกิจการของตนเอง 

 เพ่ือใหงายตอการจัดทำบัญชีสำหรับกลุมวิสาหกิจชุมชน กลุมสงเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน 
จึงไดสรางสมุดบัญชีและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี และมีข้ันตอนการจัดทำบัญชี ดังนี้ 

 

       การจดัทำบญัชมีขีัน้ตอนแสดงลำดบัตามแผนผัง  ดงันี ้

      

 
 

 
                
 
 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
                
 
 

 
 
 
 
        

เอกสารประกอบการลงบญัช ี 1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. ใบเบิกเงิน 
3. ใบขายเชื่อ 

สมุดบญัชแีละทะเบยีน 

1. สมุดเงินสด 
2. สมุดบันทึกรายการท่ัวไป 
3. สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
4. สมุดบันทึกตนทุนกำไร 
5. ทะเบียนสมาชิกและหุน 
6. ทะเบียนคุมสนิทรัพย 
7. ทะเบียนคุมสินคา 
8. ทะเบียนคุมวัตถุดิบ 
9. บัญชียอยลูกหนี้ 
10. บัญชียอยเจาหนี ้

งบตนทุนผลติ/งบตนทนุขาย/งบตนทุนบรกิาร 

งบการเงนิ 1. งบกำไรขาดทุน 
2. งบแสดงฐานะการเงิน 
3.  หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
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เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ีประกอบดวย 

 1. ใบเสร็จรบัเงิน ใชเปนหลักฐานในการรับเงินทุกประเภท มีรูปแบบดังนี้ 
 

เลมที่................. 
เลขที.่................ 

 ....................................................................... 
ที่อยู เลขที่.......... ตำบล..................... อำเภอ........................... จังหวัด............................ 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                       วันที่............เดือน.................พ.ศ.............. 

รับจาก............................................................................ อยูบานเลขที่................ หมูที่............... 
ตำบล............................ อำเภอ........................... จังหวัด............................ ตามรายการดังตอไปนี้ 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   

2 รับเงินคาขายสินคา.........................จำนวนหนวย...................   

3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   

4 ...........................................................................   

5 ...........................................................................   

6 ...........................................................................   

7 ...........................................................................   

8 ...........................................................................   

 (ตัวอักษร) ...........................................................     รวมเงิน   
 

                                                                                (ลงชื่อ).................................................... 
                                                                                                   ผูรับเงิน 
 

 

วธิกีารจดัทำ 
 1. ใหระบุขอมูลตางๆ ลงในใบเสร็จรับเงินใหครบถวน เชน วัน เดือน ปท่ีรับเงิน ชื่อ – นามสกุล     
  และท่ีอยูของผูท่ีชำระเงินใหวิสาหกิจชุมชน เปนตน 
 2. ใหระบุจำนวนเงินท่ีไดรับตามรายการรับเงินนั้นๆ หากเปนการรับเงินนอกเหนือจากรายการ        
  ท่ีกำหนดไวใหเขียนรายการเพ่ิมเติมใหชัดเจนวาเปนการรับเงินประเภทใด พรอมระบุจำนวนเงิน 
 3. ใหระบุจำนวนเงินรวมเปนตัวเลขและตัวอักษร 
 4. ใหผูรับเงินลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
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 2. ใบเบิกเงิน ใช เปนหลักฐานในการจายเงินทุกประเภท ท่ี ผู รับเงินไม มี ใบเสร็จรับเงิน               
ออกใหวิสาหกิจชุมชน มีรูปแบบดังนี้ 
 

 

........................................................................... 
ที่อยู เลขที่............. ตำบล................... อำเภอ............................ จังหวัด......................... 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันที่.............เดือน................พ.ศ................ 

จายใหแก........................................................................... อยูบานเลขที่............ หมูที่..................... 
ตำบล...................... อำเภอ............................ จังหวัด................................. ตามรายการดังตอไปนี้ 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 
    

    

    

    

    

 (ตัวอักษร) ..........................................................       รวมเงิน   

 
     (ลงชื่อ)..............................................                       (ลงชื่อ)............................................ 
                              ผูรับเงนิ                                                             ผูจายเงิน 
 

 
วธิกีารจดัทำ 

1. ใหระบุขอมูลตางๆ ลงในใบเบิกเงินใหครบถวน เชน วัน เดือน ปท่ีจายเงิน ชื่อ – นามสกุล   
และท่ีอยู ของผูท่ีวิสาหกิจชุมชนจายเงินให เปนตน 

 2. ให ระบุรายละเอียดเก่ียวกับการจายเงินไว ในชอง “รายการ” วาเปนการจายเงินคาอะไร             
เชน คาจางแรงงาน คาพาหนะ เปนตน พรอมท้ังระบุจำนวนเงิน 

 3. ใหระบุจำนวนเงินรวมเปนตัวเลขและตัวอักษร 
 4. ใหผูรับเงิน และผูจายเงินลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

หมายเหตุ   ถาผูรับเงินมีใบเสร็จรับเงินออกใหวิสาหกิจชุมชน เชน ใบเสร็จรับเงินของรานคา เปนตน        
สามารถใชใบเสร็จรับเงินนั้นๆ เปนหลักฐานในการจายเงินได 

 
 
 
 
 
 
 



- 10 - 
 

 3. ใบขายเงินเชื่อ ใชเปนหลักฐานในการขายสินคา ผลิตผล และผลิตภัณฑเปนเงินเชื่อ       
ใหแกสมาชิกหรือบุคคลภายนอก มีรูปแบบดังนี้ 
 
     เลมที.่.............. 
     เลขที.่.............. 

.................................................................................... 
ที่อยู เลขที่............. ตำบล......................... อำเภอ......................... จังหวัด........................... 

ใบขายเงนิเชือ่ 
                                                                         วันที่..............เดือน.................พ.ศ................ 

ชื่อ..................................................... บานเลขที่............... หมูที่.............. ตำบล...............................               
อำเภอ.............................. จังหวัด.............................. ไดรับสินคา  ดังรายการตอไปนี้เปนการถูกตองแลว 

ที่ รายการ 
จำนวน 
หนวย 

ราคา 
หนวยละ 

จำนวนเงิน 

       
       
       
       
       
 (ตัวอักษร).................................................................. รวมเงิน   
 
         (ลงชื่อ) .........................................ผูรับของ                      (ลงชื่อ) ..........................................ผูสงของ 
 

 
วธิกีารจดัทำ 
 1. ใหระบุขอมูลตางๆ ลงในใบขายเงินเชื่อใหครบถวน เชน วัน เดือน ป ท่ีทำการขายเชื่อ          

ชื่อ – นามสกุล และท่ีอยูของผูท่ีวิสาหกิจชุมชนขายของเงินเชื่อให 
 2. ใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับการขายเชื่อไวในชอง “รายการ” วาเปนการขายเชื่ออะไร ใหชัดเจน           
  เพ่ือประโยชนในการตัดยอดสินคา เชน ขายปุยสูตร................... ขายผงซักฟอก...............           
  ขนาด.................  เปนตน 
 3. ใหระบุจำนวนเงินรวมเปนตัวเลขและตัวอักษร 
 4. ใหผูสงของและผูรับของลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
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สมดุบญัช ีประกอบดวย 

 1. สมดุเงนิสด ใชสำหรับบันทึกรายการรับ – จายท่ีเปนเงินสด เพ่ือใหทราบรายรับ – รายจาย  
และเงินสดคงเหลือประจำวัน โดยแบงออกเปน 2 ดาน คือ 
 1.1 รับเงินสด ใชบันทึกรายการรับเงินโดยแบงการรับเงินเปนชองยอยๆ ซ่ึงแตละชอง                    
ใหวิสาหกิจชุมชนแตละแหงกำหนดประเภทการรับเงินท่ีวิสาหกิจชุมชนนั้นๆ มีการรับเงินเกิดข้ึน       
เปนประจำหรือเปนสวนใหญ โดยแบงเปนแตละชอง ดังนี้ 
 ช อง “รายได” สำหรับการรับ เงินจากการขายสินค า, ดอกเบี้ ยรับ , ค าบริการฯ                 
และอ่ืนๆ ไวสำหรับ ลงรายไดท่ีไมใชรายไดหลักของกิจการ เชน การขายเศษกระดาษ  
 ชอง “รับคาหุน” สำหรับการรับคาหุนสมาชิก 
 ชอง “ถอนเงินฝากธนาคาร/สหกรณ” สำหรับ รับเงินจากการถอนเงินจากธนาคาร           
หรือสหกรณ 
 ชอง “อื่นๆ” สำหรับการรับเงินนอกเหนือจากท่ีกลาวมาหรือการรับเงินท่ีไมเก่ียวกับรายได         
เชน การรับชำระลูกหนี้การคา การรับชำระหนี้จากลูกหนี้เงินใหกูยืม ไดรับเงินอุดหนุน หรือไดรับ      
จากการกูยืม ไดรับเงินยืมทดรอง เปนตน  
 1.2 จายเงินสด ใชบันทึกรายการจายเงินโดยแบงการจายเงินเปนชองยอยๆ ซ่ึงแตละชอง          
ใหวิสาหกิจชุมชนแตละแหงกำหนดประเภทการจายเงินท่ีวิสาหกิจชุมชนนั้นๆ มีการจายเงินเกิดข้ึน     
เปนประจำหรือสวนใหญ โดยแบงเปนแตละชอง ดังนี ้
 ชอง “ตนทุนผลิต” สำหรับธุรกิจท่ีผลิตหรือแปรรูปผลิตภัณฑจะมี 2 ชอง คือ 
  1. ซ้ือวัตถุดิบ สำหรับการซ้ือวัตถุดิบหลักในการผลิต 
  2. คาใชจายการในผลิต สำหรับรายจายท่ีเก่ียวกับการผลิต เชน คาแรงงาน คาแกส           
คาขนสงในการซ้ือวัตถุดิบ เปนตน 
 ชอง “ตนทุนขาย” สำหรับธุรกิจท่ีขายสินคาอาจจะผลิตเองหรือซ้ือมาขายไปจะมี 2 ชอง คือ  
  1. ซ้ือสินคา สำหรับการซ้ือสินคาเพ่ือมาจำหนาย 
  2. คาใชจายในการซ้ือ เชน คาขนสงในการซ้ือ  
 ชอง “ตนทุนบริการ” สำหรับธุรกิจใหบริการมีการกำหนดชองรายการ 2 ชอง ดังนี้ 
  1. ดอกเบี้ยจาย  สำหรับ ดอกเบี้ยจายของเงินกูท่ีนำมาใหสมาชิกกูตอ 
  2. ..................... สำหรับ ตนทุนตามประเภทของการใหบริการ 
 ชอง “จายคืนคาหุน” สำหรับการจายคืนคาหุนสมาชิก 
 ชอง “นำเงนิฝากธนาคาร/สหกรณ” สำหรับ นำเงินฝากธนาคารหรือสหกรณ 
 ชอง “คาใชจายในการดำเนินงาน” สำหรับการจายคาใชจายตางๆ เชน คาเบี้ยเลี้ยง
พาหนะ คารับรองลูกคา คาโฆษณา คาขนสงออก คาน้ำ คาไฟฟา เปนตน 
 ชอง “อื่นๆ” สำหรับการจายเงิน นอกเหนือจากท่ีกลาวมาหรือการจายเงินท่ีไมเก่ียวกับตนทุน    
และคาใชจายในการดำเนินงาน เชน การจายชำระเจาหนี้การคา การจายชำระหนี้เจาหนี้เงินใหกูยืม                
การซ้ือสินทรัพย หรือคาใชจายอ่ืนๆ เชน คาทำบุญ คาชวยงานศพ เปนตน  
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วธิกีารจดัทำสมดุเงนิสด 

 1. ยอดยกมา ใหนำยอดเงินสดคงเหลือของวันสิ้นเดือนกอนมาบันทึกไวในชองเงินสดคงเหลือ

 2. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีไดรับในแตละวันตามประเภทของการรับเงินสดท่ีเกิดข้ึน 

 3. บันทึกรายการรับเงินอ่ืน ๆ ท่ีเกิดข้ึน ไดแก รับเงินจากการกูยืม รับเงินยืมทดรอง ฯลฯ 

 4. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีไดรับในแตละวันตามรายการรับเงินอ่ืน ๆ ตามขอ (3) 

 5. บันทึกผลลัพธ ของการรวมยอดเงินดาน รับเงินสด ทุกชอง ตามขอ (2) + (4) 

 6. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีจายในแตละวันตามประเภทของการจายเงินสดท่ีเกิดข้ึน 

 7. บันทึกรายการจายเงินอ่ืน ๆ ท่ีเกิดข้ึน ไดแก ชำระหนี้เงินกูยืม ชำระหนี้เจาหนี้การคา 

   หรือคาใชจายอ่ืน ๆ เชน คาทำบุญ คาชวยงานศพ เปนตน 

 8. บันทึกจำนวนเงินสดท่ีไดจายในแตละวันตามรายการจายเงินอ่ืน ๆ ตามขอ (7) 

 9. บันทึก ผลลัพธ ของการรวมยอดเงินดาน จายเงินสด ทุกชอง ตามขอ (6) + (8) 

 10. บันทึก ผลลัพธ ของการนำเงินสดคงเหลือวันกอนหายอดคงเหลือ รวมกับ จำนวนเงิน           

ตามขอ (5) หักดวยจำนวนเงินตามขอ (9) ของวันท่ีตองการหายอดคงเหลือ 

 11. บันทึกยอดรวมของแตละชองของดาน “รับเงินสด” และ “จายเงินสด” 
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 2. สมุดบันทึกรายการทั่วไป ใชสำหรับบันทึกรายการตางๆ ท่ีไมเก่ียวกับเงินสด เชน การซ้ือสินคา   
เปนเงินเชื่อ ขายสินคาเปนเงินเชื่อ หรือสำหรับการบันทึกดอกเบี้ยรบัเงินฝากธนาคาร เปนตน มีรูปแบบดังนี้ 

 

สมดุบนัทกึรายการทัว่ไป 

 
วธิกีารจดัทำ 

1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี 
 ในบรรทัดตอมา 

2. ใสชื่อบัญชี และคำอธิบายท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน  
กรณีขายสินคาเปนเงินเชื่อ ใสชื่อบัญชี ลูกหนี้การคา คำอธิบาย ขายแชมพูใหราน สวยบิวตี้ 
กรณีซ้ือสินคา/วัตถุดิบ เปนเงินเชื่อ ใสชื่อบัญชี เจาหนี้การคา คำอธบิาย ซ้ือปุยจากราน แกวการคา 
กรณีไดรับดอกเบี้ยจากธนาคาร  ใสชื่อบัญชี เงินฝากธนาคาร-ออมสิน คำอธิบาย ไดรับดอกเบี้ยเงินฝาก 

3. ใสจำนวนเงินท่ีขายสินคาเปนเงินเชื่อ 
4. ใสจำนวนเงินท่ีซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ 
5. ใสจำนวนเงินท่ีซ้ือวัตถุดิบเปนเงินเชื่อ 
6. ใสจำนวนเงินดอกเบี้ยท่ีไดรับจากเงินฝากธนาคาร 
 
 
 
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
ขายสินคา 
เงินเชื่อ 

ซ้ือสินคา 
เปนเงินเชื่อ 

ซ้ือวัตถุดิบ 
เปนเงินเชื่อ 

ดอกเบ้ีย 
เงินฝากธนาคาร 

(1)  (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3)  (4)  (5)  (6)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมเดือน............................................         
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 3. สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  คือ บัญชี ท่ีรวบรวมการบันทึกรายการคาท่ีเกิดข้ึน             
ไวเปนหมวดหมู โดยการผานรายการจากสมุดรายวันข้ันตน (สมุดบันทึกรายการท่ัวไป, สมุดเงินสด) 
มายังบัญชีแยกประเภท ตามหลักบัญชีคู ทำใหวิสาหกิจชุมชนสามารถนำขอมูลมาจัดทำงบทดลอง      
งบการเงินไดสะดวกและรวดเร็ว สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป มีรูปแบบดังนี้ 
 

สมุดบญัชแียกประเภททัว่ไป 
ชือ่บญัช.ี..................................... 

 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงิน 

เดบิต 
(ดานซาย) 

จำนวนเงิน 
เครดิต 

(ดานขวา) 

จำนวนเงินคงเหลือ 

ดานซาย ดานขวา 

           

 
ข้ันตอนการผานรายการจากสมุดรายวันข้ันตน (สมุดบันทึกรายการท่ัวไป สมุดเงินสด) ไปบญัชีแยกประเภท 
มีดังนี้ 

ขั้นที่ 1 นำชื่อบัญชีเดบิตและเครดิตท่ีบันทึกไวในสมุดบันทึกรายการท่ัวไปและสมุดเงินสด         
มาตั้งในบัญชีแยกประเภททุกบัญชีท่ีไมซ้ำกัน 

ขั้นที่ 2 การผานรายการไปบัญชีแยกประเภท ใหยึดการบันทึกรายการในสมุดบันทึก
รายการท่ัวไป และสมุดเงินสด เปนหลัก 

         - ถาการบันทึกรายการ แยกเปนแตละบัญชีในสมุดเงินสดและสมุดบันทึก       
รายการท่ัวไปบันทึกไวดานเดบิต (ซาย) ผานไปแยกประเภทก็ตองผานไปดานเดบิต (ซาย) 

         - ถาการบันทึกรายการ แยกเปนแตละบัญชีในสมุดเงินสดและสมุดบันทึก       
รายการท่ัวไปบันทึกไวดานเครดิต (ขวา) ผานไปแยกประเภทก็ตองผานไปดานเครดิต (ขวา) 

         - เขียน วัน เดือน ป ทุกครั้งท่ีบันทึกรายการ 
         - เขียนจำนวนเงินลงในชองจำนวนเงินท้ังดานเดบิตและเครดิต โดยยึดดานท่ีบันทึก        

ในสมุดบันทึกรายการท่ัวไปและสมุดเงินสด เปนหลัก 
 

หมายเหต ุ: จำนวนเงินคงเหลือจะถูกนำไปบันทึกไวในงบทดลองในดานเดียวกัน 
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4. สมุดบันทึกตนทุนกำไร ใชสำหรับบันทึกรายการขายสินคาท่ีผลิตไดและตนทุนการผลิตสินคา      
หรือตนทุนบริการ เพ่ือคำนวณหาผลกำไรจากการผลิตสินคาหรือบริการแตละครั้ง มีรูปแบบดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

รายได :- บาท

ขายสินคา (1)

ดอกเบี้ยรับ (2)

รายไดคาบริการ (3)

....................... (4)

รายไดอื่นๆ (5)
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ (6)

รวมรายได (7) (7)

คาใชจาย :-

วัตถุดิบคงเหลือตนงวด (8)

บวก  ซื้อวัตถุดิบ (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) (9)

คาใชจายในการผลิต (10)

รวม (11)
หัก วัตถุดิบคงเหลือสิ้นงวด (12)

ตนทุนสินคาที่ผลิตไดทั้งหมด (13) (13)

บวก  สินคาคงเหลือตนงวด (14)

ซื้อสินคา (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) (15)

คาใชจายในการซื้อ (16)
หัก สินคาคงเหลือสิ้นงวด (17)

ตนทุนสินคาที่ขายได (18)

ตนทุนบริการ :-

ดอกเบี้ยจาย (19)
.............................. (20)

รวมตนทุนบริการ (21) (21)

รวมตนทุนสินคาที่ขายได (22)
บวก คาใชจายดําเนินงาน (23)

รวมคาใชจาย (24) (24)

กําไร (ขาดทุน) (25)

ตนทุนการผลิตตอหนวย (สินคาที่ผลิตได)

= = = บาทตนทุนการผลิต

จํานวนสินคาที่ผลิตได

สมุดบันทึกตนทุนกําไร

สําหรับงวดตั้งแตวันที.่........................ ถึงวันที่.............................

ตน
ทุน

ผล
ิต

ตน
ทุน

ขา
ย

ตน
ทุน

บร
ิกา

ร
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วิธีการจัดทำ 
ใหนำขอมูลจากสมุดบัญชีตางๆ มาใสในสมุดบันทึกตนทุนกำไร ดังนี้ 
 1.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (ขายสินคา) รวมกับสมุดบันทึกรายการท่ัวไป        
  ชอง “ขายสินคาเปนเงินเชื่อ” 
 2.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (ดอกเบี้ยรับ) 
 3.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (รายไดคาบริการ) 
 4.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (ตามประเภทของรายไดท่ีระบุ) 
 5.  สมุดเงินสด ดาน รับเงินสด ชอง “รายได” (รายไดอ่ืนๆ) 
 6.  สมุดบันทึกรายการท่ัวไป ชอง “ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ” 
 7.  นำรายการท่ี 1 + 2 + 3 + 4 + 5+ 6 

8.  ทะเบียนคุมวัตถุดิบ ชอง “ยอดคงเหลือ (ตนงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของวัตถุดิบยกมาตนงวด  
คูณราคาตนทุน 

 9.  สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนผลิต” (ซ้ือวัตถุดิบ) รวมกับสมุดบันทึกรายการท่ัวไป   
  ชอง “ซ้ือวัตถุดิบเปนเงินเชื่อ” 
 10. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนผลิต” (คาใชจายในการผลิต) 
 11. นำรายการท่ี 8 + 9 + 10 
 12. ทะเบียนคุมวัตถุดิบ ชอง “ยอดคงเหลือ (ปลายงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของวัตถุดิบปลายงวด 
       คูณราคาตนทุน 
 13. นำรายการท่ี 11 + 22 
 14. ทะเบียนคุมสินคา ชอง “ยอดคงเหลือ (ตนงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของสินคายกมาตนงวด 

      คูณราคาตนทุน 
 15. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนขาย” (ซ้ือสินคา) รวมกับสมุดบันทึกรายการท่ัวไป   
                ชอง “ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ” 
 16. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนขาย” (คาใชจายในการซ้ือ) 
 17. ทะเบียนคุมสินคา ชอง “ยอดคงเหลือ (ปลายงวด)” โดยแสดงจำนวนเงินของสินคาปลายงวด 
                 คูณราคาตนทุน 
 18. นำรายการท่ี 13 + 14 + 15 + 16 + 17 
 19. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนบริการ” (ดอกเบี้ยจาย) 
 20. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “ตนทุนบริการ” (ตามประเภทของตนทุนบริการท่ีระบุ) 
 21. นำรายการท่ี 19 + 20 
 22. นำรายการท่ี 18 + 21 

  23. สมุดเงินสด ดาน จายเงินสด ชอง “คาใชจายในการดำเนินงาน” (คาใชจายดำเนินงาน     
ท่ี เก่ียวของกับการดำเนินกิจกรรมของวิสาหกิจชุมชน เชน คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ,              
คาสาธารณูปโภค โดยไมรวมถึงคาทำบุญ หรือบริจาค) 

 24. นำรายการท่ี 22 + 23 
 25. นำรายการท่ี 7 – 24 
 
 
หมายเหตุ : ขอท่ี 1 - 6 , 9 – 10, 15 – 16 , 19 – 20 และ 23 สามารถดูยอดไดจากสมุดบัญชีประเภทท่ัวไป 
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ทะเบยีนตางๆ ประกอบดวย 

 1. ทะเบียนสมาชิกและหุน  ใชสำหรับบันทึกรายละเอียดเก่ียวกับสมาชิกแตละคน               
โดยเรียงลำดับ ตามเลขทะเบียนสมาชิก มีรูปแบบดังนี้ 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 
 ชื่อ – สกุล .......................................................... เลขทะเบียนสมาชิก......................................... 
 ท่ีอยู ............................................................................................................................................. 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

(1) 
 
 
 
 
 

 

 (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3)  (4)  (5)  (6)  
 
 
 
 
 
 
 
 

วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อ – สกุล เลขทะเบียนสมาชิก ท่ีอยู และเลขท่ีบัตรประจำตัวประชาชน 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีถือหุน หรือจายคืนคาหุน โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน 
  และวันท่ีในบรรทัดตอมา 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือหุนเพ่ิม จายคืนคาหุน 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีเพ่ิมหุน 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีจายคืนคาหุน 
 5. ใสจำนวนเงินคงเหลือของหุนท่ีถือ 
 6. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 

 2. ทะเบียนสินทรัพยถาวร (สินทรัพยไมหมุนเวียน) ใชสำหรับบันทึกรายการสินทรัพย            
ของวิสาหกิจชุมชนท่ีลงทุนซ้ือหรือสรางเครื่องใชท่ีสามารถใชงานไดมากกวา 1 ป และมีราคาสูง         
เชน ก่ีทอผา เตาแกส ถังสแตนเลส เครื่องกรองน้ำ เปนตน ซ่ึงในการท่ีจะคำนวณกำไรขาดทุน         
ของวิสาหกิจชุมชนตองคิดคาใชจายโดยประมาณข้ึนจากประโยชนท่ีไดรับจากการใชสินทรัพยนั้น      
เรียก คาใชจายนี้วา “ คาเสื่อมราคา ”  
 สำหรับการคำนวณคาเสื่อมราคา เปนไปตามระเบียบของนายทะเบียนสหกรณกำหนด      
กรณีคำนวณแบบวิธีเสนตรง ทำโดยนำราคาทุนของสินทรัพยหารดวยอายุการใชงานของสินทรัพยนั้น             
หากสินทรัพยมีอายุการใชงานไมเต็มป ใหคำนวณตามระยะเวลาเปนวัน โดยกำหนดให 1 ป มี 365 วัน 
ผลลัพธได เทาใดถือเปนคาเสื่อมราคาแตละปตั้ งแต เริ่ม ซ้ือสินทรัพย  จนหมดอายุการใชงาน               
เม่ือคิดคาเสื่อมราคาถึงงวดสุดทายแลวใหคงเหลือมูลคาสินทรัพยไว 1 บาท จนกวาสินทรัพยนั้น         
จะสิ้นสภาพหรือตัดบัญชี 
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ทะเบียนสนิทรัพยถาวร 
ชือ่สินทรัพย............................................................. อายุการใชงาน.................ป 

ป 
เดือน วัน 

รายการ ราคาทุน 
คาเสื่อม 
ราคา 

ราคาสุทธิ หมายเหตุ 

(1) 
 

 
 

 

 (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3)  (4)  (5)  (6) 
 
 
 
 

 

 
วิธีการจัดทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อทรัพยสินถาวร และจำนวนปท่ีคาดวาทรัพยสินจะใชงานได 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี       
  ในบรรทัดตอมา 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ชื่อรานท่ีซ้ือ รุน ยี่หอ จำนวน หรือ คาเสื่อมราคา 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีซ้ือทรัพยสิน 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีคำนวณคาเสื่อมราคาในแตละป 
 5. ใสจำนวนเงินสุทธิของทรัพยสินถาวรหลังหักคาเสื่อมราคาในแตละปแลว 
 6. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 
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 3. ทะเบียนคุมสินคา ใชสำหรับลงรายการสินคาท่ีซ้ือมา ขายไป สินคาสำเร็จรูปท่ีผลิตได         
และจำหนายออกไป ปริมาณสินคาคงเหลือ มีรูปแบบดังนี ้

 
ทะเบียนคมุสินคา 

ชือ่สินคา................................................... 

หนวยนับ..........................ราคาทุนตอหนวย...........................ราคาขายตอหนวย.................................. 

ป 
เดอืน วัน 

รายการ 
รับ 

(หนวย) 
จาย 

(หนวย) 
คงเหลือ 
(หนวย) 

(1) 
 

 
 

 

 (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) (4) (5) 
 
 
 
 

 

 
วิธีการจัดทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อสินคา หนวยนับ ราคาทุนตอหนวย และราคาขายตอหนวย 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการสินคา โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อ เดือน  

และวันท่ีในบรรทัดตอไป 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือสินคา ขายสินคา 
 3. ใสจำนวนหนวยของสินคาท่ีซ้ือมา 
 4. ใสจำนวนหนวยของสินคาท่ีขายไป 
 5. ใสจำนวนหนวยคงเหลือของสินคา 
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 4. ทะเบียนคุมวัตถุดิบ ใชสำหรับบันทึกรายการวัตถุดิบท่ีซ้ือมา ใชไปในการผลิต และปริมาณ
วัตถุดิบคงเหลือ เพ่ือควบคุมวัตถุดิบแตละชนิดใหเปนไปอยางถูกตอง มีรูปแบบดังนี ้
 

ทะเบียนคมุวตัถดุบิ 
ชื่อวัตถุดิบ............................................................. 

หนวยนับ.......................... ราคาทุนตอหนวย..................... ราคาขายตอหนวย................... 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
รับ 

(หนวย) 
จาย 

(หนวย) 
คงเหลอื 
(หนวย) 

(1)  (2) (3) (4) (5) 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อวัตถุดิบ หนวยนับ ราคาทุนตอหนวย และราคาขายตอหนวย 
 1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการวัตถุดิบ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน
  และวันท่ีในบรรทัดตอมา 
 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือวัตถุดิบ หรือวัตถุดิบใชไป 
 3. ใสจำนวนหนวยของวัตถุดิบท่ีซ้ือมา 
 4. ใสจำนวนหนวยของวัตถุดิบท่ีใชไป 
 5. ใสจำนวนหนวยคงเหลือของวัตถุดิบ 
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 5. บัญชียอยลูกหนี้ ใชสำหรับบันทึกรายละเอียดการขายสินคาเปนเงินเชื่อหรือการใหสินเชื่อ        
(การใหกูยืมเงิน) แยกเปนรายชื่อลูกหนี้แตละราย การรับชำระคืนและยอดหนี้คงเหลือ มีรูปแบบดังนี้ 
 

บญัชยีอยลกูหนี ้
ชือ่ลูกหนี้......................................................................... 

ป 
รายการ 

จำนวนเงิน 
ชำระ คงเหลือ หมายเหตุ 

เดือน วัน ท่ีเปนหนี้ 
(1)  (2) (3)  (4)  (5)  (6) 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหใสชื่อลูกหนี้ 

1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี  
 ในบรรทัดตอมา 

 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน การขายเชื่อ การใหกูยืมเงิน หรือรับชำระหนี้ 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีขายสินคาเปนเงินเชื่อ หรือเงินท่ีใหกูยืม 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีไดรับชำระหนี้ 
 5. ใสจำนวนเงินท่ีคงเหลือของลูกหนี้ 
 6. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 
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 6. บัญชียอยเจาหนี้ ใชสำหรับบันทึกรายละเอียดการซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ การกูยืมเงิน,            
รับฝากเงิน, เงินยืมทดรองอ่ืนๆ แยกเปนรายชื่อเจาหนี้แตละราย การชำระคืนและยอดหนี้คงเหลือ         
มีรูปแบบดังนี้ 
 

บญัชยีอยเจาหนี ้
 
          เจาหนี้การคา 
          เจาหนี้เงนิกู 
          เจาหนี้เงนิรบัฝาก 
          เจาหนีอ้ืน่ๆ 
 

ชือ่ – สกลุ............................................................................. เลขทะเบยีนสมาชิก..................................... 
ทีอ่ยู ........................................................................................................................................................... 
เลขบตัรประจำตวัประชาชน               
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินท่ีเปนหนี ้

ดอกเบี้ย หมายเหต ุ
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

(1)  (2) (3)  (4)  (5)  (6)  (7) 
            
            
            
            
            
            

 
วธิกีารจดัทำ 
 สวนหัวตอนบนใหเลือกวาเปนเจาหนี้ประเภทใด แลวใหใสชื่อ – สกุลเจาหนี้ ท่ีอยู และเลขบัตร
ประจำตัวประชาชน  

1. ใสวัน เดือน ปท่ีเกิดรายการ โดยเขียน พ.ศ. ไวตอนบนของชอง แลวเขียนชื่อเดือน และวันท่ี 
 ในบรรทัดตอมา 

 2. ใสขอความท่ีเก่ียวกับรายการท่ีเกิดข้ึน เชน ซ้ือเชื่อ หรือจายชำระหนี้ 
 3. ใสจำนวนเงินท่ีเปนหนี้เพ่ิม 
 4. ใสจำนวนเงินท่ีไดจายชำระหนี้ 
 5. ใสจำนวนเงินเปนหนี้คงเหลือ 
 6. ใสจำนวนเงินคาดอกเบี้ย (ถามี) 
 7. ใสขอความท่ีเก่ียวของ และอาจเปนประโยชนในโอกาสตอไป 
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บทที ่3  
การจดัทำเอกสารและการบันทกึรายการบญัช ี

เปนการรวบรวมเอกสารประกอบการลงบัญชีโดยทำการวิเคราะหรายการคาท่ีเกิดข้ึน       
ตามหลักการบัญชี และนำรายการดังกลาวไปบันทึกในสมุดบัญชี โดยเรียงลำดับกอน – หลังตามรายการ        
ท่ีเกิดข้ึน โดยข้ันตอนในการบันทึกบัญชี สรุปไดดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

หลักในการบนัทึกบญัช ี
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เพ่ือใหการจัดทำบัญชีของวิสาห กิจชุมชนเปน ไปอยางสะดวกยิ่ ง ข้ึน  ใน ท่ีนี้                
จึงไดยกตัวอยางข้ันตอนการจัดทำเอกสารและการบันทึกบัญชีเก่ียวกับการดำเนินงานท่ัวไป ดังนี้ 
 1.   การรับเงินคาหุน      2.  การซ้ือทรัพยสิน 
 3.   การรับเงินอุดหนุน/เงินสนับสนุน   4.   การรับเงินกูยืม   
 5.   การนำเงินฝากธนาคาร   6.   การซ้ือสินคาเปนเงินสด 
 7.   การซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ   8.   การขายสินคาเปนเงินสด   
 9.   การขายสินคาเปนเงินเชื่อ   10. การถอนเงินฝากธนาคาร 
 11. การจายคาใชจาย   12. การจายเงินคาหุนคืนใหสมาชิก (เม่ือสมาชิกลาออก) 
 13. การรับชำระหนี้จากการขายสินคาเงินเชื่อ 14. การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
  

1.  การรบัเงนิคาหุน 
  สมาชิกเปนเจาของวิสาหกิจชุมชนโดยการถือหุนของวิสาหกิจชุมชน ซ่ึงสมาชิกแตละคน       
จะถือหุนจำนวนมากนอยเทาใด เปนไปตามความสมัครใจของสมาชิก สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับ    
การรับเงินคาหุน มีดังนี ้

 
 

                สมาชกิ  
 
 
 
          
          
   

 
        
 
 
   
 
 
 
 
 
 
  

   
 
  
 
 
 
 

สมัครเปนสมาชิก 

จายเงนิคาหุน 

จดัทำใบเสรจ็รบัเงนิ 

รบัเงนิคาหุน 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 

วสิาหกจิชมุชน 

ลงทะเบยีนสมาชกิและหุน 
ชองเพิม่หุน 
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ขั้นที ่1 

ตวัอยางที ่ 1 วันท่ี 1 ธันวาคม 2563 รับเงินคาหุนจากสมาชิก จำนวน 4,000 บาท ดังนี้ 
 นายเกง   กลาหาญ   1,000  บาท    
 นายแสง  สุกใส    2,000  บาท    
 นางแกว  เกิดดี    1,000  บาท 

 

 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

จัดทำเอกสารประกอบการลงบัญช ีคือ ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเปนหลักฐานการรับเงินคาหุน  
จากสมาชิกท้ัง 3 ราย โดยฉีกใบเสร็จรับเงินใบแรกซ่ึงเปนตนฉบับใหสมาชิกเก็บไว       
เปนหลักฐาน สวนสำเนาวิสาหกิจชุมชนใชเปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      001 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                         วันท่ี   1 เดือน   ธันวาคม    พ.ศ. 2563 
รับจาก    นายเกง   กลาหาญ                                        อยูบานเลขท่ี      3         หมูท่ี     1      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน    1,000      - 
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชือ่   
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หนึ่งพันบาทถวน -                                   รวมเงิน 1,000 - 
 
                                                                       (ลงชื่อ      ทองดี     มั่งม ี
                                                                                          ผูรับเงิน 
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         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      002 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                         วันท่ี   1 เดือน   ธันวาคม    พ.ศ. 2563 
รับจาก    นายแสง   สุกใส                                           อยูบานเลขท่ี      1         หมูท่ี     5      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน    2,000      - 
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - สองพันบาทถวน -                                   รวมเงิน 2,000 - 
 
                                                                       (ลงชื่อ      ทองดี     มั่งม ี
                                                                                          ผูรับเงิน 
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         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      003 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                    วนัท่ี  1  เดือน      ธันวาคม       พ.ศ.2563 
รับจาก    นางแกว   เกิดดี                                           อยูบานเลขท่ี      9         หมูท่ี     4      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน    1,000      - 
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หนึ่งพันบาทถวน -                                   รวมเงิน 1,000 - 
 
 
 
                                                                      (ลงชื่อ)         ทองดี     มั่งม ี
                                                                                           ผูรับเงิน 
 

 
 

       

ขั้นที ่ 2   ลงบัญชีในสมุดเงินสด โดย 

• บวกจำนวนเงินในใบเสร็จรับเงินจากสมาชิก ท้ัง 3 ฉบับ ไดจำนวนรับเงินคาหุน       
รวม 4,000 บาท 

• ลงบัญชีในสมุดเงินสด  
โดยใสวันท่ี เดือน ป ท่ีเกิดรายการ และใสจำนวนเงินดานรับ ในชอง “ รับคาหุน ” 
ดังนี้ 
 

 
 

 
 
 
 



- 29 - 
 

ป 
พ

.ศ
. 

...
...

..2
5

6
3

...
...

...
...

...
...

..

เด
ือน

ที่บ
ันท

ึก


  
มก

รา
คม


  

กุม
ภา

พ
ันธ




  
มีน

าค
ม


  
เม

ษา
ยน


  
พ

ฤษ
ภา

คม


  
มิถ

ุนา
ยน


  

กร
กฎ

าค
ม


  
สิง

หา
คม


  

กัน
ยา

ยน


  
ตุล

าค
ม


  
พ

ฤศ
จิก

าย
น


  
ธัน

วา
คม

รา
ยก

าร
รา

ยก
าร

1
4,

00
0

-
4,

00
0

-
4,

00
0

-

รว
ม

จํา
นว

นเ
งิน

นํา
เง

ินฝ
าก

ธน
าค

าร
/

สห
กร

ณ


คา
ใช

จา
ยใ

น

กา
รด

ําเ
นิน

งา
น

อื่น
ๆ

ขา
ยส

ินค
า

ดอ
กเ

บี้ย
รับ

คา
บร

ิกา
ร

...
อื่น

ๆ
จํา

นว
นเ

งิน
ซื้อ

วัต
ถุด

ิบ

ถอ
นเ

งิน
ฝา

ก

ธน
าค

าร
/

สห
กร

ณ


อื่น
ๆ

ตน
ทุน

ผล
ิต

ตน
ทุน

ขา
ย

ตน
ทุน

บร
ิกา

ร
จา

ยค
ืน

คา
หุน

คา
ใช

จา
ยใ

น

กา
รผ

ลิต
ซื้อ

สิน
คา

คา
ใช

จา
ยใ

น

กา
รซ

ื้อ
ดอ

กเ
บี้ย

จา
ย

...

สม
ุดเ

งิน
สด

วัน
ที่

รับ
เง

ินส
ด

รว
มร

ับ
วัน

ที่

จา
ยเ

งิน
สด

รว
มจ

าย
เง

ินส
ด

คง
เห

ลือ
รา

ยไ
ด

รับ
คา

หุน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 30 - 
 

ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบญัชีแยกประเภท และลงบัญชใีนทะเบียนสมาชิกและหุน 
   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินสด  4,000.- 
    เครดิต ทุนเรือนหุน 4,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 คาหุนนายเกง, นายแสง, นางแกว 4,000    - 4,000   -

เดือน วันที่

ธค. 1 คาหุนนายเกง, นายแสง, นางแกว 4,000   - 4,000    -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ทุนเรือนหุน

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2563

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
รายการ

จํานวนเงิน

(ดานขวา) ดานซาย

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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ขั้นที ่ 3.2  ลงบัญชีในทะเบียนสมาชิกและหุน ของสมาชิกแตละคนในชอง “ เพิ่มหุน “ ดังนี ้
 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 

 

 ชื่อ – สกุล .........นายเกง.....กลาหาญ.................... เลขทะเบียนสมาชิก.................01................ 
 ท่ีอยู....3...หมู...1...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค.  

 
1 

 
ซ้ือหุน 
 

 
1,000 

 
- 

   
1,000 

 
- 

 

 
 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 
 

 ชื่อ – สกุล .........นายแสง.....สุกใส........................ เลขทะเบียนสมาชกิ.................02................ 
 ท่ีอยู....1...หมู...5...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค.  

 
1 

 
ซ้ือหุน 
 

 
2,000 

 
- 

   
2,000 

 
- 

 

 
 

ทะเบยีนสมาชกิและหุน 

 

 ชื่อ – สกุล .........นางแกว.....เกิดดี......................... เลขทะเบียนสมาชกิ.................03................ 
 ท่ีอยู....9...หมู...4...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบตัรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค.  

 
1 

 
ซ้ือหุน 
 

 
1,000 

 
- 

   
1,000 

 
- 

 

 
 
 

1 5 3 8 9 0 0 0 6 1 7 8 5 

1 5 3 8 7 0 0 0 5 6 3 9 7 

1 5 3 2 5 0 0 0 1 2 4 3 0 
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2.  การซือ้ทรพัยสนิ 
  วิสาหกิจชุมชนอาจซ้ือทรัพยสินท่ีจำเปนเพ่ือใชในการดำเนินงานหรือดำเนินกิจกรรม
การผลิตโดยข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการซ้ือทรัพยสิน มีดังนี้ 
   
   
   
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
      

 
 
ตวัอยางที ่ 2 วันท่ี 2 ธันวาคม 2563  

ซ้ือเตาแกส เปนเงินสด 2,000 บาท จาก ราน จอย เครื่องครัว 
  
 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้ 

ขั้นที่  1 ใชใบสงของหรือใบเสร็จรับเงินของผูขายเปนหลักฐานในการลงบัญชี 
 
           

 
ขั้นที ่ 2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย  

แตโดยท่ีการซ้ือทรัพยสินไมไดมีการซ้ือเปนประจำ ดังนั้นจึงไมไดกำหนดเปนประเภท        
การจายเงินไวท่ีสวนหัวของชองในสมุดเงินสดเปนการเฉพาะ การลงบัญชีในสมุดเงินสด      
ดานจาย จึงลงไวในชอง “ อื่นๆ ” โดยอธิบายวาเปนการซ้ือทรัพยสินไวในชอง            
“ รายการ ” 

   
 
 
 
 

ใชใบสงของ หรอื ใบเสรจ็รับเงนิของผูขาย หรอื 
จดัทำใบเบิกเงนิเพือ่เปนหลกัฐานในการซือ้ 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

ลงทะเบยีนทรพัยสนิถาวร 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และทะเบียนคุมสินทรัพย  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต อุปกรณ  2,000.- 

    เครดิต เงินสด    2,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000       -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000       -

เดือน วันที่

ธค. 2 ซื้อเตาแกสเปนเงินสด ราน จอย เครื่องครัว 2,000      - 2,000       -

ดานซาย ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี อุปกรณ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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ขั้นที ่ 3.1  ลงทะเบียนสินทรัพยตามประเภทของทรัพยสินท่ีซ้ือ และคำนวณคาเสื่อมราคา ดังนี้ 
 

ทะเบียนสนิทรัพยถาวร 

 

    ชื่อสินทรัพย             เตาแกส                                   อายุการใชงาน            5             ป 
 

ป 2563 
เดือน  วัน 

รายการ ราคาทุน 
คาเสื่อม
ราคา 

 
ราคาสุทธิ 

 
หมายเหตุ 

          
ธ.ค
. 

2 
31 

ซ้ือสดจากราน จอย เครื่องครัว 
คาเสื่อมราคา 

2,000 - 
 

 
33 

 
- 

 
1,967 

 

 
- 

คำนวณ            
คาเสื่อมราคา 

30 วัน 

การคำนวณคาเสือ่มราคา  

คำนวณวิธีเสนตรง = ราคาซ้ือ/อายุการใชงาน 

2,000/5 = 400บาท/ป  คำนวณเปนรายวัน  400/365 = 1.10 บาท/วัน 

ในกรณีนี้ ซ้ือสินทรัพยมาแลว 30 วัน คาเสื่อมราคา ในป 2563 = 1.10 * 30 = 33 บาท  

นำคาเส่ือมราคาไปแสดงในรายการดังตอไปนี ้ 

สมุดบญัชแียกประเภททัว่ไป  

เดือน วันที่

ธค. 31 คาเสื่อมราคาสะสม - เตาแกส 33 - 33 -

เดือน วันที่

ธค. 31 คาเสื่อมราคา - เตาแกส 33        - 33         -

ดานซาย ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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ขั้นที ่1 

สมดุบนัทึกตนทนุกำไร นำไปบวกกับคาใชจายอ่ืนๆ ใน ชอง “คาใชจายดำเนินงาน” ( ตัวอยางหนา 80 ) 

งบทดลอง ในชื่อบัญชี คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ และ คาเสื่อมราคา - อุปกรณ ( ตัวอยางหนา 83 ) 

งบกำไรขาดทนุ ในชื่อบัญชี คาเสื่อมราคา – อุปกรณ ( ตัวอยางหนา 87 )  
งบแสดงฐานะการเงนิ ในชื่อบัญชี คาเสื่อมราคาสะสม – อุปกรณ ( ตัวอยางหนา 88 ) 

 
3.  การรบัเงนิอดุหนนุ/เงนิสนบัสนนุ 
 วิสาหกิจชุมชนจะมีรายไดสวนหนึ่งจากเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน          
และเงินสนับสนุนจากรัฐและอ่ืนๆ ดวย ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการรับเงินอุดหนุน/เงินสนับสนุน        
มีดังนี้ 
 
 
         
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ตวัอยางที ่ 3 วันท่ี 15 ธันวาคม 2563    

               -  รับเงินอุดหนุนเพ่ือปรบัปรุงและจัดหาอุปกรณ/สถานท่ี จาก อบต. ทานา      
 เปนเงิน  5,000 บาท 

 
การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

  จัดทำเอกสารประกอบการลงบัญ ชี  คือ  ใบ เสร็จรับ เงิน  เพ่ื อ เป นหลักฐาน                 
การรั บ เงิน อุ ดห นุ น  โด ย ฉี ก ใบ เส ร็ จ รั บ เ งิน ใบ แ รก ซ่ึ ง เป น ต น ฉบั บ ให แ ก                     
ผูใหเงินอุดหนุน ซ่ึงตามตัวอยางนี้ คือ อบต.ทานา เก็บไวเปนหลักฐาน สวนสำเนา
วิสาหกิจชุมชนใชเปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
 
 
 

รบัเงนิ 

จดัทำ 
ใบเสรจ็รบัเงนิ 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      004 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                   วันท่ี  15   เดือน   ธันวาคม     พ.ศ. 2563 
รับจาก        อบต. ทานา                                            อยูบานเลขท่ี     12        หมูท่ี    1      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   

2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 ....................เงินอุดหนุน.......................... 5,000 - 
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หาพันบาทถวน -                                          รวมเงิน 5,000 - 
 
                                                                      (ลงชื่อ)       ทองดี     มั่งม ี
                                                                                         ผูรับเงิน 
 

 
 

 
ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ  

แตโดยท่ีการรับเงินอุดหนุนไมไดมีการรับเงินเปนประจำ ดังนั้นจึงไมไดกำหนด        
เปนประเภทการรับเงินไวท่ีสวนหัวของชองในสมุดเงินสดเปนการเฉพาะ การลงบัญชี   
ในสมุดเงินสดดานรับ  จึงลงไวในชอง “ อื่นๆ ” โดยใสคำอธิบายไวในชอง “ รายการ ” 
วาเปนการรับเงินอุดหนุน   
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ขั้นที ่ 3 ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท  

จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินสด  5,000.- 
    เครดิต เงินอุดหนุน  5,000.- 

  
   นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000    -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000     - 2,000    -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000      7,000    

เดือน วันที่

ธค. 15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000     - 5,000      -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี  เงินอุดหนุน

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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4.  การรับเงินกูยืม 
                   หากวิสาหกิจชุมชนมีทุนสำหรับการใชจายไมเพียงพอก็สามารถทำการกูยืมเงิน        
จากกองทุนและแหลงตางๆ เพ่ือนำมาใชหมุนเวียนในการดำเนินงานได ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับ       
การรับเงินกูยืม มีดังนี้ 
 
 
         
 
 
 
 
  
   
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 4 วันท่ี 16 ธันวาคม 2563   
- รับเงินกูยืมจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน เพ่ือนำไปใชเปนทุนหมุนเวียน          

ในการดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชน 10,000 บาท 
 

การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขัน้ที ่ 1 ใชเอกสารการจายเงินกูของเจาหนี้ เชน สำเนาสัญญากูเงิน สำเนาใบรับเงินกู เปนตน       
เปนเอกสารประกอบการลงบัญชี   

 
                     

ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ  
แตการรับเงินจากการกูยืมไมได มีการรับเงินเปนประจำ ดังนั้น จึงไมไดกำหนด        
เปนประเภทการรับเงินไวท่ีสวนหัวของชองในสมุดเงินสดเปนการเฉพาะ การลงบัญชี   
ในสมุดเงินสดดานรับ จึงลงไวในชอง “ อื่นๆ ” โดยอธิบายไวในชอง “ รายการ ”         
วาเปนการรับเงินกูยืม 
 

 
 
 
 
 
 

รบัเงนิและ 
เอกสารการจายเงนิกูของเจาหนี ้

 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที่  3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินสด  10,000.- 
    เครดิต เงินกูยืม      10,000.- 

  
   นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000       - 4,000             -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000    - 2,000             -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000       - 7,000             -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000     - 17,000           -

เดือน วันที่

ธค. 16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000   - 10,000   -

ดานซาย(ดานขวา)

ชื่อบัญชี  เงินกูยืม

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2563

(ดานซาย)

(ดานซาย)

จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

(ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน
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5.  การนำเงนิฝากธนาคาร 
  วิสาห กิจชุมชนควรเก็บ เงินสดในมือไว เพียงเท า ท่ีจำเปนสำหรับการใชจ าย              
ตามสมควรเทานั้น สวนท่ีเหลือควรนำฝากธนาคารหรือฝากสหกรณ เพ่ือใหมีดอกผลจากเงินฝาก          
ซ่ึงเปนการเพ่ิมรายไดแกวิสาหกิจชุมชนดวย สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการนำเงินฝากธนาคาร มีดังนี ้ 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 

   
 
  ตวัอยางที ่5   วันท่ี 16 ธันวาคม 2563 นำเงินฝากธนาคารออมสิน 15,000 บาท 
  

การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 
ขั้นที ่ 1 จัดทำใบนำเงินฝากธนาคาร จำนวน 15,000 บาท เพ่ือเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 

   
           ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ชอง “ นำเงนิฝากธนาคาร/สหกรณ ” โดยใชสมุดคูฝากเงิน 

 ขั้นที ่ 2          ธนาคารเปนหลักฐานการจายเงินฝากธนาคาร  
 
 
 
 

ยืน่ใบนำเงนิฝากธนาคาร 
พรอมสมุดเงนิฝากธนาคารและเงนิสด   

ใหธนาคารบนัทึกรายการฝาก 

ตรวจสอบจำนวนเงนิฝาก 
ในสมดุเงนิฝากธนาคาร 
วาธนาคารบนัทึกถูกตอง 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

จดัทำ 
ใบนำเงนิฝากธนาคาร 

 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000        - 4,000        -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000        -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000        - 7,000        -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000      - 17,000       -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000     - 2,000        -

เดือน วันที่

ธค. 16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000      - 15,000       -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ออมสิน

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ขั้นที่  3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท 

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินฝากธนาคาร – ออมสิน          15,000.- 
    เครดิต เงินสด       15,000.- 

  
   นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
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6.  การซือ้สินคาเปนเงนิสด 
  วิสาหกิจชุมชนอาจดำเนินการจัดหาสินคาตางๆ ท่ีอยูในความตองการของสมาชิก      
มาจำหนาย เชน สินคาอุปโภคบริโภค วัสดุการเกษตร เปนตน ซ่ึงในการซ้ือสินคามาจำหนายนั้น 
วิสาหกิจชุมชนไมควรซ้ือสินคามาในปริมาณท่ีมากจนเกินไป เพราะอาจทำใหมีสินคาคงเหลือคางนาน
หรือเสื่อมสภาพได สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการซ้ือสินคาเงินสด มีดังนี้   
   
   
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 6   วันท่ี 17 ธันวาคม 2563 นางกลอยใจ มีสุข ตำแหนง ประธานวิสาหกิจชุมชน 
ซ้ือสินคาเปนเงินสด 2,000 บาท จากราน ใบบุญ ช็อป ตามรายการ ดังนี้ 

                        -  ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด  20 กลอง ๆ ละ    50 บาท 
                        -  ผงซักฟอกบรีส   ขนาดใหญ       10 กลอง ๆ ละ  100 บาท 
  

 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขั้นที่  1  ใชใบสงสินคาหรือใบเสร็จรับเงินของผูขายเปนหลักฐานในการลงบัญชี 
แตถาผูขายไมไดออกหลักฐานใดๆ ใหวิสาหกิจชุมชนจัดทำใบเบิกเงิน จำนวน 2,000 บาท       
โดยออกในนามผูท่ีเบิกเงินไปซ้ือ เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี  
 
 

 
 

 

ใชใบเสรจ็รบัเงนิของผูขาย หรอื 
จดัทำใบเบิกเงนิเพือ่เปนหลกัฐานในการซือ้ 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันที่....17....เดือน....ธันวาคม....พ.ศ...2563... 

จายใหแก...............นางกลอยใจ.....มีสุข................................ อยูบานเลขที่...30... หมูที่.....9...... 
ตำบล........ทานา...... อำเภอ.........กะปง......... จังหวัด..........พังงา........... ตามรายการดังตอไปนี ้

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 
1. ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด  20 กลอง ๆ ละ    50 บาท 1,000 - 

2. ผงซักฟอกบรีส  ขนาดใหญ       10 กลอง ๆ ละ  100 บาท 1,000 - 

 จาก ราน ใบบุญ ช็อป   

    

    

 (ตัวอักษร) .....สองพันบาทถวน........       รวมเงิน 2,000 - 

 
     (ลงชื่อ).......นางกลอยใจ.....มีสุข..............                       (ลงชื่อ).............ทองดี....มั่งมี..................... 
                       ผูรับเงิน                                                           ผูจายเงิน 
 

 
 

     
                     

ขั้นที ่ 2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ชอง “ ซือ้สนิคา ”  ดังนี้  
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เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000     - 4,000       -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000     - 2,000       -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000     - 7,000       -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000   - 17,000      -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000    - 2,000       -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000     - -           -

เดือน วันที่

ธค. 17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟนและผงซักฟอกเงินเปนสด 2,000     - 2,000       -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี  ซื้อสินคา

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และลงทะเบียนคุมสินคา   

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ซ้ือสินคา  2,000.- 

    เครดิต เงินสด   2,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
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ขั้นที ่ 3.2  ลงทะเบียนคุมสินคา ในชอง “ รบั ” โดยแยกเปนแตละประเภทสินคา ดังนี้ 
 

ทะเบยีนคมุสนิคา 
 

ชื่อสินคา    ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด 
หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    50 บาท      ราคาขายตอหนวย   60 บาท 

 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563        
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป 20      20 

         
         
 
 

ทะเบยีนคมุสนิคา 
 

ชื่อสินคา       ผงซักฟอกบรีส ขนาดใหญ 
หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    100 บาท     ราคาขายตอหนวย   120 บาท 

 
 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563         
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป     10      10 
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7.  การซือ้สินคาเปนเงนิเชือ่ 
  นอกจากการซ้ือสินคาเปนเงินสดแลว บางครั้งวิสาหกิจชุมชนอาจซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ        
มาจำหนายดวยหากวิสาหกิจชุมชนมีเงินไมเพียงพอแตมีความตองการท่ีจะซ้ือสินคา ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติ
เก่ียวกับการซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ มีดังนี้   
   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
      
 
 
 

 
 
 

ตวัอยางที ่ 7 วันท่ี 18 ธันวาคม 2563 ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อจากรานเกษตรไทย ดังนี้ 
-  ปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 20 กระสอบๆ ละ 200 บาท 

 
การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขั้นที ่ 1  ใชใบสงสินคาของรานเกษตรไทย เปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
    ลงบัญชีในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป เนื่องจากเปนรายการซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ และเปน 

ขั้นที่ 2   รายการท่ีเกิดข้ึนเปนประจำ จึงกำหนด ชอง “ ซื้อสินคาเปนเงนิเชื่อ ” ไวเปนการเฉพาะ 
ดังนั้น จึงนำรายการซ้ือสินคาดังกลาว ไปลงไวในชอง “ ซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ ” ดังนี้  

 
 
 

ใชใบสงสนิคาของผูขาย  
เปนหลกัฐานในการซือ้ 

ลงบัญช ี
ในสมดุบันทึกรายการทัว่ไป 

 

 

ลงบัญชยีอยเจาหนี้การคา 

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองรบั 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท บัญชียอยเจาหนี้ และทะเบียนคุมสินคา 

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ซ้ือสินคา  4,000.- 

    เครดิต เจาหนี้การคา   4,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 18 ซื้อปุยสูตร 16-20-0 จํานวน 20 กระสอบจากรานเกษตรไทย 4,000   - 4,000    -

เดือน วันที่

ธค. 17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟนและผงซักฟอกเงินเปนสด 2,000   - 2,000  -

18 ซื้อปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อจากรานเกษตรไทย 4,000   - 6,000  -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เจาหนี้การคา

(ดานซาย) (ดานขวา)

ชื่อบัญชี  ซื้อสินคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ
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ขั้นที่  3.2  ลงบัญชียอยเจาหนี้การคา ในชอง “ เพิ่ม ” ดังนี้ 
 
 

บญัชยีอยเจาหนี ้
 
          เจาหนี้การคา 
          เจาหนี้เงนิกู 
          เจาหนี้เงนิรบัฝาก 
          เจาหนีอ้ืน่ๆ 
 

ชือ่ – สกลุ.........................รานเกษตรไทย.............................. เลขทะเบยีนสมาชกิ................................... 
ทีอ่ยู..............12....หมู...5...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา 
เลขบตัรประจำตวัประชาชน               
 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงินท่ีเปนหนี ้

ดอกเบี้ย หมายเหตุ 
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563            
ธ.ค. 18 ซื้อปุยสูตร 16-20-0 4,000 -   4,000 -    

  จำนวน 20 กระสอบ
เปนเงินเช่ือ 

         

            
 
 

 
ขั้นที ่ 3.3  ลงทะเบียนคุมสินคา ตามประเภทสินคา ในชอง “ รับ ” ดังนี้ 
 

ทะเบียนคมุสินคา 
ชื่อสินคา       ปุยสูตร 16-20-0 

หนวยนับ  กระสอบ    ราคาทุนตอหนวย    200 บาท     ราคาขายตอหนวย  250 บาท 

 
ป 

เดือน วัน 
รายการ 

รับ 
(หนวย) 

จาย 
(หนวย) 

คงเหลือ 
(หนวย) 

2563 
  ธ.ค. 
   

 
18 
   

 
ซ้ือเงินเชื่อรานเกษตรไทย 

 

 
20 

 

 
 

 
20 
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8.  การขายสนิคาเปนเงนิสด 
  เม่ือวิสาหกิจชุมชนนำสินคาท่ี ซ้ือมา สินคาท่ีผลิตได หรือสินคาท่ีแปรรูปมาขาย       
ใหแกสมาชิกและบุคคลท่ัวไป โดยการขายเปนเงินสด ข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการขายสินคาเปนเงินสด     
มีดังนี้ 
 
   
   
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ตัวอยางที่  8  วันท่ี 18 ธันวาคม 2563 ขายสินคาให นายแวว มีสุข เปนเงินสด 1,200 บาท ดังนี้ 

                 -   ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด  10 กลอง ๆ ละ    60 บาท 
                 -   ผงซักฟอกบรีส   ขนาดใหญ        5  กลอง ๆ ละ 120 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัทำใบเสรจ็รบัเงนิ 
เพือ่เปนหลักฐานในการขาย 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองจาย 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

ขั้นที ่ 1 จัดทำใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเปนเอกสารประกอบการลงบัญช ี

 
         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      005 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                   วันท่ี  18   เดือน    ธันวาคม   พ.ศ. 2563 
รับจาก    นายแวว   มีสุข                                            อยูบานเลขท่ี      11       หมูท่ี   9      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับ
ที่ 

รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   
2 รับเงินคาขายสินคา ยาสีฟนคอลเกตขนาดประหยดั จำนวนหนวย 10 กลอง  ๆละ 60 บาท 600 - 
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ   
4 รับเงินคาขายสินคา ผงซักฟอกบรีสขนาดใหญ จำนวนหนวย 5 กลอง  ๆละ 120 บาท 600 - 
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - หนึ่งพันสองรอยบาทถวน -                         รวมเงิน 1,200 - 
 

                                                                      (ลงชื่อ)        ทองดี     มั่งม ี
                                                                                          ผูรับเงิน 
 

 
                     

ขั้นที ่ 2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ ชอง “ ขายสนิคา ” ดังนี้  
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และทะเบียนคุมสินคา  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต เงินสด  1,200.- 

    เครดิต ขายสินคา   1,200.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000         - 4,000        -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000         - 2,000        -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000         - 7,000        -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000       - 17,000      -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000       - 2,000        -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000         - -           -

18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสด

ใหนายแวว มีสุข 1,200         - 1,200        -

เดือน วันที่

ธค. 18 ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสดใหนายแวว มีสุข 1,200         - 1,200      -

ชื่อบัญชี  ขายสินคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

จํานวนเงิน จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)
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ขั้นที ่ 3.2 ลงทะเบียนคุมสินคา ตามแตประเภทของสินคาท่ีขาย ในชอง “ จาย ” ดังนี ้
 
 

ทะเบียนคมุสินคา 
ชื่อสินคา    ยาสีฟนคอลเกต ขนาดประหยัด 

หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    50 บาท      ราคาขายตอหนวย   60 บาท 
 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563         
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป     20      20 

 18 ขายเงินสดใหนายแวว มีสุข          10    10 
         
         

 
 
 

ทะเบียนคมุสินคา 
ชื่อสินคา       ผงซักฟอกบรีส ขนาดใหญ 

หนวยนับ   กลอง      ราคาทนุตอหนวย    100 บาท     ราคาขายตอหนวย   120 บาท 
 
 

ป 
เดือน  วัน 

รายการ 
 

          รับ 
       ( หนวย ) 

        จาย   
     ( หนวย ) 

     คงเหลือ      
      ( หนวย ) 

2563         
ธ.ค. 17 ซ้ือเงินสด ราน ใบบุญ ช็อป     10      10 

 18 ขายเงินสดใหนายแวว มีสุข       5      5 
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9.  การขายสนิคาเปนเงนิเชือ่ 
  นอกจากการขายสินคาเปนเงินสดแลว วิสาหกิจชุมชนอาจขายสินคาเปนเงินเชื่อ     
ใหแกสมาชิกและบุคคลท่ัวไป ซ่ึงข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการขายสินคาเปนเงินเชื่อ มีดังนี้ 
   
 
   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 9 วันท่ี 21 ธันวาคม 2563 ขายปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อ ใหนายเกง กลาหาญ     
จำนวน 10 กระสอบๆ ละ 250 บาท รวมเปนเงิน 2,500 บาท    

 
 
การจัดทำเอกสารและการลงบัญชี เปนดังนี้ 
 

ขัน้ที ่ 1  จัดทำใบขายเงินเชื่อ เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

จดัทำใบขายเงนิเชือ่  
เปนหลกัฐานในการขาย 

ลงบัญช ี
ในสมดุบันทึกรายการทัว่ไป 

 

ลงบัญชยีอยลกูหนี ้
ชองจำนวนเงนิที่เปนหนี ้

ลงทะเบยีนคมุสนิคา 
ชองจาย 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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  ลงบัญชีในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ชอง “ ขายสนิคาเปนเงนิเชือ่ ” โดยลงรายการ   

ในบรรทัดตอจากท่ีไดลงบัญชีไวครั้งหลังสุด ดังนี้  
 

สมดุบนัทกึรายการทัว่ไป 

ป 2563 
เดือน วัน 

รายการ 
ขายสินคา 
เงินเช่ือ 

ซื้อสินคา 
เปนเงินเช่ือ 

ซื้อวัตถุดิบ 
เปนเงินเช่ือ 

ดอกเบ้ีย 
เงินฝากธนาคาร 

ธ.ค. 
 
 
 
 

18 
 
 
 

21 

เจาหน้ีการคา  
ซื้อปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 20 
กระสอบ จากรานเกษตรไทย 
 
ลูกหน้ีการคา 
ขายปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 10 
กระสอบ ใหนายเกง กลาหาญ 

 

 
 
 
 

2,500 

 
 
 
 
- 

4,000 
 
 

-     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมเดือน.......ธันวาคม......2563..........         
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นที ่2 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท บัญชียอยลูกหนี้ และทะเบียนคุมสนิคา  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ลูกหนี้การคา  1,200.- 

    เครดิต ขายสินคา    1,200.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 21
ขายปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อ

ใหนายเกง กลาหาญ 2,500         - 2,500     -

เดือน วันที่

ธค. 18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินเชื่อ

ใหนายแวว มีสุข 1,200     - 1,200      -

21
ขายปุยสูตร 16-20-0 เปนเงินเชื่อ

ใหนายเกง กลาหาญ 2,500     - 3,700      -

ดานซาย(ดานขวา)

ชื่อบัญชี  ขายสินคา

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2563

(ดานซาย)

(ดานซาย)

จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

(ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  ลูกหนี้การคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน
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ขั้นที ่ 3.2 ลงบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อ ชอง “ จำนวนเงนิที่เปนหนี ้” ดังนี้ 
 

บญัชยีอยลกูหนี ้
 

ชื่อลูกหนี้              นายเกง   กลาหาญ 

ป 2563 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงิน 
ท่ีเปนหนี้ 

ชำระ คงเหลือ หมายเหตุ 

 
ธ.ค. 
 

 
21 

 
ขายปุยสูตร 16-20-0 จำนวน  
10 กระสอบ เปนเงินเชื่อ 
 

 

 
2,500 

 

 
- 

 
 

  

 
2,500 

 

 
- 

 
ลูกหน้ีการคา 

                    
 
 
 
 

 
ขั้นที ่3.3  ลงทะเบียนคุมสนิคา ตามประเภทสินคาท่ีขาย ในชอง “ จาย ” ดังนี ้
 

ทะเบียนคมุสินคา 
 

ชื่อสินคา       ปุยสูตร 16-20-0 
หนวยนับ  กระสอบ    ราคาทุนตอหนวย    200 บาท     ราคาขายตอหนวย  250 บาท 

 

ป 2563 
เดือน วัน 

รายการ 
รับ 

(หนวย) 
จาย 

(หนวย) 
คงเหลือ 
(หนวย) 

 
  ธ.ค. 

 
18 
21 

 
ซ้ือเงินเชื่อ รานเกษตรไทย 
ขายเงินเชื่อ นายเกงกลาหาญ 

 
20 

 

 
 

10 

 
20 
10 
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10.  การถอนเงนิฝากธนาคาร 
  เม่ือวิสาหกิจชุมชนมีความตองการเงินสด อาจจะถอนเงินจากธนาคารเพ่ือนำมาใชจายได              
โดยมีข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการถอนเงินฝากธนาคาร ดังนี้   
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
ตวัอยางที ่ 10   วันท่ี 26 ธนัวาคม 2563 ถอนเงินฝากธนาคารออมสิน 3,000 บาท 
 
การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 

 

ขั้นที่  1  จัดทำใบถอนเงินฝากธนาคาร จำนวน 3,000 บาท เพ่ือเปนเอกสารประกอบ         
การลงบัญชี 

   
                      
ขั้นที่  2   ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ ชอง “ ถอนเงินฝากธนาคาร ”        
 
 

 

ยืน่ใบถอนเงนิฝากธนาคาร 
พรอมสมุดเงนิฝากธนาคาร 

เพือ่ใหธนาคารบันทึกรายการถอนและ
จายเงนิให 

 

 

 ตรวจนับจำนวนเงนิและตรวจสอบ     
จำนวนเงนิทีถ่อนในสมดุเงนิฝากธนาคาร วา

ธนาคารบนัทกึถูกตอง 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

จดัทำ 
ใบถอนเงนิฝากธนาคาร 

 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3   ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท   

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต เงินสด   3,000.- 

    เครดิต เงินฝากธนาคาร – ออมสิน  3,000.- 
 

นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000       -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000       -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000      - 7,000       -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000    - 17,000      -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000     - 2,000       -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000       - -           -

18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสด

ใหนายแวว มีสุข 1,200      - 1,200       -

26 ถอนเงินจากฝากธนาคาร - ออมสิน 3,000      - 4,200       -

เดือน วันที่

ธค. 16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000    - 15,000      -

26 ถอนเงินจากฝากธนาคาร - ออมสิน 3,000       - 12,000      -

(ดานขวา) ดานซาย

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)

ดานซาย ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ออมสิน

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ
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11.  การจายคาใชจาย 
  วิสาหกิจชุมชนอาจจายคาใชจายตางๆ เพ่ือการดำเนินงาน เชน คาพาหนะ คาน้ำ             
คาไฟฟา ฯลฯ ซ่ึงจะมีข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการจายคาใชจาย ดังนี้ 
   
   
   
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยางที ่ 11   วันท่ี 27 ธนัวาคม 2563 จายคาพาหนะ 500 บาท ใหนางทองดี ม่ังมี 
 

การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้
 
 

ขั้นที ่ 1  จัดทำใบเบิกเงิน จำนวน 500 บาท เพ่ือเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 
 แตโดยท่ี นางทองดี ม่ังมี เปนผูเก็บรักษาเงินสด ดังนั้นในการจายเงินควรใหบุคคลอ่ืน      

เปนผูตรวจสอบและควบคุมการจายเงิน โดยใหลงชื่อในชองผูจายเงินไวเปนหลักฐาน 

   

 

 

 

 

 
 

จดัทำใบเบิกเงนิ 
โดยเขยีนอธบิายรายการคาใชจายทีจ่าย 

วาเปนการจายคาอะไร 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

จายเงนิ และ 
ใหผูรับเงนิลงชือ่ไวเปนหลักฐาน 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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วิสาหกิจชุมชน    กลุมชุมชนบานตัวอยาง 

ท่ีอยู เลขท่ี   5      ตำบล    ทานา      อำเภอ  กะปง       จังหวัด     พังงา 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันท่ี   27    เดือน  ธันวาคม   พ.ศ. 2563 
จายใหแก             นางทองดี    ม่ังมี              อยูบานเลขท่ี          9            หมูท่ี          7      
ตำบล          ทานา         อำเภอ        กะปง       จังหวดั     พังงา           ตามรายการดังนี้ 
 
ลำดับท่ี รายการ     จำนวนเงิน 

1 จายคาพาหนะ 500 - 
    
    
    
    
    
    
    

     (ตัวอักษร)     - หารอยบาทถวน -                              รวมเงิน 500 - 
 
               (ลงชื่อ)           ทองดี    ม่ังมี                         (ลงชื่อ)             ดำ   ดเีสมอ 
                                 ผูรับเงิน                                                  ผูจายเงิน 
 
 

                     
ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ในชอง “คาใชจายในการดำเนินงาน” 
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ขั้นที ่3   ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท   

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต คาพาหนะ   500.- 

    เครดิต เงินสด    500.- 
 

นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

ธค. 1 รับคาหุน 4,000      - 4,000    -

2 ซื้อเตาแกส จาก ราน จอย เครื่องครัว 2,000       - 2,000    -

15 รับเงินอุดหนุน อบต.ทานา 5,000      - 7,000    -

16 กูยืมเงินจากกองทุนสงเสริมวิสาหกิจชุมชน 10,000    - 17,000   -

16 นําเงินสดฝากธนาคาร - ออมสิน 15,000      - 2,000    -

17 นางกลอยใจ ซื้อยาสีฟน และ ผงซักฟอก 2,000       - -        -

18
ขายยาสีฟน และ ผงซักฟอกเปนเงินสด

ใหนายแวว มีสุข 1,200      - 1,200    -

26 ถอนเงินจากฝากธนาคาร - ออมสิน 3,000      - 4,200    -

27 จายคาพาหนะ ใหนางทองดี มั่งมี 500          - 3,700    -

เดือน วันที่

ธค. 27 จายคาพาหนะ ใหนางทองดี มั่งมี 500        - 500       -

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ชื่อบัญชี คาพาหนะ

ป 2563

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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12.  การจายเงนิคาหุนคนืใหสมาชกิ (เมือ่สมาชกิลาออก) 
  เม่ือสมาชิกวิสาหกิจชุมชนขอลาออก จะตองมีการตรวจสอบดูวาสมาชิกรายนั้น          
มีภาระหนี้สินติดคางกับวิสาหกิจชุมชนหรือไม ถามีจะตองทำการชำระคืนใหเสร็จสิ้นกอนจึงจะสามารถ
ลาออกไดหรือหากสมาชิกรายนั้นมีเงินคาหุนเพียงพอแกการชำระหนี้ ใหนำเงินคาหุนหักลางหนี้สิน   
เหลือเทาใด จึงคืนเงินคาหุนแกสมาชิกได สำหรับข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการจายเงินคาหุนคืนใหสมาชิก 
มีดังนี้ 
  
     
    สมาชิก  
 
 
      
 
 
 
 
 
 
         
      
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ตัวอยางที่ 12 วันท่ี 5 มกราคม 2564 จายคืนเงินคาหุนให นางแกว เกิดดี 1,000 บาท         
ซ่ึงลาออกจากการเปนสมาชิกวิสาหกิจชุมชน และไดมีการตรวจสอบ         
แลววาสมาชิกรายนี้ไมมีภาระหนี้สินใดๆ กับวิสาหกิจชุมชน 

 

 

 
 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานจาย 

จดัทำใบเบิกเงนิ และจายเงิน  
โดยใหผูรบัเงนิลงชือ่ไวเปนหลกัฐาน 

ยืน่ขอลาออก 

พิจารณาอนมุัต ิวสิาหกจิชมุชน 

ลงทะเบยีนสมาชกิและหุน 
ชองจายคนื 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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 การจดัทำเอกสารและการลงบัญช ีเปนดงันี ้ 

 

ขั้นที ่ 1 จัดทำใบเบิกเงิน จำนวน 1,000 บาท เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการลงบัญชี 

   
   

วิสาหกิจชุมชน    กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
ท่ีอยู เลขท่ี   5      ตำบล    ทานา      อำเภอ  กะปง       จังหวัด     พังงา 

ใบเบกิเงนิ 
                                                                      วันท่ี    5    เดือน  มกราคม    พ.ศ. 2564 
จายใหแก             นางแกว   เกิดดี                อยูบานเลขท่ี          9            หมูท่ี          4      
ตำบล          ทานา         อำเภอ        กะปง       จังหวดั     พังงา           ตามรายการดังนี้ 
 
ลำดับท่ี รายการ     จำนวนเงิน 

 จายคืนเงินคาหุน 1,000 - 
    
    
    
    
    
    

     (ตัวอักษร)     - หนึ่งพันบาทถวน -                              รวมเงิน 1,000 - 
 
               (ลงชื่อ)           แกว   เกิดดี                           (ลงชื่อ)           ทองดี   ม่ังมี 
                                 ผูรับเงิน                                                  ผูจายเงิน 
 
 
 

                     
ขั้นที่  2  ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานจาย ในชอง “ จายคืนคาหุน ” ดังนี้ 
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ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และทะเบียนสมาชิกและหุน  

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต ทุนเรือนหุน  1,000.- 

    เครดิต เงินสด    1,000.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 3,700   -

5 จายคืนคาหุน นางแกว เกิดดี เนื่องจากลาออก 1,000   - 2,700   -

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 4,000    -

5 จายคืนคาหุน นางแกว เกิดดี เนื่องจากลาออก 1,000    - 3,000    -

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2564
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ทุนเรือนหุน

ป 2564

(ดานขวา) ดานซาย

รายการ
จํานวนเงิน

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
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ขั้นที ่ 3  ลงบัญชีในทะเบียนสมาชิกและหุน ชอง “ จายคนื ” ดังนี ้
 
 

ทะเบียนสมาชกิและหุน 

 

 ชื่อ – สกุล .........นางแกว.....เกิดดี........................ เลขทะเบียนสมาชิก.................03................ 
 ท่ีอยู....9...หมู...4...ต.ทานา...อ.กะปง...จ.พังงา............................................................................ 
 เลขบัตรประจำตัวประชาชน           
 

ป 
เดือน     วัน 

รายการ 
จำนวนเงินคาหุน 

หมายเหต ุ
เพ่ิม จายคืน คงเหลือ 

2563 
ธ.ค. 

2564 
ม.ค. 

 
14 

 
5 

 
ซ้ือหุน 
 
จายคืนหุน 

 
1,000 

 
- 

 
 
 

1,000 

 
 
 
- 

 
1,000 

 
- 

 
- 

 
 
 

ลาออก 

 
 
13.  การรบัชำระหนีจ้ากการขายสนิคาเงนิเชือ่ 
 ข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการรับชำระหนี้จากการขายสินคาเปนเงินเชื่อ มีดังนี้ 
 
 
   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

1 5 3 2 5 0 0 0 1 2 4 3 0 

จดัทำใบเสรจ็รบัเงนิ                    
 

 

ลงบัญชใีนสมดุเงินสด 
ดานรบั 

ลงบัญชยีอยลกูหนีข้ายสนิคาเงนิเชือ่ 
ชอง “ ชำระ ” 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ตวัอยางที ่ 13 วันท่ี 6 มกราคม 2564 รับชำระหนี้คาสินคาจากนายเกง กลาหาญ                               
เปนเงิน 2,500 บาท  

 
การจดัทำเอกสารและการบญัช ีเปนดงันี ้ 
 

ขั้นที่  1  จัดทำเอกสารประกอบการลงบัญชี คือ ใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเปนหลักฐานการรับชำระหนี้   
โดยฉีกใบเสร็จรับเงินใบแรกซ่ึงเปนตนฉบับใหแกสมาชิกเก็บไวเปนหลักฐาน สวนสำเนา
วิสาหกิจชุมชนใชเปนหลักฐานในการลงบัญชี 

 
         เลมท่ี         1 
         เลขท่ี      006 

วิสาหกิจชุมชน        กลุมชุมชนบานตัวอยาง 
                 ท่ีอยู เลขท่ี   5    ตำบล    ทานา     อำเภอ    กะปง    จังหวัด     พังงา 

ใบเสรจ็รบัเงนิ 
                                                                   วันท่ี    6   เดือน    มกราคม     พ.ศ. 2564 
รับจาก        นายเกง   กลาหาญ                                   อยูบานเลขท่ี        3        หมูท่ี    1      
ตำบล          ทานา        อำเภอ        กะปง        จังหวดั       พังงา        ตามรายการดังตอไปนี้ 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเงิน 

1 รับเงินคาหุน   
2 รับเงินคาขายสินคา ...................... จำนวนหนวย .....................   
3 รับชำระหนี้คาสนิคาจากการขายสินคาเงนิเชื่อ 2,500 - 
4 .............................................................   
5 .............................................................   
6 .............................................................   
7 .............................................................   
8 .............................................................   

  (ตัวอักษร)    - สองพันหารอยบาทถวน -                            รวมเงิน 2,500 - 
 
                                                                      (ลงชื่อ)        ทองดี     มั่งม ี
                                                                                           ผูรับเงิน 
 

 
                     

ขั้นที ่ 2           ลงบัญชีในสมุดเงินสดดานรับ ชอง “ อื่น ๆ ” ดังนี้ 

 
 
 
 
 



- 76 - 
 

ป 
พ

. ศ
. .

...
...

.2
56

4.
...

...
...

...
...

..

เด
ือน

ที่บ
ันท

ึก


  ม
กร

าค
ม


  ก

ุมภ
าพ

ันธ



  ม

ีนา
คม


  เ

มษ
าย

น


  พ
ฤษ

ภา
คม


  ม

ิถุน
าย

น


  ก

รก
ฎา

คม


  ส
ิงห

าค
ม


  ก

ันย
าย

น


  ต
ุลา

คม


  พ
ฤศ

จิก
าย

น


  ธ
ันว

าค
ม

รา
ยก

าร
รา

ยก
าร

1
3,

70
0

-

5
1,

00
0

   
 

-
1,

00
0

-
2,

70
0

-

6
ลูก

หน
ี้กา

รค
า

2,
50

0
   

  
-

2,
50

0
   

 
-

5,
20

0
-

รว
ม

จํา
นว

นเ
งิน

นํา
เง

ินฝ
าก

ธน
าค

าร
/

สห
กร

ณ


คา
ใช

จา
ยใ

น

กา
รด

ําเ
นิน

งา
น

อื่น
ๆ

ขา
ยส

ินค
า

ดอ
กเ

บี้ย
รับ

คา
บร

ิกา
ร

...
อื่น

ๆ
จํา

นว
นเ

งิน
ซื้อ

วัต
ถุด

ิบ

ถอ
นเ

งิน
ฝา

ก

ธน
าค

าร
/

สห
กร

ณ


อื่น
ๆ

ตน
ทุน

ผล
ิต

ตน
ทุน

ขา
ย

ตน
ทุน

บร
ิกา

ร

จา
ยค

ืนค
าห

ุน
คา

ใช
จา

ยใ
น

กา
รผ

ลิต
ซื้อ

สิน
คา

คา
ใช

จา
ยใ

น

กา
รซ

ื้อ
ดอ

กเ
บี้ย

จา
ย

...

สม
ุดเ

งิน
สด

วัน
ที่

รับ
เง

ินส
ด

รว
มร

ับ
วัน

ที่

จา
ยเ

งิน
สด

รว
มจ

าย
เง

ินส
ดค

งเ
หล

ือ
รา

ยไ
ด

รับ
คา

หุน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 77 - 
 

ขั้นที ่3  ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท และ ลงบัญชียอยลูกหนี้ 

   จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  
เดบิต เงินสด  2,500.- 

    เครดิต ลูกหนี้การคา 2,500.- 
 

ขั้นที ่3.1    นำรายการในสมุดเงินสด ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 3,700    -

5 จายคืนคาหุน นางแกว เกิดดี เนื่องจากลาออก 1,000     - 2,700    -

6 รับชําระหนี้คาสินคา นายเกง กลาหาญ 2,500      - 5,200    -

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 2,500    -

6 รับชําระหนี้คาสินคา นายเกง กลาหาญ 2,500     -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2564
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ลูกหนี้การคา

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2564

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
รายการ

จํานวนเงิน

(ดานขวา) ดานซาย

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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ขั้นที ่ 3.2  ลงบัญชียอยลูกหนี้ขายสินคาเงินเชื่อของสมาชิกรายท่ีชำระหนี้ ในชอง “ ชำระ ” ดังนี้ 
 

บญัชยีอยลกูหนี ้
ชื่อลูกหนี้              นายเกง   กลาหาญ 

ป 
เดือน วัน 

รายการ 
จำนวนเงิน 
ท่ีเปนหนี้ 

ชำระ คงเหลือ หมายเหต ุ

2563 

ธ.ค. 
 
2564 

ม.ค. 
 

 
21 

 
 

6 

 
ขายปุยสูตร 16-20-0 จำนวน 
10 กระสอบ เปนเงินเชื่อ 
 
 
 
 

ชำระหนี้เปนเงินสด 

 

 
2,500 

 

 
- 

 
 
 
 

2,500 

 
 
 
 
- 

 

 
2,500 

 

 
- 

 
ลูกหน้ีการคา 

 

14.  การรบัดอกเบี้ยเงนิฝากธนาคาร 
  เงินท่ีวิสาหกิจชุมชนนำฝากธนาคารจะไดรับผลตอบแทน โดยธนาคารจะคิดดอกเบี้ยให       
ซ่ึงถือเปนรายไดของวิสาหกิจชุมชน มีข้ันตอนปฏิบัติเก่ียวกับการรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ดังนี ้

 

 
 
   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ตวัอยางที ่ 14   วันท่ี 10 มกราคม 2564 รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร เปนเงิน 12.50 บาท  
 
 ใชสมุดเงินฝากธนาคารเปนหลักฐานในการลงบัญชี 
 

 
ลงบัญชีในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ในชอง ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 

 
 
 

 

ขั้นที ่1 

ขั้นที ่2 

ดจูำนวนเงนิดอกเบี้ยทีธ่นาคารคดิใหใน
สมุดคูบัญชเีงนิฝากธนาคาร                    

 

 

ลงบัญชใีน 
สมุดบนัทึกรายการทัว่ไป 

ชองดอกเบีย้เงนิฝากธนาคาร 

ผานรายการไปบญัช ี
แยกประเภท 
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ขั้นที ่3   ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท  

    จากรายการท่ีเกิดข้ึน วิเคราะหรายการได ดังนี้  

เดบิต เงินฝากธนาคาร – ออมสิน  12.50 
    เครดิต ดอกเบี้ยรับ    12.50 

นำรายการในสมุดบันทึกรายการท่ัวไป ผานรายการไปยังสมุดบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 

เดือน วันที่

มค. 1 ยอดยกมา 12,000      -

10 ดอกเบี้ยรับ 12 50 12,012      50

เดือน วันที่

มค. 10 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคารออมสิน 12         50 12          50

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ออมสิน

ป 2564
รายการ

จํานวนเงิน

ชื่อบัญชี  ดอกเบี้ยรับ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือป 2564

(ดานซาย)

(ดานซาย)

ดานซาย(ดานขวา)
รายการ

จํานวนเงิน

(ดานขวา) ดานซาย

ดานขวา

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
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 เม่ือบันทึกรายการในสมุดบัญชีและทะเบียน และผานรายการไปบัญชีแยกประเภท
เรียบรอยแลว สามารถจัดทำสมุดบันทึกตนทุนกำไรได ดังนี้  
 

บาท

รายได :-

3,700.00    

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ

3,700.00    3,700.00    

คาใชจาย :-

บวก  ซื้อวัตถุดิบ (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ)

รวม

หัก

บวก  

ซื้อสินคา (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) 6,000.00    

หัก (๓,๐๐๐.๐๐)

3,000.00    

ดอกเบี้ยจาย

3,000.00    

บวก 533.00      

3,533.00    3,533.00    

กําไร (ขาดทุน ) 167.00      

ขายสินคา

ดอกเบี้ยรับ

รายไดคาบริการ

.......................

รายไดอื่นๆ

ตนทุนสินคาที่ขายได

ตนทุนบริการ :-

รวมรายได

วัตถุดิบคงเหลือตนงวด

คาใชจายในการผลิต

วัตถุดิบคงเหลือสิ้นงวด

ตนทุนสินคาที่ผลิตไดทั้งหมด

..............................

รวมตนทุนบริการ

รวมตนทุนสินคาที่ขายได

คาใชจายดําเนินงาน (คาพาหนะ +คาเสื่อมราคา )

รวมคาใชจาย

สมุดบันทึกตนทุนกําไร

สําหรับงวดตั้งแตวันที.่.1... ธันวาคม….2563... ถึงวันที่…31... ธันวาคม….2563...

สินคาคงเหลือตนงวด

คาใชจายในการซื้อ

สินคาคงเหลือสิ้นงวด
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บทที ่4  
งบทดลอง  

 งบทดลอง (Trial Balance) คือ รายงานทางการเงินท่ีจัดทําข้ึนเพ่ือแสดงยอดคงเหลือ     
ของบัญชีตางๆ ทุกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ณ วันใดวันหนึ่ง เพ่ือพิสูจนความถูกตอง        
ของการบันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีคู  ซ่ึงจำนวนเงินรวมของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดานเดบิต           
จะตองเทากับจำนวนเงินรวม ของบัญชีท่ีมียอดคงเหลือดานเครดิต 

การหายอดคงเหลอื   
1. หายอดรวมทางดานเดบิตและเครดิตของบัญชีทุกบัญชีในแยกประเภท    
2. นำยอดรวมท้ังสองดานมาลบเพ่ือหายอดคงเหลือ  
3. นำผลลัพธท่ีไดไปเขียนไวทางดานท่ีเหลืออยูคือดานท่ีมากกวา 

การทำงบทดลอง มีขัน้ตอนดงันี ้
1. เขียนหัวงบทดลอง 
2. บรรทัดท่ี 1 ชื่อกิจการ บรรทัดท่ี 2 คำวา งบทดลอง บรรทัดท่ี 3 วันท่ี 
3. คัดลอกชื่อบัญชีและเลขท่ีบัญชีลงในชองชื่อบัญชีและเลขท่ีบัญชีตามลำดับ นิยมเรียงลำดับ

โดยเรียงจากบัญชหีมวดสินทรัพย หนี้สิน ทุน รายได และคาใชจายนำยอดคงเหลือจากบัญชีแยกประเภท                                                                         
ไปใสในชองเดบิตและเครดิต 
  - ถายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทเหลืออยูทางดานเดบิต ใหนำไปใสชองเดบิต  
  - ถายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทเหลืออยูทางดานเครดิต ใหนำไปใสชองเครดิต   
  - รวมยอด ยอดรวมท้ังสองดานท้ังดานเดบิตตองเทากับดานเครดิต 

ประโยชนในการจัดทำงบทดลอง     
 1. ชวยในการพิสูจนความถูกตองของการบันทึกบัญชี ตามหลักการบัญชีคูวาไดทำการบันทึกท้ังดาน   

เดบิตและเครดิต ถูกตองหรือไม  
   2. ชวยใหสามารถทราบแลวแกไขขอผิดพลาดไดทันทวงที    
   3. ใชเปนขอมูลในการจัดทำงบการเงินเพ่ือแสดงใหเห็นถึงผลการดำเนินงานและฐานะการเงิน
ของกิจการ คือการจัดทำงบกำไรขาดทุน และงบแสดงฐานะการเงิน 

 4. ใชเปนขอมูลในการปดบัญชี เม่ือสิ้นรอบระยะเวลาบัญชี 

 การคนหาขอผิดพลาดเม่ืองบทดลองไมลงตัว  
 กรณีท่ีรวมจำนวนเงินในชองเดบิต และชองเครดิตของทุกบัญชีแลวผลรวมของชองเดบิต      

และชองเครดิตไมเทากัน เรียกวา งบทดลองไมลงตัว ใหคนหาขอผิดพลาดโดยปฏิบัติ ดังนี ้ 
 1. บวกเลขในงบทดลองใหมท้ังชองเดบิต และชองเครดิต  
 2. ตรวจดูว ายอดคงเหลือของแตละรายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป     

นำมาลงในงบทดลอง ชองเดบิตหรือชองเครดิตถูกตองหรือไม   
 3. ตรวจดูวารายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไปนำมาลงในงบทดลองครบถวน       

ทุกบัญชีหรือไม 
 4. ตรวจดูวาการคำนวณหายอดคงเหลือของแตละรายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป

ถูกตองและตรงกับในงบทดลองหรือไม 
 
 
  
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 5. ตรวจดูวาการผานรายการบัญชีจากสมุดบันทึกรายการข้ันตนไปบัญชีแยกประเภท          
ท่ีเก่ียวของดวยจำนวนเงินท่ีถูกตองหรือไม และผานรายการไปชองเดบิต หรือชองเครดิตถูกตองหรือไม 

 6. ตรวจดูวาการบวกเลขในสมุดเงินสดถูกตองหรือไม 

 นอกจากนี้ ยังอาจคนหาขอผิดพลาดโดยใชวิธีลัด ดังนี้  
 1. ใหนำผลตางระหวางจำนวนเงินรวมดานเดบิตกับดานเครดิตหารดวย 2 แลวตรวจ             

ดูวารายการบัญชีใดในงบทดลองมียอดคงเหลือเทากับผลลัพธไดนั้น ซ่ึงขอผิดพลาดนี้อาจเกิดจากการ    
นำยอดคงเหลือของรายการบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไปมาลงในงบทดลองผิดดาน              
เชน จำนวนเงินรวมดานเครดิตสูงกวา ดานเดบิต 1,000 บาท ใหนำผลตางนั้นมาหารดวย 2 ไดผลลัพธ 
500 บาท แลวจึงตรวจดูวารายการบัญชีใดในงบทดลองท่ีมียอดคงเหลือดานเครดิต 500 บาท        
ซ่ึงท่ีถูกตองรายการบัญชีดังกลาวควรอยูดานเดบิต เปนตน  

 2. กรณีมีผลตางระหวางจํานวนเงินรวมดานเดบิตกับดานเครดิตเปนจํานวน 0.01 , 
0.10 ,  1.00 , 10 , 100 บาท ฯลฯ ข อผิดพลาดนี้ อาจเกิดจากการบวก หรือลบตัวเลขผิด            
ใหสอบทาน การบวกเลขใหมอีกครั้งหนึ่ง  

ขั้นตอนการจดัทำงบทดลอง 
1. เขียนรูปแบบท่ีจะใชในการจัดทำงบทดลองและเขียนหัวงบทดลอง 
2. หายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
3. นำยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทท่ัวไปมาใสในรูปแบบของงบทดลอง โดยเขียน       

ชื่อบัญชีและเลขท่ีบัญชีเรียงตามหมวด คือ สินทรัพย หนี้สิน สวนของเจาของ รายได      
และคาใชจาย และใสจำนวนเงินตามยอดคงเหลือของแตละบัญช ี

4. บัญชี 5 หมวดแสดงยอดดังนี้ 
      หมวดท่ี 1        สินทรัพย  จะมียอดคงเหลือดาน  เดบิต  

       หมวดท่ี 2        หนี้สิน                     จะมียอดคงเหลือดาน  เครดิต  
        หมวดท่ี 3        สวนของเจาของ          จะมียอดคงเหลือดาน  เครดิต  
         หมวดท่ี 4        รายได                      จะมียอดคงเหลือดาน  เครดิต  
         หมวดท่ี 5        คาใชจาย                  จะมียอดคงเหลือดาน  เดบิต  

5. รวมจำนวนเงินชองเดบิตและเครดิต ยอดรวมของท้ัง 2 ดานตองเทากัน ก็แสดงวา        
การบันทึกบัญชีแยกประเภทท่ัวไปถูกตองตามระบบบัญชีคู 
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        ตวัอยาง งบทดลอง  
 

     

              ชื่อบัญชี     เดบิต   เครดิต

เงินสด 3,700.00      

เงินฝากธนาคาร - ออมสิน 12,000.00    

ลูกหนี้การคา 2,500.00      

อุปกรณ 2,000.00      

คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ 33.00          

เจาหนี้การคา 4,000.00      

เงินอุดหนุน 5,000.00      

เงินกูยืม 10,000.00    

ทุนเรือนหุน 4,000.00      

ขายสินคา 3,700.00      

ซื้อสินคา 6,000.00      

คาพาหนะ 500.00        

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 33.00          

26,733.00 26,733.00  

งบทดลอง

กลุมชุมชนบานตัวอยาง

ณ 31 ธันวาคม 2563
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   เกี่ยวของโดยตรงกบัผลการดำเนนิงาน 

บทที ่5 
งบการเงนิ 

 หลังจากท่ีวิสาหกิจชุมชนไดจัดทำบัญชีเรียบรอยแลว วิสาหกิจชุมชนสามารถแสดงผล           
การดำเนินงานและฐานะการเงินของวิสาหกิจชุมชนในรอบบัญชีท่ีผานมา โดยแสดงในรูปของงบการเงิน 

  งบการเงิน หมายถึง รายงานท่ีแสดงขอมูลอันเปนผลจากการประกอบธุรกิจของวิสาหกิจชุมชน       
ซ่ึงประกอบดวย งบแสดงฐานะการเงิน พรอมดวย หมายเหตุประกอบงบการเงิน งบกำไรขาดทุน        
และงบอ่ืนๆ ตามท่ีกรมตรวจบัญชีสหกรณกำหนด 

 องคประกอบของงบการเงิน หมายถึง การจัดประเภทของรายการและเหตุการณ     
ทางบัญชี ท่ีแสดงไวตามลักษณะเชิงเศรษฐกิจของรายการและเหตุการณนั้ นๆ  โดยสามารถ              
แยกองคประกอบไดดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายได (Revenues) 
หมายถึง การเพ่ิมข้ึนของสินทรัพย       

หรือการลดลงของหน้ีสินในรอบระยะเวลา 
บัญชี ซึ่งจะมีผลใหสวนของเจาของเพ่ิมข้ึน 
ท้ังน้ี ไมรวมถึง เงินทุนท่ีไดรับจากผูลงทุน      
ในสวนของเจาของ เชน รายไดจากการขาย 
รายไดคาบริการ รายไดดอกเบ้ีย เปนตน 

คาใชจาย (Expense)  
หมายถึง การลดลงของสนิทรัพย    

หรือการเพ่ิมข้ึนของหน้ีสินในรอบระยะเวลา
บัญชี ท้ังน้ีไมรวมถึงการแบงปนสวนทุนใหกับ   
ผูมีสวนรวมในสวนของเจาของ เชน ตนทุนขาย 

เงินเดือนพนักงาน เปนตน 

สนิทรพัย (Assest) 
      หมายถึง ทรัพยากรท่ีอยู
ในความควบคุมของกิจการ 
ทรัพยากรดังกลาวเปนผลของ
เหตุการณ ในอดีต ซึ่งกิจการ
คาดว าจะ ได รั บป ระโยชน      
เชิงเศรษฐกิจจากทรัพยากรน้ัน
ใน อ น า ค ต  เช น  เ งิ น ส ด               
เงินฝากธนาคาร อาคาร เปนตน 
  

  

   เกี่ยวของโดยตรงกบัฐานะการเงิน 

หนีส้นิ (Liability) 
       หมายถึง ภาระผูกพัน ในปจจุบัน
ของกิจการซึ่งภาระผูกพันน้ันเกิดข้ึน
แลวในอดีต และในอนาคตกิจการ
จะตองชำระภาระผูกพันน้ันใหหมดไป 
โดยการชำระภาระผูกพันน้ันคาดวา
จะสงผลใหกิจการสูญเสียทรัพยากร  
ท่ี มี ป ระ โยชน เชิ งเศรษฐกิจ  เช น 
เจาหน้ีเงินกูยืมจากธนาคาร เปนตน  

 
 
 
 
 
 
 

สวนของเจาของ    
(Owner’s Equity) 
        หมายถึง สวนไดเสียคงเหลือ 
ในสินทรัพยของกิจการหลังจาก
หักหน้ีสินออกแลว หรือเรียก   
อีกอยางวา สินทรัพยสุทธิ  
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(หนวย: บาท)

สินทรัพย

สินทรัพยหมุนเวียน

เงินสด 1,000.00        

เงินฝากธนาคาร - ออมสิน 5,000.00        

ลูกหนี้การคา 1,500.00        

สินคาคงเหลือ 2,000.00        

รวมสินทรัพยหมุนเวียน 9,500.00     

สินทรัพยไมหมุนเวียน

อุปกรณ 8,000.00    

คาเสื่อมราคาสะสม -  อุปกรณ 800.00      

รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน 7,200.00     

รวมสินทรัพย 16,700.00   

หนี้สินและทุน

หนี้สินหมุนเวียน

เจาหนี้การคา 1,500.00        

เงินอุดหนุน 2,000.00        

เงินกูยืม 2,000.00        

รวมหนี้สินหมุนเวียน 5,500.00     

หนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สิน 5,500.00     

ทุน

ทุนเรือนหุน 9,200.00        

กําไรสุทธิ 2,000.00        

รวมทุน 11,200.00   

รวมหนี้สินและทุน 16,700.00   

.................................................

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันที่ ........................................

งบการเงนิประกอบดวย 

 งบแสดงฐานะการเงิน หมายถึง งบท่ีแสดงถึงฐานะทางการเงินของกิจการ ณ วันใดวันหนึ่ง            
โดยงบแสดงฐานะการเงิน จะใหรายละเอียดเก่ียวกับสินทรัพย หนี้สิน และสวนของเจาของกิจการ      
ซ่ึงจะทำใหผู ใชงบการเงินสามารถทราบถึงโครงสรางทางการเงินของกิจการ สามารถประเมิน             
ถึงสภาพคลองหรือความเสี่ยงของกิจการได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
ท้ังนี้ ในงบแสดงฐานะการเงินรายการสินทรัพยตองเทากับรายการหนี้สินและทุน 
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บาท

รายได

ขายสินคา xxx

รายไดคาบริการ xxx

รายไดอื่นๆ xxx

รวมรายได xxx

คาใชจาย

ตนทุนขาย (นํามาจากสมุดตนทุนกําไร) xxx

คาใชจายในการดําเนินงาน

...................... xxx

...................... xxx

...................... xxx

รวมคาใชจาย xxx

กําไร (ขาดทุน ) สุทธิ xxx

..............................

งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่ ....................................

1. สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

    - วิสาหกิจชุมชนบันทึกบัญชีโดยใชเกณฑคงคาง

    - คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ คํานวณโดยวิธีเสนตรง

……………………………………

หมายเหตุประกอบงบการเงิน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่ …………………………..

ฯลฯ

งบกำไรขาดทุน (Income Statement) แสดงขอมูลเก่ียวกับผลการดำเนินงานของกิจการ
สำหรับรอบระยะเวลาใดเวลาหนึ่ง ซ่ึงขอมูลในงบกำไรขาดทุนจะประกอบไปดวยรายไดและคาใชจาย      
หากในรอบระยะเวลาใดเวลาหนึ่งกิจการมีรายไดท้ังหมดสูงกวาคาใชจายท้ังหมด กิจการจะมีกำไรสุทธิ 
ในทางตรงกันขามหากกิจการมีคาใชจายสูงกวารายได กิจการจะมีผลขาดทุนสุทธิ 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุประกอบงบการเงิน เปนขอมูลท่ีนำเสนอเพ่ิมเติมจากท่ีแสดงในงบแสดงฐานะการเงิน            

งบกำไรขาดทุน และหมายเหตุประกอบงบการเงินใหขอมูลเก่ียวคำอธิบายรายการ รายละเอียด             
ของรายการตางๆ ท่ีแสดงในงบการเงิน และขอมูลเก่ียวกับรายการท่ีไมเขาเกณฑการรับรูรายการ         
ในงบการเงินท่ีนำเสนอ 
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ตวัอยาง  งบกำไรขาดทนุ   
 

บาท

รายได

ขายสินคา 3,700.00    

รวมรายได 3,700.00  

คาใชจาย

ตนทุนขาย (นํามาจากสมุดตนทุนกําไร) 3,000.00    

คาใชจายในการดําเนินงาน

คาพาหนะ 500.00      

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 33.00        

รวมคาใชจาย 3,533.00  

กําไร (ขาดทุน ) สุทธิ 167.00    

กลุมชุมชนบานตัวอยาง

งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2563

 
 
 
 
 
 
          
 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 88 - 
 

ตวัอยาง  งบแสดงฐานะการเงนิ 
 

(หนวย: บาท)

สินทรัพย

สินทรัพยหมุนเวียน

เงินสด 3,700.00      

เงินฝากธนาคาร - ออมสิน 12,000.00    

ลูกหนี้การคา 2,500.00      

สินคาคงเหลือ (นํามาจากทะเบียนคุมสินคา) 3,000.00      

รวมสินทรัพยหมุนเวียน 21,200.00 

สินทรัพยไมหมุนเวียน

อุปกรณ 2,000.00   

คาเสื่อมราคาสะสม -  อุปกรณ 33.00       

รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน 1,967.00   

รวมสินทรัพย 23,167.00 

หนี้สินและทุน

หนี้สินหมุนเวียน

เจาหนี้การคา 4,000.00      

เงินอุดหนุน 5,000.00      

เงินกูยืม 10,000.00    

รวมหนี้สินหมุนเวียน 19,000.00 

หนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สินไมหมุนเวียน -

รวมหนี้สิน 19,000.00 

ทุน

ทุนเรือนหุน 4,000.00      

กําไรสุทธิ (นํามาจากงบกําไรขาดทุน ) 167.00        

รวมทุน 4,167.00   

รวมหนี้สินและทุน 23,167.00 

กลุมชุมนุมบานตัวอยาง

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2563

 
 
 

ท้ังนี้ ในงบแสดงฐานะการเงินรายการสินทรัพยตองเทากับรายการหนี้สินและทุน 
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ตัวอยาง 
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เดือน วันที่ รายการ

ม.ค. 1 รับเงินคาหุน จํานวน 20 ราย รายละ 2,000 บาท 

ซื้อถังพลาสติกสีขาวมีฝาปด ขนาด 100 ลิตร 6 ใบๆ ละ 1,000 บาท จากราน ดีดี เครื่องครัว

3 ซื้อเตาแก็ส ราคา 2,500 บาท จากราน ดีดี เครื่องครัว

ซื้อขาวเหนียว จากราน ก . การขาว จํานวน 200 กก.ๆ ละ 20 บาท 

และจายคาขนสงขาวเหนียว 200 บาท

4 ซื้อวัตถุดิบในการผลิต จากราน สุขสําราญ เปนเงินสด 2,255 บาท ดังนี้

ลูกแปง (สมุนไพรและยีส) 20 ลูกๆ ละ 10 บาท

น้ําดื่ม จํานวน 33 ถังๆ ละ 5 บาท

ฉลากปดขวด จํานวน 650 แผนๆ ละ 0.50 บาท

ขวด จํานวน 620 ขวดๆ ละ 2 บาท

ฝาจีบ จํานวน 650 ฝาๆ ละ 0.50 บาท

5 ซื้อแกสหุงตม 2 ถัง เปนเงิน 600 บาท

6 ผลิตสาโท โดยใชวัตถุดิบดังนี้

ขาวเหนียว จํานวน 200 กก.

ลูกแปง (สมุนไพรและยีส) จํานวน 20 ลูก 

จายคาแรงในการผลิตสาโท เปนเงิน 600 บาท

7 ซื้อแสตมปสุราแช จากสํานักงานสรรพสามิต จํานวน 600 ดวง ๆ ละ 7 บาท เปนเงิน  4,200 บาท 

8 เบิกน้ําดื่ม จํานวน 33 ถัง เพื่อเติมน้ําในถังหมัก แลวหมักตอ 

9 ซื้อกลองลูกฟูก เพื่อบรรจุสาโท จํานวน 55 กลองๆ ละ 15 บาท จากราน สุขสําราญ

15 กรอกสาโทลงขวดได จํานวน 600 ขวด 

โดยเบิก ขวด, ฉลากปดขวด, ฝาจีบ, แสตมปสุรา อยางละ  600 

และเบิกกลองลูกฟูกจํานวน 50 กลอง

จายคาแรงในการผลิตสาโท เปน เงิน 300 บาท

31 จายคาเบี้ยเลี้ยงและคาพาหนะใหนางอร ใจดี จํานวน 600 บาท

2563

 นอกจากธุรกิจการซ้ือสินคามาเพ่ือจำหนาย กลุมวิสาหกิจชุมชนยังมีธุรกิจผลิต แปรรูป      
และใหบริการ โดยตัวอยางในการจัดทำบัญชีของธุรกิจผลิตสินคา และใหบริการ มีดังนี้  
 
ชือ่กลุมวสิาหกจิชุมชน กลุมชมุชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา  
ทำธุรกิจผลิตสาโทและใหบริการไถนา ป 2563 มีรายการท่ีเกิดข้ึนดังนี้ 
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เดือน วันที่ รายการ

มี.ค. 1 รับกูเงินจากธนาคาร ธกส. เพื่อซื้อรถไถนา จํานวน 300,000 บาท

จายเปนรายป จํานวน 5 ป ดอกเบี้ย 6% ตอป

7 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 100 ขวดๆ ละ 50 บาท ให รานสําราญช็อป

15 ซื้อรถไถนา ราคา 300,0000 บาท เปนเงินสด

19 ซื้อน้ํามันเปนเงินสด จํานวน 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 

รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 5,000 บาท

21 รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 6,000 บาท

จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 19 และ 21 วันละ 350 บาท เปนเงิน 700 บาท

เม.ย. 1 ซื้อน้ํามันเปนเงินสด จํานวน 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 

รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 9,000 บาท

10 รับเงินคาบริการไถนาเปนเงินสด จํานวน 15,000 บาท

จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 1 และ 10 วันละ 450 บาท เปนเงิน 900 บาท

13 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน สําราญช็อป

19 ซื้อน้ํามันเปนเงินสด จํานวน 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 

21 รับเงินคาจางเหมา ไถนา ให นายบุญชัย ใจใหญ

จํานวน 3 วัน เปนเงิน 35,000 บาท

จายคาแรงคนขับรถ เปนเงิน 1,500 บาท

30 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน สําราญช็อป

นําเงินฝากธนาคาร 60,000 บาท

ก.ค. 3 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ จํานวน 50 ขวดๆละ 50 บาท ใหราน เบตงมินิมารท

สค . 1 รับเงินรับชําระหนี้เปนเงินสด จากราน เบตงมินิมารท จํานวน 2,500 บาท

2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน รุงเรืองการคา

10 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน ปวงทอง

15 จายคาทําบุญงานศพ จํานวน 500 บาท

พย. 2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน เบตงมินิมารท

ธ.ค. 17 ขายสาโทเปนเงินเชื่อ จํานวน 150 ขวดๆ ละ 50 บาท ใหราน สําราญช็อป

30 ซื้อขาวเหนียวเปนเงินเชื่อ จํานวน 100 กก. ๆ ละ 20 บาท จากราน ก . การขาว

ถอนเงินจาก ธนาคาร - ธกส. 50,000 บาท

31 จายเงินกู งวดที่ 1/5 เงินตน 60,000 บาท และ ดอกเบี้ย 10 เดือน 15,000 บาท

จายคาเบี้ยเลี้ยง ใหนางอร ใจดี จํานวน 300 บาท

จายคาน้ํา 300 บาท คาไฟฟา 600 บาท 

จายคาโทรศัพท 650 บาท

2563
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ขั้นตอนที ่1 จัดทำใบเสร็จรับเงิน ใบเบิกเงิน ใบขายเชื่อ และทะเบียนสมาชิกและหุน (ใหดตูวัอยางในบทที ่3)  
ขั้นตอนที ่2 จัดทำสมุดเงินสด และสมุดบันทึกรายการท่ัวไป 
ขั้นตอนที ่3  จัดทำสมุดและทะเบียนท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

      1) สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
      2) ทะเบียนคุมสินทรัพย 
      3) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ 
      4) ทะเบียนคุมสินคา 
      5) บัญชียอยเจาหนี ้
      6) บัญชียอยลูกหนี้ 
      7) สมุดบันทึกตนทุนกำไร 

ขั้นตอนที ่4 จัดทำงบทดลอง 
ขั้นตอนที ่5 จัดทำงบกำไรขาดทุน 
ขั้นตอนที ่6 จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน 
ขั้นตอนที ่7 จัดทำหมายเหตุประกอบงบการเงิน 
 
 ตัวอยางการจัดทำบัญชีข้ันตอนท่ี 2 ถึงข้ันตอนท่ี 7 มีดังนี้                 
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รายการ

ก.ค. 3 ลูกหนี้การคา 2,500     -

ขายสาโท 50 ขวดๆ ละ 50 บาท  ให ราน เบตงมินิมารท  

    

 

 

รวมเดือน.......กรกฎาคม...2563............. 2,500     -        

รายการ

ธ.ค. 17 ลูกหนี้การคา 7,500     -  

ขายสาโท 150 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป  

   

30 เจาหนี้การคา 2,000      -  

ซื้อขาวเหนียว 100 กก.ๆ  ละ 20 บาท ราน ก. การขาว  

   

   

 

 

รวมเดือน.......ธันวาคม...2563............. 7,500     -     2,000      -    

ดอกเบี้ย

เดือน  วัน เงินเชื่อ เปนเงินเชื่อ เปนเงินเชื่อ เงินฝากธนาคาร

ซื้อสินคา ซื้อวัตถุดิบ

ป 2563 ขายสินคา ซื้อสินคา ซื้อวัตถุดิบ

ดอกเบี้ย

เปนเงินเชื่อ

สมุดบันทึกรายการทั่วไป

เปนเงินเชื่อ เงินฝากธนาคาร

สมุดบันทึกรายการทั่วไป

ป 2563

เดือน  วัน

ขายสินคา

เงินเชื่อ
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เดือน วันที่

ม.ค. 1 รับเงินคาหุน 20 ราย ๆ ละ 2,000 บาท 40,000    - 40,000       -

ซื้อถังพลาสติกสีขาว จากราน ดีดี เครื่องครัว 6,000        - 34,000       -

3 ซื้อเตาแกส จากราน ดีดี เครื่องครัว 2,500        - 31,500       -

ซื้อขาวเหนียว 200 กก.ๆ ละ 20 บาท 4,000        - 27,500       -

จายคาขนสง 200           - 27,300       -

4
ซื้อลูกแปง น้ําดื่ม ฉลากปดขวด ขวด ฝาจีบ

รานสุขสําราญ 2,255        - 25,045       -

5 ซื้อแกสหุงตม 600           - 24,445       -

6 จายคาแรงในการผลิตสาโท 600           - 23,845       -

7 ซื้อสแตมปสุราแช จาก สรรพสามิต 4,200        - 19,645       -

9 ซื้อกลองลูกฟูก 55 กลองๆ ละ 15 บาท 825           - 18,820       -

15 จายคาแรงในการผลิตสาโท 300           - 18,520       -

31 จายคาเบี้ยเลี้ยงและคาพาหนะให นางอร ใจดี 600           - 17,920       -

ม.ีค 1 รับเงินกูจาก ธกส. เพื่อซื้อรถไถนา ผอนจายรายป ดบ . 6% 300,000  - - 317,920     -

7 ขายสาโท ใหราน สําราญ ช็อป 100 ขวดๆ ละ 50 บาท 5,000      - - 322,920     

15 ซื้อรถไถนา 300,000     - 22,920       -

19 ซื้อน้ํามันเติมรถไถ 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 1,250        - 21,670       -

รับเงินคาบริการไถนา 5,000      - - 26,670       -

21 รับเงินคาบริการไถนา 6,000      - - 32,670       -

จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 19 และ 21 วันละ 350 บาท 700           - 31,970       -

เม.ย. 1 ซื้อน้ํามันเติมรถไถ 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 1,250        - 30,720       -

รับเงินคาบริการไถนา 9,000      - - 39,720       -

10 รับเงินคาบริการไถนา 15,000    - - 54,720       -

จายคาแรงคนขับรถไถ วันที่ 1 และ 10 วันละ 450 บาท 900           - 53,820       -

13 ขายสาโท ใหราน สําราญ ช็อป 50 ขวดๆ ละ 50 บาท 2,500      - - 56,320       

19 ซื้อน้ํามันเติมรถไถ 50 ลิตรๆ ละ 25 บาท 1,250        - 55,070       

21
รับเงินคาจางเหมา ไถนา ให นายบุญชัย ใจใหญ

จํานวน 3 วัน 35,000    - - 90,070       -

จายคาแรงคนขับรถไถ 1,500        - 88,570       

30 ขายสาโท ใหราน สําราญ ช็อป 50 ขวดๆ ละ 50 บาท 2,500      91,070       

นําเงินฝากธนาคาร - ธกส. 60,000      - 31,070       

ส.ค. 1 รับชําระหนี้เปนเงินสด จากราน เบตงมินิมารท 2,500      - - 33,570       

2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให รานรุงเรืองการคา 2,500      - - 36,070       

10 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให รานปวงทอง 2,500      - - 38,570       

15 จายคาทําบุญงานศพ จํานวน 500 บาท 500           - 38,070       

พ.ย. 2 ขายสาโท เปนเงินสด จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให เบตง มินิมารท 2,500      - - 40,570       

ธ.ค. 30 ถอนเงินจาก ธนาคาร - ธกส. 50,000    90,570       

31 จายเงินกู งวดที่ 1/5 เงินตน 60,000 บาท และ ดอกเบี้ย 15,000 บาท 75,000      - 15,570       

จายคาเบี้ยเลี้ยง ใหนางอร ใจดี  300           - 15,270       

จายคาน้ํา 300 บาท คาไฟฟา 600 บาท 900           - 14,370       

จายคาโทรศัพท  650 บาท 650           - 13,720       

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินสด

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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เดือน วันที่

เม.ย. 30 นําเงินสดฝากธนาคาร 60,000       - 60,000         -

ธ.ค. 30 ถอนเงินจาก ธนาคาร - ธกส. 50,000         - 10,000         -

เดือน วันที่

ก.ค. 3 ขายสาโท 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน เบตงมินิมารท 2,500        - 2,500           -

ส.ค. 1 รับชําระหนี้ จากราน เบตงมินิมารท 2,500           - -              -

ธ.ค. 17 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ  150 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 7,500        - 7,500           -

เดือน วันที่

มค. 1
ซื้อถังพลาสติกสีขาวมีฝาปดขนาด 100 ลิตร 6 ใบ 

จากราน ดีดี เครื่องครัว 6,000        - 6,000           -

3 ซื้อเตาแกส จากราน ดีดี เครื่องครัว 2,500        - 8,500           -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคาสะสม - ถังพลาสติก ป 2563 1,200           - 1,200         -

คาเสื่อมราคาสะสม - เตาแกส ป 2563 497             - 1,697         -

เดือน วันที่

ม.ีค. 15 ซื้อรถไถนา จาก สยามคูโบตาคอรปอเรชั่น 300,000     - 300,000       -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคาสะสม - รถไถ ป 2563 11,931         - 11,931       -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เงินฝากธนาคาร - ธกส.

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  ลูกหนี้การคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  อุปกรณ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เครื่องจักร

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคาสะสม - เครื่องจักร

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา
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เดือน วันที่

ธ.ค. 30 ซื้อขาวเหนียว จํานวน 100 กก.ๆ ละ 20 บาท จากราน ก . คาขาว 2,000        - 2,000      -

เดือน วันที่

ม.ีค. 1 กูเงินจากธนาคาร ธกส. เพื่อซื้อ รถไถนา 300,000     - 300,000   -

ธ.ค. 31 จายเงินกู งวดที่ 1/5  เงินตน 60,000 บาท 60,000    - 240,000   -

เดือน วันที่

มค. 1 คาหุน จํานวน 20 ราย ๆ ละ 2,000 บาท 40,000      - 40,000    -

เดือน วันที่

ม.ีค. 7 ขายสาโท เปนเงินสด  100 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 5,000        - 5,000      -

เม.ย. 13 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 2,500        - 7,500      -

30 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 2,500        - 10,000    -

ก.ค. 3 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน เบตงมินิมารท 2,500        - 12,500    -

ส.ค. 2 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน รุงเรือง การคา 2,500        - 15,000    -

10 ขายสาโท เปนเงินสด  50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน ปวงทอง 2,500        - 17,500    -

พ.ย. 2 ขายสาโท เปนเงินสด 50 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน เบตงมินิมารท 2,500        - 20,000    -

ธ.ค. 17 ขายสาโท เปนเงินเชื่อ  150 ขวดๆ ละ 50 บาท ให ราน สําราญ ช็อป 7,500        - 27,500    -

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี ขายสินคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี ทุนเรือนหุน

(ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี เงินกูยืม

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  เจาหนี้การคา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)
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เดือน วันที่

ม.ีค. 19 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 5,000 บาท 5,000        - 5,000      -

21 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 6,000 บาท 6,000        - 11,000    -

เม.ย. 1 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 9,000 บาท 9,000        - 20,000    -

10 รับเงินคาบริการไถนา จํานวน 15,000 บาท 15,000      - 35,000    -

21
รับเงินคาจางเหมา ไถนา ให นายบุญชัย ใจใหญ

จํานวน 3 วัน 35,000      - 70,000    -

เดือน วันที่

มค. 3 ซื้อขาวเหนียว 200 กก.ๆ ละ 20 บาท 4,000      - 4,000        -

4 ซื้อลูกแปง น้ําดื่ม ฉลากปดขวด ขวด ฝาจีบ 2,255      - 6,255        -

7 ซื้อสแตมปสุราแช จาก สรรพสามิต 600 ดวง 4,200      - 10,455       -

9 ซื้อกลองลูกฟูก 55 กลองๆ ละ 15 825        - 11,280       -

ธ.ค. 30 ซื้อขาวเหนียว 100 กก.ๆ ละ 20 บาท 2,000      - 13,280       -

เดือน วันที่

มค. 3 จายคาขนสง ในการซื้อขาวเหนียว 200        - 200           -

เดือน วันที่

มค. 6 จายคาแรงในการผลิตสาโท 600        - 600           -

15 จายคาแรงในการผลิตสาโท 300        - 900           -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี ซื้อวัถุดิบ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย

ดานซาย ดานขวา

(ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาแรงงาน - ผลิตสาโท

รายการ
จํานวนเงิน จํานวนเงิน

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาขนสงเขา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

ป 2563 จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี รายไดคาบริการ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา
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เดือน วันที่

มีค. 21 จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 19 และ 21 วันละ 350 บาท 700        - 700           -

เม.ย. 10 จายคาแรงคนขับรถ วันที่ 1 และ 10 วันละ 450 บาท 900        - 1,600        -

21 จายคาแรงคนขับรถ 1,500      - 3,100        -

เดือน วันที่

มค. 5 ซื้อแกสหุงตม 2 ถัง 600        - 600           -

เดือน วันที่

ม.ีค. 19 ซื้อน้ํามัน จํานวน 50 ลิตรละ 25 บาท 1,250      - 1,250        -

เม.ย. 1 ซื้อน้ํามัน จํานวน 50 ลิตรละ 25 บาท 1,250      - 2,500        -

19 ซื้อน้ํามัน จํานวน 50 ลิตรละ 25 บาท 1,250      - 3,750        -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 จายดอกเบี้ยเงินกู - ธกส. งวดที่ 1/5 จํานวน 10 เดือน 15,000    - 15,000       -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 จายคาน้ํา 300 บาท คาไฟฟา 600 บาท 900        - 900           -

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาน้ํา - ไฟฟา

(ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  ดอกเบี้ยจาย

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาน้ํามัน - รถไถ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย)

ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาแกสหุงตม

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาแรงงาน - ไถนา

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย
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เดือน วันที่

ธ.ค. 31 จายคาโทรศัพท 650           - 650             -

เดือน วันที่

มค. 31 จายคาเบี้ยเลี้ยงและคาพาหนะ นางอร ใจดี 600           - 600             -

ธ.ค. 31 จายคาเบี้ยเลี้ยง นางอร ใจดี 300           - 900             -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา - ถังพลาสติก ป 2563 1,200        - 1,200           -

คาเสื่อมราคา - เตาแกส ป 2563 497           - 1,697           -

เดือน วันที่

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา - รถไถ ป 2563 11,931       - - 11,931         -

เดือน วันที่

ส.ค. 15 จายคาทําบุญงานศพ 500           - 500             -

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาโทรศัพท

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคา - อุปกรณ

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี  คาเสื่อมราคา - เครื่องจักร

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ชื่อบัญชี คาใชจายอื่นๆ 

ป 2563
รายการ

จํานวนเงิน จํานวนเงิน จํานวนเงินคงเหลือ

(ดานซาย) (ดานขวา) ดานซาย ดานขวา
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ชื่อสินทรัพย   ซื้อถังพลาสติกสีขาวมีฝาปด ขนาด 100 ลิตร อายุการใชงาน         5       ป

ม.ค. 1 ซื้อสด จากราน ดีดี       6,000  - จํานวน 6 ถังๆ ละ 1,000.-

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา         1,200  -       4,800  - 

การคํานวณคาเสื่อมราคา  

สูตรการคํานวน : ราคาซื้อ/อายุการใชงาน
  6,000/5 = 1,200/ป 

ชื่อสินทรัพย             เตาแกส                           . อายุการใชงาน         5       ป

ม.ค. 3 ซื้อสด จากราน ดีดี       2,500  - ยี่หอ SKG

ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา           497  -       2,003  - 

การคํานวณคาเสื่อมราคา  

สูตรการคํานวน : ราคาซื้อ/อายุการใชงาน
    2,500/5 = 500/ป คํานวณเปนรายวัน  500/365 วัน = 1.37 บาท

คํานวนวันตั้งแต 3 ม.ค. - 31 ธ.ค. 63 = 363 วัน

คาเสื่อมราคา จะเทากับ 1.37 * 363 วัน = 497 บาท 

ชื่อสินทรัพย                      รถไถ                      . อายุการใชงาน        20       ป

ม.ีค 15   300,000  - 
ธ.ค. 31 คาเสื่อมราคา       11,931  -   288,069 -

การคํานวณคาเสื่อมราคา  

สูตรการคํานวน : ราคาซื้อ/อายุการใชงาน
    300,000/20 = 15,000/ป คํานวณเปนรายวัน  15,000/365 วัน = 41 บาท

คํานวนวันตั้งแต 15 ม.ีค. - 31 ธ.ค. 63 = 291 วัน

คาเสื่อมราคา จะเทากับ 41 * 291 วัน = 11,931 บาท 

หมายเหตุ

ราคาสุทธิ หมายเหตุ

ราคาสุทธิ
ป 2563

ทะเบียนสินทรัพยถาวร

เดือน วัน ราคา

เดือน วัน
รายการ ราคาทุน

คาเสื่อม

ราคา

ป 2563
รายการ ราคาทุน

คาเสื่อม

หมายเหตุ
เดือน วัน ราคา

ทะเบียนสินทรัพยถาวร

ทะเบียนสินทรัพยถาวร

ป 2563
รายการ ราคาทุน

คาเสื่อม
ราคาสุทธิ
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 3 ซื้อเงินสด จาก ราน ก . การขาว 200 200

6 เบิกใชในการผลิต 200               -

ธ.ค. 30 ซื้อเงินเชื่อ จาก ราน ก . การขาว 100 100

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 20 20

6 เบิกใชในการผลิต 20               -

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 33 33

8 เบิกใชในการผลิต 33               -

เดือน วัน

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ  ลูกแปง

รายการ
เดือน วัน

ป 2563

 หนวยนับ   ลูก            ราคาทุนตอหนวย    10   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ  ขาวเหนียว

 หนวยนับ   กิโลกรัม            ราคาทุนตอหนวย    20   บาท            ราคาขายตอหนวย        บาท

ป 2563
รายการ

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ น้ําดื่ม

 หนวยนับ   ถัง            ราคาทุนตอหนวย    5   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 650 650

15 เบิกใชในการผลิต 600 50

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 620 620

15 เบิกใชในการผลิต 600 20

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 4 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 650 650

15 เบิกใชในการผลิต 600 50

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

 หนวยนับ   แผน            ราคาทุนตอหนวย   0.50   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ชื่อวัตถุดิบ ขวด 

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ ฉลากปดขวด 

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

 หนวยนับ  ขวด            ราคาทุนตอหนวย    2   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ ฝาจีบ

 หนวยนับ   ฝา            ราคาทุนตอหนวย    0.50   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 7 ซื้อแสตมปสุราแช จากสํานักงานสรรพสามิต 600 600

15 เบิกใชในการผลิต 600               -

รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 9 ซื้อเงินสด จาก ราน สุขสําราญ 55 55

15 เบิกใชในการผลิต 50 5

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ กลองลูกฟูก 

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ แสตมปสุราแช 

 หนวยนับ   ดวง            ราคาทุนตอหนวย    7   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

ป 2563
รายการ

เดือน วัน

 หนวยนับ   กลอง            ราคาทุนตอหนวย    15   บาท            ราคาขายตอหนวย          บาท
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รับ จาย คงเหลือ

(หนวย) (หนวย) (หนวย)

มค. 15 รับจากการผลิต 600 600

ม.ีค. 7 ขายสาโท ให ราน สําราญ ช็อป 100 500

เม.ย. 13 ขายสาโทให ราน สําราญ ช็อป 50 450

30 ขายสาโท  ให ราน สําราญ ช็อป 50 400

ก.ค. 3 ขายสาโท  ให ราน เบตงมินิมารท 50 350

ส.ค. 2 ขายสาโท ราน รุงเรือง การคา 50 300

10 ขายสาโท  ให ราน ปวงทอง 50 250

พ.ย. 2 ขายสาโท ให ราน เบตงมินิมารท 50 200

ธ.ค. 17 ขายสาโท ให ราน สําราญ ช็อป 150 50

นํายอดไปแสดงในสมุดบันทึกตนทุนกําไร และ งบแสดงฐานะการเงิน ดังนี้

สินคาคงเหลือสิ้นงวด  50 * 21.36 =   1,068 บาท          

ทะเบียนคุมสินคา

ชื่อสินคา   สาโท 

 หนวยนับ   ขวด        ราคาทุนตอหนวย      21.36   บาท       ราคาขายตอหนวย      50    บาท

ป 2563

เดือน วัน
รายการ
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เจาหนี้การคา

เจาหนี้เงินกู

เจาหนี้เงินรับฝาก

เจาหนี้อื่น

ชื่อ - สกุล   ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร เลขทะเบียนสมาขิก

ที่อยู   196  ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ลําปาง 

เลขบัตรประชาชน              

มีค . 1 กูเงินเพื่อซื้อรถไถนา    300,000 -   300,000 -
จายรายป 5 ป

ดอกเบี้ย 6% ตอป

ธ.ค. 31 จายเงินกู งวดที่ 1/5    60,000 -   240,000 -      15,000 - ดอกเบี้ย 10 เดือน

บัญชียอยเจาหนี้

ป 2563
รายการ

จํานวนเงินที่เปนหนี้
ดอกเบี้ย หมายเหตุ

เดือน วัน เพิ่ม จายคืน คงเหลือ

 
 

 

เจาหนี้การคา

เจาหนี้เงินกู

เจาหนี้เงินรับฝาก

เจาหนี้อื่น

ชื่อ - สกุล   ราน ก. การขาว

ที่อยู   25 ม. 10 ต.บานแลง อ.เมือง จ.ลําปาง 

เลขบัตรประชาชน              

ธค . 30
ซื้อขาวเหนียว จํานวน 100 กก.

กก. ละ 20 บาท
   2,000 -      2,000 -

จายคืน คงเหลือ

บัญชียอยเจาหนี้

เลขทะเบียนสมาขิก

ป 2563

เดือน วัน
รายการ

จํานวนเงินที่เปนหนี้
ดอกเบี้ย หมายเหตุ

เพิ่ม

 
 
 
 
 
 



- 111 - 
 

ชื่อลูกหนี้  รานเบตง มินิมารท 

ก.ค. 3 ขายสาโท จํานวน 50 ขวดๆ ละ 50 บาท     2,500  -   2,500  - 

ส.ค. 1 รับชําระหนี้   2,500  - 

ชื่อลูกหนี้ ราน สําราญ ช็อป

ธ.ค. 17 ขายสาโท จํานวน 150 ขวดๆ ละ 50 บาท     7,500  -   7,500  - 

 คงเหลือ  หมายเหตุ
เดือน วัน  ที่เปนหนี้

บัญชียอยลูกหนี้

ป 2563
รายการ

 จํานวนเงิน
 ชําระ

บัญชียอยลูกหนี้

ป 2563
รายการ

 จํานวนเงิน
 ชําระ  คงเหลือ  หมายเหตุ

เดือน วัน  ที่เปนหนี้
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บาท

รายได :-

27,500.00       

70,000.00       

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร/สหกรณ

97,500.00       

คาใชจาย :-

บวก  ซื้อวัตถุดิบ (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ) 13,280.00      

1,700.00       

รวม 14,980.00      

หัก (2,165.00)       

12,815.00   12,815.00       

บวก  

ซื้อสินคา (รวมซื้อสดและซื้อเชื่อ)

หัก (1,068.00)         

11,747.00       

ดอกเบี้ยจาย 15,000.00      

6,850.00       

21,850.00      21,850.00       

33,597.00       

บวก 16,078.00       

49,675.00       

กําไร (ขาดทุน ) 47,825.00    

ตนทุนการผลิตตอหนวย (สินคาที่ผลิตได )

= ตนทุนการผลิต = 12,815.00  = 21.36             

จํานวนสินคาที่ผลิตได 600

รายไดอื่นๆ

ขายสินคา

ดอกเบี้ยรับ

รายไดคาบริการ

.......................

สมุดบันทึกตนทุนกําไร

สําหรับงวดตั้งแตวันที.่.1..มกราคม..2563.. ถึงวันที่…31..ธันวาคม 2563......

คาใชจายดําเนินงาน

รวมคาใชจาย

สินคาคงเหลือตนงวด

คาใชจายในการซื้อ

สินคาคงเหลือสิ้นงวด

ตนทุนสินคาที่ขายได

ตนทุนบริการ :-

คาแรงงาน+คาน้ํามัน

รวมรายได

วัตถุดิบคงเหลือตนงวด

รวมตนทุนบริการ

รวมตนทุนสินคาที่ขายได

คาใชจายในการผลิต

วัตถุดิบคงเหลือสิ้นงวด

ตนทุนสินคาที่ผลิตไดทั้งหมด
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           ชื่อบัญชี เดบิต เครดิต

เงินสด 13,720.00      

เงินฝากธนาคาร - ธกส. 10,000.00      

ลูกหนี้การคา 7,500.00        

อุปกรณ 8,500.00        

คาเสื่อมราคาสะสม - อุปกรณ 1,697.00        

เครื่องจักร 300,000.00    

คาเสื่อมราคาสะสม - เครื่องจักร 11,931.00      

เจาหนี้การคา 2,000.00        

เงินกูยืม 240,000.00    

ทุนเรือนหุน 40,000.00      

ขายสินคา 27,500.00      

รายไดคาบริการ 70,000.00      

ซื้อวัตถุดิบ 13,280.00      

คาขนสงเขา 200.00          

คาแรงงาน - ผลิตสาโท 900.00          

คาแรงงาน - ไถนา 3,100.00        

คาแกสหุงตม 600.00          

คาน้ํามัน - รถไถ 3,750.00        

ดอกเบี้ยจาย 15,000.00      

คาน้ํา-ไฟฟา 900.00          

คาโทรศัพท 650.00          

คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ 900.00          

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 1,697.00        

คาเสื่อมราคา - เครื่องจักร 11,931.00      

คาใชจายอื่นๆ 500.00          

393,128.00  393,128.00  

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

งบทดลอง

ณ  31  ธันวาคม  2563
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บาท

รายได

ขายสินคา 27,500.00    

รายไดคาบริการ 70,000.00    

รวมรายได 97,500.00  

คาใชจาย

ตนทุนขาย (นํามาจากสมุดบันทึกตนทุนกําไร) 33,597.00    

คาใชจายในการดําเนินงาน

คาน้ํา-ไฟฟา 900.00        

คาโทรศัพท 650.00        

คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ 900.00        

คาเสื่อมราคา - อุปกรณ 1,697.00      

คาเสื่อมราคา - เครื่องจักร 11,931.00     

คาใชจายอื่นๆ 500.00        

รวมคาใชจาย 50,175.00  

กําไร (ขาดทุน ) สุทธิ 47,325.00  

หมายเหตุ : 

กําไร (ขาดทุน) จะมีผลตางจาก สมุดบันทึกตนทุนกําไร เทากับ 500 บาท คือ คาทําบุญงานศพ 

เปนคาใชจายอื่นๆ ซึ่งไมใชคาใชจายที่เกี่ยวกับการดําเนินงานของกิจการ

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

งบกําไรขาดทุน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2563
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(หนวย: บาท)

สินทรัพย

สินทรัพยหมุนเวียน

เงินสด 13,720.00        

เงินฝากธนาคาร - ธกส. 10,000.00        

ลูกหนี้การคา 7,500.00          

วัถุดิบคงเหลือ (นํามาจากทะเบียนคุมวัตถุดิบหรือสมุดบันทึกตนทุนกําไร) 2,165.00          

สินคาคงเหลือ (นํามาจากทะเบียนคุมสินคาหรือสมุดบันทึกตนทุนกําไร) 1,068.00          

รวมสินทรัพยหมุนเวียน 34,453.00     

สินทรัพยไมหมุนเวียน

อุปกรณ 8,500.00           

คาเสื่อมราคาสะสม -  อุปกรณ (1,697.00)           6,803.00          

เครื่องจักร 300,000.00        

คาเสื่อมราคาสะสม -  เครื่องจักร (11,931.00)         288,069.00       

รวมสินทรัพยไมหมุนเวียน 294,872.00    

รวมสินทรัพย 329,325.00    

หนี้สินและทุน

หนี้สินหมุนเวียน

เจาหนี้การคา 2,000.00          

รวมหนี้สินหมุนเวียน 2,000.00       

หนี้สินไมหมุนเวียน

เงินกูยืม 240,000.00       

รวมหนี้สินไมหมุนเวียน 240,000.00    

รวมหนี้สิน 242,000.00    

ทุน

ทุนเรือนหุน 40,000.00        

กําไรสุทธิ (นํามาจากงบกําไรขาดทุน ) 47,325.00        

รวมทุน 87,325.00     

รวมหนี้สินและทุน 329,325.00    

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

งบแสดงฐานะการเงิน

ณ วันที่  31  ธันวาคม  2563
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1. สรุปนโยบายการบัญชีที่สําคัญ

    - วิสาหกิจชุมชนบันทึกบัญชีโดยใชเกณฑคงคาง

    - คาเสื่อมราคาเครื่องจักรและอุปกรณ คํานวณโดยวิธีเสนตรง

กลุมชุมชนตัวอยางผลิตสาโทและบริการไถนา

หมายเหตุประกอบงบการเงิน

สําหรับปสิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2563
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